M M Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

Cwiczenia: MM1
Wprowadzenie do pracy w systemie SAP ERP w module MM

AGENDA:

1. Nawigacja w systemie, uktad ekranu, najwazniejsze ikony

2. Ustawianie folderu ulubionych

3. Ustawianie domysinych wartosci parametrow uzytkownika
(pracownika)

4. Ustawienie sposobu wyswietlania list oraz komunikatéw

5. Praca z poczta wewnetrzng w module ,,Office”

1. Nawigacja w systemie, uktad ekranu, najwazniejsze ikony

éwiczenie 1a

Proces logowania sie do systemu.

Prosze zalogowac¢ sie do systemu SAP odszukujgc na pulpicie ikonke “SAP logon”
Whpisaé Mandant: 800

Uzytkownik: wg wskazowek prowadzacego!

Hasto: wg wskazéwek prowadzacego (INIT + nowe hasto)

Jezyk: EN (j. angielski); DE (j. niemiecki); PL (j. polski)

ENTER

céwiczenie 1b

Tworzenie nowej sesji — praca z kilkoma ekranami rownoczesnie.

e Prosze wybra¢ z drzewa menu dowolng transakcje a nastepnie utworzy¢ drugg sesje
i wpisa¢ kod transakcji do okna dialogowego
e Tworzenie nowej sesji: System/Create session
e Przechodzenie z jednej sesji do drugiej: Alt+Tab
UWAGA: numer aktualnej sesji mozemy odczyta¢ z paska komunikatéw

e Zamknac¢ sesje nr 2 i nastepne.

c¢wiczenie 1c

Ustawienie aplikacji w celu wyswietlania na ekranie menu nazw technicznych — kody
transakcyjne.

Sciezka dostepu: Extras/Setting Sililss

e Prosze zaznaczyc¢ “Display technical names” (nazwy techniczne — kody transakciji,
np. WYl3]= - “Stock Overwiew”)

MM-Material Management-2014 Page 1 of 47




M M Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

Sciezka dostepu:Logistics/ Materials Management/ Inventory Management/
Environment/Stock/ Stock Overview (przeglagd zapasow) — transakcja [YLYI=1=

e Prosze podac¢ $ciezke dostepu w j. polskim:

UWAGA: Prosze uruchomi¢ menedzera zadan (dolny prawy rég ekranu - k. zegara) w celu
identyfikacji kodu realizowanej transakciji.

¢éwiczenie 1d

Zapoznanie si¢ z drzewem menu — gospodarka materiatowa MM.

e Prosze odszuka¢ w drzewie menu (SAP menu/ Logistics) obszar zwigzany z
gospodarkg materiatowg (Material Management) oraz przejrze¢ zawarte w tym
obszarze funkcje

e Prosze podac sciezki dostepu dowolnych trzech transakcji w module MM (Material
Management — Gospodarka materiatowa).

Np. dla:
transakcja [[{I=2#RY - Vendor/Supplying Plant Known

Yol [=V4 = e [0 (=) o 10 HAEUUTR TR TSRS USRS

transakcja [Y|s¥41 — Create (Reservation)

Yol [=Vd €= Mo (o151 0=) 010 HATRUE TR USSR

transakcja [[{|=¥1 - Create (Quotation)

T Yol 1=V 4 €= W Lo Yo (=) o 1S HARTTUUR USRS

Raczej dla dociekliwych...

1. Transakcja — — umozliwia odnalezienie dowolnej $ciezki dostepu
dla dowolnie wybranego kodu transakcji. UWAGA: Czasami ta sama transakcja moze
by¢ uruchomiona w kilku miejscach w systemie!

2. OPCJA nr2 — mozliwo$é wyszukania transakcji poprzez ikonke ,Lornetka”

3. Ustawienie robocze wyswietlania aplikacji SAP Gui — platforma WINDOWS/
Ustawienia/ Panel sterowania/ SAP Configuration

koniec
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2. Ustawianie folderu ulubionych

éwiczenie 2a

Ustawianie ogélne folderu ,ulubione”.

e Prosze wybra¢ dowolne transakcje zwigzane z tworzeniem np. zaméwienia
(Purchasing) oraz przeglagdu zapaséw dla materiatu (Inventory Management) oraz

dodac je do folderu ulubionych

e Wskazowka: zaznaczy¢ transakcje nastepnie w menu ,Favorites/Add” lub

- prawy przycisk myszki lub

- zmenu ,Favorites/Insert transaction” lub

- za pomocg ikonki “Add to Favorites” Np.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Purchase Order/
Create/ Vendor/ Supplying Plant Known (tworzenie zamoéwienia) — transakcja [{1=¥HI\

céwiczenie 2b

Usuwanie zbednych transakc;ji z folderu ,ulubione”.

e Prosze usung¢ zbedne transakcje z folderu ulubionych (zaznaczamy transakcje a

nastepnie wybieramy Favourites/ Delete)

céwiczenie 2c

Wprowadzanie do folderu ,ulubione” adreséw internetowych.

e Zmenu ,Favorites/Add other objects” wybierz “Web address or file” lub prawy

przycisk myszki

e Prosze doda¢ do folderu ulubionych np. adres strony internetowej: WSIZ w
Rzeszowie (http://portal.wsiz.rzeszow.pl) oraz wpisa¢ opis tekstowy (Text)

e Prosze doda¢ do folderu ulubionych adres strony internetowej: dokumentaciji on-line
SAP (http://help.sap.com) oraz stownik j. angielskiego: www.poltran.com
e Prosze doda¢ dowolny adres internetowy: www, np. przegladarki internetowe,

stowniki jezykowe itd.
e Prosze uruchomi¢ w/w adresy internetowe

c¢wiczenie 2d

Porzgdkowanie transakgji i stron internetowych przy pomocy nowych podkatalogéw.

e Ustaw kursor w odpowiednim miejscu (katalogu)

e Zmenu ,Favorites/insert folder” lub prawy przycisk myszkKi
e Wprowadz dwa nowe podkatalogi o nazwie ,TRANSAKCJE” i ,STRONY WWW"

cwiczenie 2e

Zapisywanie drzewa ,Ulubionych” na pliku zewnetrznym.

e Menu gtéwne / Ulubione / Zapis na PC / Odczyt z PC.

koniec
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3. Ustawianie domysinych wartosci parametréw uzytkownika
(pracownika)

c¢wiczenie 3a

Ustawienia indywidualne uzytkownika — dane teleadresowe.

e Wykonaé z menu: System/User profile /Own data zaktadka ,Parameters” i dokonaé¢
wpisOw ponizszych wartosci:

- Title (tytuh)

- Last name (nazwisko)
- First name (imie)

- Function (funkcja)

- Department (wydziat)

e Zapisz wprowadzone dane !!! — SAVE (dyskietka)
e EXIT

¢éwiczenie 3b

Uporzadkowanie otwartych aplikaciji.

e Sprawdz na pasku dolnym ekranu i ewentualnie zamknij dodatkowe sesje i
aplikacje!!!
o EXIT

¢éwiczenie 3c

Ustawienie parametréw uzytkownika wg okre$lonej struktury przedsiebiorstwa.

¢ DANE podstawowe:

- Jednostka gospodarcza: 1000 — Company code
- Dziat zaopatrzenia: 1000 — Purchasing org.
- Zaktad: 1000 - Plant

Wprowadzenie

Jednostki organizacyjne w systemie R/3 pozwalajg na odzwierciedlenie w systemie czesto
ztozonych, miedzynarodowych struktur organizacyjnych przedsiebiorstwa.

Podziat strukturalny organizacji moze przebiegac¢ nastepujgco:

Poziom koncernu (grupy)
Poziom jednostki gospodarczej
Poziom dziatu zaopatrzenia
Poziom zaktadu

Poziom sktadu

agrwnpE
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i ;%E!.

Koncem (Grupa)

Jadnostka
gospodarcza

Dziat
zaopatrzenia

y Zaklady

0001 ' 0002

e

‘)a)t‘n) 0002 '

3000

2000

0005 |

WM
'J(JBE-,J

Wykonaj z menu: System/User profile /Own data zaktadka ,Parameters” i dokonaj,
w wypadku ich braku, wpiséw ponizszych wartosci:

Parametr Wartos¢ Nazwa EN Nazwa PL
BUK 1000 Company code Jednostka gospodarcza
EKO 1000 Purchasing org. Dziat zaopatrzenia
WRK 1000 Plant Zaktad

Uporzadkowanie otwartych aplikacji i ses;ji.

Sprawdz na pasku dolnym ekranu i ewentualnie zamknij dodatkowe sesje!!!

EXIT

c¢wiczenie 3d

Sprawdzenie wczesniejszych operaciji.

Prosze ponownie uruchomic¢ transakcje tworzenia zamowienia (transakcja [YI=¥4RN)
(zaktadka “Org.data” obszar nagtéwka) i sprawdzi¢ czy ustawienia parametréw
uzytkownika przenoszg sie na ekrany transakcyjne (tabela — [gil )

Przycisk ,Personal setting”
W zaktadce “Default Values” sprawdz parametry

EXIT
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c¢wiczenie 3e

Tworzenie nowych grup zaopatrzeniowych.
Grupa zaopatrzeniowa: X01 — Purchasing group

Sciezka dostepu: — transakcja [@]VI=

e Woybierz przycisk ,New entries”
e Podaj w poszczegdlnych kolumnach tabeli:

- Kod ,Purchasing group” .................... (np. A01)

- Nazwe grupy “Description”™; ..........cccooviiiiinn.n. (np. mkrupa)

- Numer telefonu “Tel. no. purch. Group™: .............c...c.e. (dowolny)
- Numer faksu “Fax number”: ....................... (dowolny)

e SAVE

Tworzenie Dziatu zaopatrzenia i przypisanie do Jednostki gospodarczej i Zaktadu.

Sciezka dostepu: SPRO / Struktura przedsiebiorstwa / Gospodarka materialowa

UWAGA: Nie ma mozliwosci przypisania grupy zaopatrzenia do Dziatu zaopatrzenia w MM!

éwiczenie 3f

Przy pomocy transakcji ME41 wykonaj w menu odpowiednie ustawienia: System/User
profile /Own data zaktadka ,Parameters”

¢ DANE podstawowe:
- Jednostka gospodarcza: 1000 — Company code
- Dziat zaopatrzenia: 1000 — Purchasing org.
- Zaktad: 1000 - Plant
Oraz

- Grupa zaopatrzeniowa: Axx — Purchasing group

UWAGA: Dla Purchasing organization “Parameter ID”: EKG

éwiczenie 3g

Uporzadkowanie otwartych aplikacji i ses;ji.

e Sprawdz na pasku dolnym ekranu i ewentualnie zamknij dodatkowe sesje!!!

o EXIT
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Raczej dla dociekliwych...

Przedstaw hierarchie standardowg (Standard Hierarchy) dla jednostki organizacyjnej
1000 (Niemcy) — kod H1000.
Podaj szczegoty struktury organizacyjnej dla obszaru Administration and Financial.

Sciezka dostepu: Accounting/ Controlling/ Cost Center Accounting/ Master Data/

Standard Hierarchy/ Display — transakcja @I 4=\

Wprowadz kod “Controlling area”: 1000

W celu poszerzenia ekranu hierarchii kliknij przycisk “Details...”

Wybierz z drzewa organizacyjnego jednostke organizacyjng (Company): 1000 —
Germany (H1000)

Podaj szczegdtowa strukture organizacyjng dla obszaru H1000 (Companyl1000 -
Germany) uzupetniajgc ponizszg tabele:

UWAGA: Poprzednio utworzone MPK mozemy przesungc¢ w hierarchii — transakcja [[$SJo)4

KOD gatezi hierarchii Petna nazwa

Dla H1210/2100 podayj;

osobe odpowiedzialng (Person responsible) za finanse: ......cccccccvvvvevviiciiiieeneennn.
status (activ/vacant):

kod Cost Center: ......ccoeveevviieiiieceeeeeee,

Business area: ........cocvvveiiiiiiiinnnnn.

koniec
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4. Ustawienie sposobu wyswietlania list oraz komunikatow dialogowych

éwiczenie 4a

\ Ustawienie komunikatéw dialogowych.

e Prosze ustawi¢ wyswietlanie komunikatéw w oknie dialogowym Ikonka “Customizing
of local layout” (alt + F12)/ wybierz parametr "Options” oraz zaktadke ,Options” i na

koncu odznaczamy pola:

- “Dialog box at Info Message” (kolor zielony)
- “Dialog box at Warning Message” (kolor z6tty)
- “Dialog box at Error message” (kolor czerwony)

UWAGA:

Komunikat koloru zielonego oznacza w systemie: wykonanie operacji prawidlowo. System

R3 przyjat transakcje.

Komunikat koloru zéttego oznacza w systemie: informacja z systemu i ostrzezenie o

dokonywanych zmianach.

" | et oue date on 1401 2004 is in e past

Komunikat koloru czerwonego oznacza w systemie: btad krytyczny. System R3 Blokuje

dalsze wykonywanie operacji.

UWAGA: Wszystkie komunikaty pojawiajg sie po zatwierdzeniu transakcji / operacji (ENTER)

Przyktad:
e Transakcja
e Wpisz w gtéwnym polu: 1234
¢ ENTRY
[ ]
e EXIT

MM-Material Management-2014
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¢wiczenie 4b

‘ Nawigacja w systemie SAP R/3 za pomocg strzatek koloru zielonego, zéttego i czerwonego.

Sales document  Edit Goto Environment

V] B =l

HCCREY < BIREN IR

éwiczenie 4c

Ustawienie wyswietlania list w postaci kodéw.

e Prosze ustawi¢ wyswietlanie list (tabele, zestawienia) w postaci kodow
e lkona “Customizing of local layout” (alt + F12)/ wybierz parametr "Options” oraz
zaktadke ,Expert” i zaznaczamy “Show keys in all dropdown lists”

céwiczenie 4c

Ustawienie indywidualne kursora (Cursor).

e Prosze ustawi¢ kursor wedtug nastepujgcych zalecen przedstawionych przez

prowadzacego

Sciezka dostepu: Office/ Workplace — transakcja =Ng

Ustaw: “Position Cursor of End of Text”
EXIT

¢wiczenie 4d

Wybieramy przycisk ,New message” - na dole pojawi sie migajgca nowa sesja
W tabeli ,Recipient” wpisujemy dowolny tekst — sprawdz pozycje kursora

Uporzadkowanie otwartych aplikacji i sesiji.

e Sprawdz na pasku dolnym ekranu i ewentualnie zamknij dodatkowe sesje!!!

o EXIT

koniec
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5. Praca z poczta wewnetrzng w module ,,Office”

¢éwiczenie 5a

‘ Prze$lij e-mail o dowolnej tre$ci na wskazany adres. ‘

e Przejdz do SAP R/3: Sciezka dostepu: Office/ Workplace — transakcja Ss\\ix
e Wybieramy przycisk ,New message” - na dole pojawi sie migajgca nowa sesja

e Wypetniamy:
- Tytut listu (Title):
- W zakfadce ,Document contents”: tre¢ listu
- W zakfadce odbiorca ,Recipient”: mkrupa
- W ,Recip. Type”: SAP user name (opcjonalnie)
- Zaznacz ikonke “Expr. mail”

e SEND (wyslij)

¢éwiczenie 5b

Sprawdz w swojej skrzynce (Inbox) odebrane wiadomosci.

o Sciezka dostepu: Office/ Workplace/ — transakcja Ss\\lx
e Sprawdz zawartos¢ poczty

UWAGA:

L,unread documents” — dokumenty jeszcze nie przeczytane
,Document” — dokumenty przeczytane ale nie usuniete ze skrzynki

¢éwiczenie 5¢

Przeslij odpowiedz na otrzymanego maila.

Otwoérz wybrany e-mail
Zaznacz przycisk ,Replay”
Wypetnij obowigzkowe pola

O O O

SEND (wyslij)

o

¢éwiczenie 5d

Przeslij e-mail o dowolnej tre$ci na wskazany adres wraz zatgcznikiem (plik Worda). ‘

e Przejdz do SAP R/3: Sciezka dostepu: Office/ Workplace — transakcja Ss{\ix
e Wybieramy przycisk ,New message” - na dole pojawi sie migajgca nowa sesja
e Wypetniamy pola obowigzkowe j.w.:

- Aby doda¢ zatgcznik zaznacz ikonke “Create attachment” i szukamy pozgdanego
pliku do przestania SEND

Przeslij pozdrowienia do wybranych wspotpracownikow (opcjonalnie)

MM-Material Management-2014 Page 10 of 47



M M Gospodarka Materiatowa

SAP ERP

c¢wiczenie 5e

Przesdlij plik z informacjg pozyskang ze strony http://help.sap.com.

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 00

Otworz dokument w MS WORD i zapisz jako np. mkrupa_00

Na stronie (http://help.sap.com) znajdz nastepujace opisy definicyjne: GLOSARY na
temat: 1) material requirements planning (MRP); 2) material stock; 3) R/3
documentation; 4) accounting technique

Skopiuj opisy definicyjne do dokumentu w aplikacji WORD i zapisz: SAVE
Przettumacz na j. polski (opcjonalnie)

Przeslij dokument na adres prowadzacego zajecia

éwiczenie 5f

‘ Wykasuj wszystkie dokumenty w skrzynce.

Zaznacz wybrany dokument i wykonaj DELETE

UWAGA: Zaznaczamy wszystkie dokumenty poprzez Ctrl+a

Racze| dla dociekliwych...

Zwrdéc¢ dodatkowo uwage:

1.

W INBOX” sprawdz zakfadke ,Recipient List” — mozna uzyskac szczegdtowe
informacje nt. danego mail’a.

Przycisk ,REPLY” — daje on mozliwo$¢ bezposredniej odpowiedzi na odebranego
mail'a lub tez przestanie otrzymanego maila’a do jeszcze innego uzytkownika
(odbiorcy)

Nastepnie w ,INBOX” (jezeli odbieratem) lub ,OUTBOX” (jezeli wysytatem) sprawdz
zaktadke ,Recipient List” — mozna uzyskac szczegdtowe informacje nt. historii
korespondencji w kolumnie ,correspondence history”.

lkonka ,Refresh” — uaktualnia mail’'e

Ikonka ,Select layout” — umozliwia zaprojektowanie wtasnego szablonu kolumn oraz
ich kolejnosci

IRt

Ikonka ,Details” dostarcza szczego6tdw nt. danego ,mail’a

Przycisk ,Appointment Calendar” umozliwia zapisywania spotkan we wtasnym
terminarzu bezposrenio po otrzymaniu informacji w skrzynce ,mail’owe;j”

Mozemy réwniez tworzy¢ grupy odbiorcéw poprzez przycisk ,Distribution Lists”.
Ikonka ,Create”, podajemy ,Name”, ,Title” i ,Folder”. Nastepnie wypetniamy dwie
zaktadki: ,Attributes” oraz ,Distr. List content” i na koniec ,SAVE”.

koniec
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Cwiczenia: MM2
Cwiczenia przeglgdowe z funkcjonalnosci gospodarki materiatowej
w systemie SAP R/3

AGENDA:

1. Okreslenie sktadnikéw niezbednych do uruchomienia zlecenia produkcyjnego
na 550 szt. pomp samochodowych PUMP PRECISION 101 (nr indeksu ,,P-100”
oraz utworzenie zgloszenia zapotrzebowania dla wybranej pozycji sktadnika
magazynowego).

2. Przeprowadzenie akcji ofertowej dla zgtoszenia zapotrzebowania utworzonego
w pkt. 1c. oraz wyboér najkorzystniejszej oferty.

3. Utworzenie kontraktu na podstawie wybranej oferty oraz zapisanie kontraktu na
liscie zrodet dla materiatu.

4. Utworzenie zamoéwienia z referencja do otwartego zgtoszenia zapotrzebowania i
wykorzystaniem utworzonego kontraktu jako stalego zrédta dostaw dla
materiatu.

5. Przyjecie dostawy zamoéwionego materiatlu do magazynu na zapas podlegajacy
kontroli jakosci.

6. Wprowadzenie do systemu faktury od dostawcy za zaméwiony materiat.

7. Przeksiegowanie przyjetej ilosci materiatu z zapasu kontroli jakosci do zapasu
nieograniczonego wykorzystania (odbiér dostawy przez kontrole jakosci).

8. Sprawdzenie w systemie zablokowanej faktury oraz dokonanie usuniecia
blokady.

9. Pobranie okreslonej ilosci sktadnika wymaganej do produkcji prototypu wyrobu
na miejsce powstawania kosztéw zwigzane z produkcja pomp.

10. Przygotowanie raportéw z wykonanych operacji.

11. Realizacja zakupéw bez magazynu i bez zapotrzebowania/ zamoéwienia/
kontraktu

Scenariusz:

Panstwa przedsiebiorstwo Werk Hamburg AG (odwzorowane w systemie jako
Jjednostka gospodarcza 1000 oraz zaktad 1000) wygrato przetarg na produkcje

500 szt. pomp samochodowych okreslonego typu. Z uwagi na to, iz dotqd ten rodzaj
pompy nie byt produkowany w systemie cigglym przez Panstwa firme nie zostaty dla
niego ustawione parametry do przeprowadzania automatycznej procedury MRP.
Dodatkowo dziat technologii jest w trakcie opracowania listy operacji niezbednych w
procesie produkcyjnym oraz wymaganych czasow.
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Zadanie:

Zadaniem Panstwa jest jak najszybsze rozpoczecie produkeji; stad konieczne jest
zapewnienie w jak najkrotszym terminie odpowiednich stanéw magazynowych dla
wszystkich komponentoéw potrzebnych do produkcji.

Dane stafe:
Jednostka gospodarcza: 1000 — Company code

Zaktad: 1000 - Plant
Dziat zaopatrzenia: 1000 — Purchasing org.

koniec

1. Okreslenie skiladnikéow niezbednych do uruchomienia zlecenia
produkcyjnego na 550 szt. pomp samochodowych PUMP PRECISION
100 (nr indeksu ,,P-100” oraz utworzenie zgtoszenia zapotrzebowania dla
wybranej pozycji sktadnika magazynowego)

\ Uruchomienie zlecenia oraz utworzenie w systemie zapotrzebowania. \

éwiczenie 1a

Wyswietl specyfikacje materiatowg (BOM) dla wybranego wyrobu GOTOWEGO.

Sciezka dostepu: Logistics/ Production/ Master data/ Bills of material/ Evaluations/ BOM
explosion/ Material BOM/ BOM (multi-level) — transakcja [@S)¥l (rozwiniecie
wielopoziomowej specyfikacji materiatowej)

e Prosze wyswietli¢ specyfikacje materiatowg — zestawienie sktadnikéw dla materiatu
.P-100”
e Dane do wypetnienia:

- Nr materiatu: P-100 (wyréb gotowy!)
- BOM application: PPO1
- Required quantity: 500

e EXECUTE
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e Prosze poda¢ poszczegolne skfadniki zgodnie z SPECYFIKACJA MATERIALOWA)!
i zapisac jego nr (kod), wymagang ilos¢ materiatu (surowce, czesci i podzespoty):

e Prosze odnalez¢ cene jednostkowg dowolnego materiatu — warto$¢ srednia (Mov.
avg. price) — zmenu: Environment/ Detail wybraé¢ zaktadke ,Accountingl” lub za
pomocg ikonki ,Detail”

Nr materiatu (Material): ........ccccceevrineeen.

Dostepna ilo$¢ (Total stock): ..............

Cena jednostkowa (MoV. avg. PriCe): .....ceeeevvvvvevvevevnnnnnnnnnnn,

) )
[PRINT SCREEN] — Raport nr 01

e Prosze zapisa¢ w pliku MSWORD pod nazwg zali_XX.doc (XX — numer grupy) ekran
zestawienia z zaznaczonym numerem materiatu (,Material number”) do realizacji

zamowienia

WSKAZOWKA: klawiatura — naciénij ,PrintScreen”, otwérz nowy dokument MS WORD i
nastepnie nacisnij ,Ctrl-V”

e EXIT
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¢wiczenie 1b

Do materiatu j.w. (patrz specyfikacja materiatowa — lista materiatéw) prosze sprawdzi¢ kod
grupy zaopatrzeniowej odpowiadajgcy wybranemu materiatowi.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Material master/ Material/Display/
Display Current — transakcja [JIY[eE

e W ,Purchasing”, do materiatu j.w. (patrz. SPECYFIKACJA MATERIALOWA!) oraz
prosze sprawdzi¢ kod grupy zaopatrzeniowej odpowiadajgcy numerowi grupy (0XX)

e Podaj numer materiatowy: np. 100-100 (patrz: SPECYFIKACJA MATERIALOWA!)

¢ ENTER

Lub

e Przycisk: ,Select view(s)” i w ,Organizational levels” wpisujemy 1000 oraz
zmieniamy wartos¢ w polu ,Purchasing group” na ,OXX”

WSKAZOWKA: Wybieramy wytgcznie ceche ,zaopatrzenie” (Purchasing) dla zaktadu w

o EXIT

¢éwiczenie 1c

Sprawdzi¢ stan zapaséw dla w/w materiatu i zanotowac jego ilos¢ i wartos¢ dostepna w
magazynie.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Inventory Management/
Environment/Stock/ Stock Overview (przeglad zapasow) — transakcja [z
lub patrz: zawartos¢ foldera ulubione

e Prosze wyswietli¢ stan zapaséw magazynowych dla materiatu j.w. i zanotowac jego
stany ilosciowe (Unrestricted use) — patrz specyfikacja materiatowa!

e EXECUTE

llos¢ dostepna w magazynie (Materiallager):

‘ @ [PRINT SCREEN] — Raport nr 02
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e Prosze zapisa¢ w poprzednio utworzonym dokumencie MSWORD ekran zestawienia
jako kolejny raport nr 2

Ustali¢ catkowitg wielko$¢ zapotrzebowania CWZ (CWZ = Stan magazynowy + Wielko$¢
zamoéwienia)

Wielkos¢ planowanego zaméwienia materiatowego w szt.:

éwiczenie 1d

Dla wybranego materiatu i brakujacej ilosci prosze utworzy¢ zgtoszenie zapotrzebowania
(Purchase Requisition).

Wprowadzenie do systemu dodatkowego parametru ” requirement tracking number” oraz
utworzenie dokumentu ,zgtoszenie zapotrzebowania” (Purchase Requisition).

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Purchasing/ Purchase requisition/
create — transakcja m

o Wprowadz (patrz: SPECYFIKACJA MATERIALOWA!):

Material No,(indeks): ............... (np. 100-100) — wedtug wskazéwek
prowadzgcego!

- Quantity (ilo$€): .......ueee....

- Plant (zaktad): .........

- Purchasing Group (Grupe zaopatrzeniowg)................

- ENTER

MM-Material Management-2014 Page 16 of 47




Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

e Wprowadz dodatkowo ,Account Assignment” (metode dekretacji): K
e Podaj rowniez indeks dla ,,Cost Center” (MPK): np. 1000

e W obszarze "Item” na dole ekranu (zaktadka

,contact person”) wprowadz:

- identyfikacje zlecajgcego jako kod grupy (requisitioner)
- numer sledzenia zapotrzebowania (requirement tracking number) jako
.kod grupy/ data dzisiejsza” w formacie DDMMRR

e Prosze zapisa¢ dokument SAVE i zanotowaé

Zgtoszenie zapotrzebowania (Purchase Requisition)

jego numer

NE

Nastepnie nalezy sprawdzi¢ w systemie wprowadzone zgtoszenie.

Sciezka dostepu: Loiistics/ Materials Management/ Purchasing/ Purchase Requisition/

Display — transakcja

e Sprawdz wczesniej wprowadzone dane oraz podaj:

Wartosc¢ catkowita zapotrzebowania ....................

UWAGA: Odczyta¢ prognozowang wartos¢ zakupu
"Item”) na dole ekranu zanotowa¢ wartosc¢ (, Total

(zaktadka ,Valuation”, w obszarze
value”)

Osoba do kontaktu (contact Person): ........ccoovvveeeeiiiieenieiniiee e

Adres dostawy: .......coeeeeeeeiiiiiiiieen

Data doStawWy: .......ouceeiiiiiiiiieeei e

éwiczenie 1e

Sprawdz liste dokumentéw odno$nie zapotrzebowania na wybrany materiat.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Pu
List Display/ General — transakcja [{]=a

rchasing/ Purchase Requisition/

e Prosze odszukac na liscie zgtoszen do realizacji utworzone w p. 1.c zgtoszenie
zapotrzebowania dla grupy zaopatrzeniowej 0XX (gdzie XX — numer grupy

éwiczeniowej)
e Jako parametry ograniczajgce do wykonania
- Grupa zaopatrzeniowa (Purchasing
- Data dostawy (Delivery date): od da
wprzod

e EXECUTE

MM-Material Management-2014
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¢ Klikniecie na ikonke “Display requisitions” (lupa) daje mozliwo$¢ przejscia do
transakcji ME53N — szczegdtowa informacja o zgtoszonym zapotrzebowaniu
materiatowym

e Whpisz planowang date dostawy: .........ccceeeeiieiiiiiiiie

e Wohpisz ilos¢ dni planowanej ZwWHOKi: ...........eeeeiiieiiiiiiiiiieee e

) )
[PRINT SCREEN] — Raport nr 03

Raczej dla dociekliwych...

1. Jezeli dla transakcji [WWI31S w przegladarce wybierzemy zaktadke "Sales material by
general product hierarchy” uzyskamy informacje nt. wszystkich oferowanych
produktéw przez firme.

2. Mozemy dokona¢ réwniez podglagdu na magazyn zbiorczo (kilka materiatow
réwnoczesnie) - transakcja [[jIs}¥d (Warehouse Stock)

3. transakcja [l (Change — w Purchasing/Vendor) daje mozliwos¢ edycji danych
wybranego dostawcy z uwzglednieniem okreslonej grupy zaopatrzeniowej
(Purchasing group)

4. transakcja IS (Change) — daje mozliwo$é dokonania zmian z zgtoszeniu
zapotrzebowania materiatowego

koniec
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2. Przeprowadzenie akcji ofertowej dla zgtoszenia zapotrzebowania
utworzonego w punkcie 1.c. oraz wybor najkorzystniejszej oferty

c¢wiczenie 2a

Tworzenie zapytan ofertowych.

Z referencjg do zgtoszenia zapotrzebowania j.w. (jezeli zapomniate$ numeru szukaj w
transakcji ) prosze utworzy¢ 3 zapytania ofertowe (,RFQ”) do 3-ech réznych
dostawcow utworzonych dla dziatu zaopatrzenia 1000.

UWAGA: Prosze okresli¢ termin skfadania ofert (,Quotation deadline”) na dzien
przypadajgcy co najmniej tydzien przed pozgdang datg dostawy okreslong w zgtoszeniu
zapotrzebowania.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ RFQ/Quotation/ Create
— transakcja [yl

e Dane ekranu poczgtkowego:
- Rodzaj dokumentu: AN
- Prosze okresli¢ termin sktadania ofert (,Quotation deadline”)
- Dziat zaopatrzenia: 1000
- Grupa zaopatrzeniowa: 0XX

e PRZYCISK ,Reference to Preq” Prosze powotac sie na numer zgtoszenia
zapotrzebowania
e ENTER

¢ Na zapytanie systemowe prosze podac identyfikator akcji ofertowej w polu ,Coll. no.”
na ekranie nagtéwka dokumentu (jest to pole obowigzkowe) w postaci XX/data
dzisiejsza w formacie DDMMRR:

Coll. NO. oo, i ENTER

e Prosze zaznaczy¢ podpowiadajgcy sie ze zgtoszenia pozycje i skopiowac jg do
dokumentu zapytania ofertowego (ikona ,Adopt”)

¢ Nastepnie Kliknij prawym przyciskiem myszki na wybrany wiersz w tabeli (lub F7)
i podaj numer dostawcy (Vendor) wybierajgc z menu ,Vendor address” dostawce
zatozonego dla dziatu zaopatrzenia 1000 (uzywamy klucza wyszukiwania tj. zaktadke
svendors: Purchasing”)

e ENTER
e Podaj preferowany jezyk zapytania ofertowego (RFQ Language)
e ENTER

e Zapisz zapytanie ofertowe SAVE
e Prosze zanotowaé numer utworzonego w ten sposoéb zapytania ofertowego oraz
poda¢ jeszcze dwdch innych dostawcéw, zgodnie z wyzej wskazang procedurg

Zapytanie ofertowe 1 nr (RFQ) ...ooooviiiiiiiiiiieeieee e

‘ Powtérzy¢ procedure dla kolejnych zapytan ofertowych:

Zapytania ofertowe 2 nr (RFQ) ...coooiiiiiiiiiiiiieiieeee e

Zapytanie ofertowe 3 nr (RFQ) ...oocvveeeiiiiiiiiiiiieee e i EXIT
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c¢wiczenie 2b

Wyswietli¢ na ekranie formularz zapytania ofertowego w formie wydruku ekranowego.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ RFQ/Quotation/
Request for quotation/ messages — transakcja [YISeJA

e Prosze wyswietli¢ na ekranie formularz zapytania ofertowego dla jednego z
utworzonych zapytan

e EXECUTE

e Aby wydrukowac¢ wyswietlony dokument prosze zaznaczy¢ gtéwng linie i przycisk
(kwadrat) ,Display message”

o EXIT

éwiczenie 2c

Wprowadzenie

INCOTERMS 1990 — International Commerce Terms / Miedzynarodowe Warunki Handlowe

The purpose of ,Incoterms” is to provide a set of international rules for the interpretation of
the most commonly used trade terms in foreign trade. Thus, the uncertainties of different
interpretations of such terms in different countries can be avoided or at least reduced to a
considerable degree.

Celem termindéw ,Incoterms” jest dostarczenie miedzynarodowych zasad interpretaciji
najczesciej uzywanych warunkéw w handlu miedzynarodowym. W ten sposéb ryzyko
réznych interpretacji powyzszych warunkéw (terminéw) w réznych krajach moze by¢é ominiete
lub przynajmniej w sposéb bardzo znaczny zmniejszone.

INCOTERMS
Group E EXW Ex Works
Departure
Group F FCA Free Carrier
Main carriage
unpaid FAS Free Alongside Ship
FOB Free On Board
Group C CFR Cost and Freight
Main carriage paid
CIF Cost, Insurance and Freight
CPT Carriage Paid To
CIP Carriage and Insurance Paid To
Group D DAF Delivered At Frontier
Arrival
DES Delivered Ex Ship
DEQ Delivered Ex Quay
DDU Delivered Duty Unpaid
DDP Delivered Duty Paid
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Woplynety oferty od potencjalnych dostawcdw i nalezy wprowadzi¢ zawarte w nich dane do
systemu. PROSZE recznie WYPWLNIC ODPOWIEDNIE POLA DANYMI!

e Oferty handlowe dostawcéw wskazanych przez firme w podpisanych kontraktach:

Oferta nr 1
od dostawcy (vendor) kod: ......... D,0,0.0, CH
Nazwa dostawcy (vendor): .......... D A

- cena = cena biezgca dla materiatu (mozna jg odczyta¢ ze zgtoszenia
zapotrzebowania — zaktadka ,valuation” — transakcja [{I=%]\\)) + 20%

- bez wskazania jakichkolwiek warunkéw handlowych!

Oferta nr 2

od dostawcy (vendor) Kod: .......ccccooeeiiiiiiiiiieii

Nazwa dostawcy (Vendor): .......ccceeeeeeeeeeeeiiiiiicieeeeeeies

- cena = cena biezgca minus (mniej) rabat 5% (condition type RA0O —
discount % on net = 5%)

- Warunki handlowe: klient pokrywa koszty dostawy - FRB1 — freight (value)
=500 EUR (zaznaczamy pozycje i wybieramy ikonke ,Iltem conditions”)

Oferta nr 3

od dostawcy (vendor) Kod: ..........ccceeeiiiiiiiiiiiiiienenn.

Nazwa dostawcy (VENdOr): .......ceeeeeeerieiiiiiiiiiiiieeaeaennn

- cena = cena biezgca minus (mniej) rabat 3 % (condition type RA0O —
discount % on net = 3%)

- Warunki handlowe: klient pokrywa koszty dostawy - FRB1 — freight (value)
=200 EUR.
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Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Purchasing/RFQ/ Quotation
Quotation/ Maintain — transakcja [\Y1=y

Dla utworzonych zapytan ofertowych prosze wprowadzi¢ do systemu oferty powotujgc sie
na numer akcji ofertowej (,collective number”).

e Wprowadz kod transakcji i ENTER

UWAGA: Prosze wyszuka¢ swoje zapytania przy pomocy klucza “Request for quotation per
collective number”

e Prosze wprowadzi¢ dane ofertowe wg nastepujgcego schematu:
- wpisac okreslong w ofercie ilos¢ oraz cene
- wikonce ,ltem conditions” podac szczegotowe warunki dostawy i ptatnosci
— szukaj szczegotowe warunki oraz opis w poszczegoélnych w/w ofertach

- SAVE

Zapisz numer dokumentu: .............coeeeeeeeeeneeen, ;

c¢wiczenie 2d

Dla wprowadzonych ofert prosze dokonaé¢ poréwnania. Dla wprowadzonych ofert prosze
dokonac¢ poréwnania korzystajgc z numeru zbiorczego (,Collective RFQ”) dla akgji ofertowe;.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Purchasing/ RFQ/ Quotation
Quotation/ Price comparison — transakcja [I=3¢)

e Wopisac¢ kod “Quotation” dla wszystkich ofert: ........................
e EXECUTE

e EXITI

‘ @ [PRINT SCREEN] — Raport nr 04

éwiczenie 2e

‘ Prosze przeprowadzi¢ poréwnanie cenowe z uwzglednieniem warunkoéw dodatkowych.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ RFQ/ Quotation
Quotation/ Price Comparison — transakcja [YI=zE)

e Wprowadzi¢
e Prosze w obszarze ,Price calculations” zaznaczy¢ (,Include discounts”, ,Include
delivery costs” i ,Determine effective price”) oraz bez uwarunkowan.

e EXECUTE
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e Nastepnie prosze przeanalizowac uzyskane wyniki biorgc pod uwage warunki
ptatnosci — przycisk ,Additional info”.

e Prosze wybrac¢ jedng oferte. Decyzje nalezy uzasadnic!

e Prosze zapisa¢ w dokumencie MSWORD ekrany zestawien

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 05

e Prosze zapisa¢ numer wybranej oferty

Oferta Nr ...

e Uzasadnij wybor?

koniec
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3. Utworzenie kontraktu na podstawie wybranej oferty oraz zapisanie
kontraktu na liscie zrédet dla materiatu

Wprowadzenie

Kontrakt — diugoterminowe porozumienie handlowe obejmujgce ogdlne zakres i warunki
wspotpracy, wielkos¢ obrotdéw, ceny, sposéb dostawy itd.

Zamoéwienie — zlecenie zrealizowania dostawy zgodnie z przyjetymi warunkami, okreslonymi
wczesniej w kontrakcie.

céwiczenie 3a

Utworzenie kontraktu z uwzglednieniem wybranej wczesniej oferty realizacji naszego
zamdwienia.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Outline Agreement/
Contract/ Create — transakcja [Y=€K\

e Dane do wypetnienia na ekranie wstepnym:
- Rodzaj umowy (Agreement type): WK
- Dziat zaopatrzenia (Purchasing org.): 1000
- Grupa zaopatrzeniowa (Purchasing group): 0XX
- Zaktad (Plant): 1000

e Prosze powotaé¢ sie na oferte wybrang w p.2 (przycisk ,Reference to RFQ” i
podajemy numer wybranej wczesniej oferty) - ENTER
e Po komunikacie systemowym!: Na ekranie nagtéwka dokumentu wypetniamy
obowigzkowe pola:
- ,Validity end” (koniec okresu obowigzywania umowy) — np. koniec roku
biezgcego
- ,Target value” — warto$¢ docelowa kontraktu — np. 10000 EUR
e ENTER

e Kopiujemy pozycje z oferty do dokumentu kontraktu, usuwamy dane iloSciowe —
liczba czesci (przejete z oferty zamdwienia): PRZYCISK ,Adopt + details”

¢ ENTER

e SAVE oraz notujemy jego numer

KONTRAKT NI e

DATA Kontraktu: .....oovviieiieiieeeeeeeeeeeeen
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¢wiczenie 3b

Prosze sprawdzi¢ czy istnieje dla naszego materiatu lista zrédet dostaw. Jezeli tak to prosze
wpisac nr kontraktu utworzonego w ¢w. 3a.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Purchasing/ Master data/ Source
list/ maintain — transakcja [YI={ei!

o Jezeli NIE to wpisa¢ w tabeli Prosze sprawdzi¢ czy istnieje dla naszego materiatu
lista Zrédet dostaw:
- numer kontraktu “Agreement”,
- w,ltem” kod 10 oraz
e w tabeli zaznacz przycisk zrodto state (fixed source) w okresie od daty biezacej do
konca roku kalendarzowego
o Prosze zapamieta¢ wykonane ustawienia SAVE

Uwaga: Sprawdz ikonke ,Generale records”

céwiczenie 3c

Prosze wyswietli¢ na ekranie formularz dla utworzonego kontraktu.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Outline Agreement/
Contract/ Messages/ Print/ Transmit — transakcja (Y=Y

e Wpisac:

- Document number: ..............

- Purchasingorg.: ................

- Purchasing group: ..........cccvvvneeee
e EXECUTE

e Aby wyswietli¢ dokument kontraktu prosze zaznaczyé gtéwna linie i przycisk ,Display
message”

e Prosze zapisa¢ w dokumencie MSWORD ekrany zestawien

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 06

koniec
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4. Utworzenie zamowienia z referencja do otwartego zgtoszenia
zapotrzebowania i wykorzystaniem utworzonego kontraktu jako
statego zrédta dostaw dla materiatu

éwiczenie 4a

Prosze utworzy¢ zamowienie u wybranego dostawcy.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Purchasing/ Purchase requisition/
Follow-on functions/ assign and process — transakcja [({I=tsy{

e Ograniczamy zakres wykonania raportu zgtoszenh do przetworzenia:

- Purchasing group: 0XX
- Plant: 1000
- Delivery date: od daty biezacej do dwoéch miesiecy wprzéd

e EXECUTE

e Po wykonaniu raportu zaznaczamy nasze zgtoszenie zapotrzebowania i wybieramy
przycisk ,assign automatically”.

e Uwaga! Sprawdzamy czy zostat automatycznie przypisany kontrakt utworzony w p.3
(zielony pasek),

e jezeli TAK to nastepnie wybieramy ,assignments”, ustawiamy kursor na linii z
numerem kontraktu i dalej wybieramy ,process assignment” — w ten sposéb
przechodzimy do transakcji tworzenia zamdéwienia ([Y]=¥1\))

PROCES generowania w systemie zamowienie zakupu u wybranego dostawcy.

e Sprawdzamy na przeglgdzie dokumentéw (Document overview) czy skopiowany
zostat wlasciwy numer zgtoszenia zapotrzebowania i kopiujemy go do pozyc;ji
zamowienia

e Przenosimy plik ,drag-and-drop” z ,Dokument overview” (lewa strona ekranu — w
razie potrzeby rozwing¢) do koszyka ,Standard PO”

e Po sprawdzeniu poprawnego skopiowania pozycji zapisujemy zaméwienie i notujemy
jego numer

Zamowienie (Purchase order - PO) nr ...

Wartos€ jednostkowa: ........coovciiiiiiiiiiiiei e

UWAGA: Dla ,Save assigments ahead made first” nacisnij YES i EXIT
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c¢wiczenie 4b

Prosze wyswietli¢ na ekranie formularz utworzonego zamowienia.

o Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Purchase
orders/ Messages/ Print/ Transmit — transakcja [{I=¢]§

e Sprawdz dane i EXECUTE
e Zaznacz okres$long linie oraz przycisk ,Display message”
e Wopisz warto$¢ zaméwienia: ,Total net value exc. tax”

Wartos$¢ zamowienia ..........coooovviiiiiiieeeen. ..

koniec

5. Przyjecie dostawy zamowionego materialu do magazynu na zapas
podlegajacy kontroli jakosci

céwiczenie 5a

Nastepuje dostawa zamowionego materiatu. Nalezy przyja¢ materiat i przekazaé go do
kontroli jakosci.

o  Wyswietl liste dokumentéw zamodwienia materiatowego (Purchase order) w wybranym
okresie dziatalnosci transakcja [UI=eI§

o Whpisz numer doKUMENLU: ......cccceeviiiiiieiiie e
e Pozostan w tym samym ekranie!

e Utwoérz kolejng sesje ,Create a new session” oraz wpisz nowg transakcje

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Inventory management/ Goods
movement/ Goods receipt/ For purchase order — transakcja [Yl[c]OIEIx

e Prosze podac:
- numer zaméwienia (ewentualnie parametry A01, RO1,)
- ENTER
- zakfadka ,Wk” - sprawdzi¢ podpowiadajgca sie pozycje: skiad - (0001) oraz
- rodzaj zapaséw - ,quality inspection” (ta sama zaktadka)

e Prosze zaznaczy¢ pozycje ,OK” (na dole ekranu) i zapamieta¢ dokument SAVE
e Prosze zapisa¢ jego numer

Dokument materiatowy nr ........................

e EXIT
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c¢wiczenie 5b

Prosze sprawdzi¢ obecny stan zapaséw dla wybranego materiatu.

e Prosze ponownie wy$wietli¢ i zanotowac¢ stan zapaséw (transakcja ) lub
ulubione ,Favorites” dla materiatu

e Podaj kod przyjetego materiatu (np. 100-100)

e EXECUTE

e Odczytaj i zapisz obecny stan zapaséw

Stan zapaséw w obszarze "Quality inspection” ..................cccciiiiienn.

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 07

céwiczenie 5¢

Prosze wyswietli¢ utworzony dokument materiatowy oraz zwigzany z nim dokument
ksiegowy.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Inventory Management/ Material
Document/ Display — transakcja [Yl2]ek]

e Podaj nrdokumentu: ..o
e ENTER

Nastepnie wybieramy przycisk ,Accounting docs...”
Zaznaczamy (x2) pozycje w tabeli ,Acounting document” i prosze sprawdzi¢
dekretacje ksiegowg: Wn, Ma (Dt/Cr)

e Prosze zanotowac¢ date dekratacji (Posting date)

Data dekretacji: ......ccccoevvveeeiiniieeiennn

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 08

koniec
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6. Wprowadzenie do systemu faktury od dostawcy za zaméwiony
materiat

c¢wiczenie 6a

Prosze wprowadzi¢ do systemu fakture o wyliczonej wczesniej wartosci kwoty brutto jako
kwoty netto z zamoéwienia + 16% podatek VAT.

Uwaga! Prosze zwréci¢ uwage czy zostaly zaplanowane dodatkowe koszty dostawy i
jezeli tak to uwzglednic¢ je w obliczeniach !

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Logistics Invoice Verification/
Document Entry/ Enter Invoice — transakcja [\YlIz{®)

e Pola do wypetnienia:
- Invoice date: data dzisiejsza
- Reference: numer zewnetrzny faktury (kod grupy/data)
- Amount: kwota brutto wyliczona jako kwota netto + 16 % VAT!
- Calculate tax: zaznaczone

¢ Nastepnie wpisujemy ponize;j:
- Nr zaméwienia: ...........
- Parametr: np. ,3Goods/ Service item + service...”

e Sprawdzamy ustawienia na pozostatych zaktadkach, w tym zakfadce ,Payment”,
w obszarze ,Pmnt block” wybieramy funkcje ,Invoice verification”
o Wykonujemy symulacje ksiegowania i gdy saldo jest rowne zeru (kolor zielony)

e Ksiegujemy poprzez ikonke POST dokument (ksiegujemy dokument faktury) oraz
notujemy numer nadany dla dokumentu przez system
e lub tez sprawdzamy zapis ksiegowy poprzez przycisk ,SIMULATE” i na dole ekranu
zatwierdzamy ikonka POST
Faktura nr dok. logistycznego ..........ccccooiiiiiiiiiiiiiiniineenenn.

¢éwiczenie 6b

Prosze wyswietli¢ dokument ksiegowy w systemie dla zarejestrowanej faktury. \

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Logistics Invoice Verification/
Document Entry/ Further Processing/ Display Invoice Document — transakcja [YIg&!

e Prosze wyswietli¢ dokument ksiegowy w systemie dla zarejestrowanej faktury
przycisk: ,Display doc.”

Zaznaczamy nastepnie przycisk ,Follow-on documents”
Zaznaczamy ,Accounting document”

e Prosze poréwnac dekretacje z dokumentem dla PZ (p.5d) oraz skomentowaé zapisy

‘ @ [PRINT SCREEN] — Raport nr 09

koniec
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7. Przeksiegowanie przyjetej ilosci materiatu z zapasu kontroli jakosci do zapasu
nieograniczonego wykorzystania (odbior dostawy przez kontrole jakosci)

¢éwiczenie 7a

Prosze wykonac¢ przeglad zapaséw dla materiatu na magazynie w obszarze kontroli jakosci
(Quality inspection).

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Environment/ Stock/ Stock Overview
— Transakcja |[YVIs]=

L4~ 4 (o) (8 Y= T o (o= o]
e UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie!

éwiczenie 7b

Prosze odebrac jakosciowo catg ilos¢ dostarczonego materiatu.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Inventory Management/ Goods
Movement/ Transfer Posting - Transakcja [Y|=¥}=]

e Podaj: ,Purch. group”
e Prosze uzyé rodzaju ruchu ,Movement type”: 321
e ENTER

o Wypelnij tabelke podajac: kod materiatu, ilo$¢, jedn. miary
e POST - dokonanie transferu materiatu do ogélnego uzycia

e Podaj numer dokumentu: ............cccoeevevieiiiieeeie

¢éwiczenie 7c

Prosze wykonaé ponownie przeglad zapaséw dla materiatu i zapisa¢ wartosci.

o Transakcja W=
o Odswiez raport: ikonka ,Refresh” lub z menu: List/Refresh

‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 10

koniec
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8. Sprawdzenie w systemie zablokowanej faktury oraz dokonanie
usuniecia blokady

c¢wiczenie 8a

Sprawdz i odblokéj ptatnosci za wystawiong wczesniej fakture.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Logistics Invoice Verification/
Further Processing/ Release — transakcja [WIg{=]IX

e Prosze ograniczy¢ zakres raportu do swojej grupy zaopatrzeniowej oraz daty
ksiegowania w biezgcym miesigcu — ,Purchasing group” oraz ,Due date”
e ENTER

e Po wyswietleniu okresl przyczyne blokady faktury? (szukaj po prawej stronie)

e Prosze odblokowac fakture do ptatnosci poprzez zaznaczenie wiersza
dokumentu oraz wybor ikonki (,zielona flaga”) ,Release invoices” (F9) a
nastepnie wybor ,Save changes”

e Prosze sprawdzi¢ czy fakturaly zostata skutecznie odblokowana poprzez
ponowne wykonanie raportu
koniec

9. Pobranie okreslonej ilosci skiadnika wymaganej do produkcji
prototypu wyrobu na miejsce powstawania kosztéw zwigzane z
produkcja pomp

céwiczenie 9a

‘ Pobrac¢ 50 szt. ilosci sktadnika do produkcji prototypu wyrobu.

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Inventory management/ Goods
movement/ goods issue — transakcja [\{Is¥¥a

e Prosze uzyé¢ rodzaju ruchu ,Movement type”: 201 (zuzycie materiatu)
¢ ENTER

e Prosze podac¢ Cost center — Miejsce Powstawania Kosztu: 4220
e POST

Whpisz nr dokumentu: ...............ooin,
e Po zaksiegowaniu wydania prosze wyswietli¢ zwigzane z nim dokumenty Fl i CO
(transakcja |Ya]ek)
¢ Nastepnie ponownie dokonaé¢ wyswietlenia przeglagdu zapasow i zapisa¢ wartosci
(transakcja [UWISIS).

Stan zapasOw: ...

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 11

koniec
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10.Przygotowanie raportow z wykonanych operacji

Prosze doda¢ do przygotowanego wczesniej raportu w formie tzw. ,print screenow”
nastepujgce zestawienia:

¢wiczenie 10a

e Wyswietlenie statusu wilasnego zgltoszenia zapotrzebowania z przypisanymi
numerami dokumentéw zamdéwienia i kontraktu

Transakcja

Wopisaé ograniczenie czasowe: “Delivery date”

UWAGA: oraz zaznaczamy parametr ,Closed requisitions” (na dole ekranu)
EXECUTE

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 12

¢wiczenie 10b

Poréwnanie ofert (powinno zosta¢ przygotowane w p. 2.e.)
Transakcja

Whpisz numer ,Quatation” ..................

EXECUTE

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 13

¢éwiczenie 10c

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Purchase Order/ List
Displays/ By Material — transakcja [{|=d\Y

e Wyswietlenie statusu wtasnych zaméwien
e Prosze ograniczy¢ sie do:

- grupy zaopatrzeniowej 0XX oraz

- daty dostawy "Delivering date” od dnia dzisiejszego dwa miesigce wprzod
e EXECUTE

‘ @ [PRINT SCREEN] — Raport nr 14
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c¢wiczenie 10d

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Purchasing/ Contract/ List Displays/
By Material — transakcja [Y|=€1\%

o Wyswietlenie statusu kontraktu (stopien jego realizacji)
e Wopisac¢ ograniczenie czasowe: “Delivery date”

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 15

éwiczenie 10e

Sciezka dostepu: Logistics/ Materials Management/ Inventory Management/
Environment/ List Displays/ Material Documents — transakcja [YIsi¥1

e wyswietlenie listy utworzonych dokumentéw materialowych dla zadanego
numeru materiatu

e Prosze ograniczy¢é zakres raportu do tylko swoich dokumentéw poprzez parametry
.Material”, oraz ,Posting date” (data ksiegowania) i ,User name” w obszarze
.,Header data” (dolny ekran)

e Dodaj opis tekstowy do zamieszczonych operacji: Setting/ Display variant/Curent
zaznacz przycisk ,,Position”

e Nastepnie po prawej stronie znajdz ,Movement type text”, i przenie$ strzatkg
w lewo.
e COPY

‘ @ [PRINT SCREEN] — Raport nr 16

Racze| dla dociekliwych...

Dla transakc;ji [[Is}s¥l sprawdz dodatkowo nastepujgce ikonki:

- L,Accounting document”
- ,Stock Overview”
- “Material Document”

- “Display sum” dla “quantity”
- “Detail list”
- “Curent display variant” oraz z Menu: Settings/Display variant/Choose
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c¢wiczenie 10f

o Wyswietlenie stanéw magazynowych dla materialu po zakornczeniu catego
¢wiczenia
e Transakcja [YIVIIS

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 17

Raczej dla dociekliwych...

1. Transakcja [YI¥[e¥l umozliwia tworzenie nowego materiatu
2. Transakcja [{l¥[e% umozliwia czesciowe edytowanie nowego materiatu

3. Transakcja [JlV[&le umozliwia przeglad — tworzenie listy materiatéw zdefiniowanych
w wybranej jednostce gospodarczej

koniec
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11.Realizacja zakupéw bez magazynu i bez zapotrzebowania/
zamoéwienia/ kontraktu

¢wiczenie 11a

Zaksieguj fakture kosztowg od dostawcy — szkolenie pracownikow.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document
Entry/ Invoice — transkacja [g=]4)

o Whpisz:
- Vendor: dowolny dostawca — od ,3” (znajdz za pomocg ikonki wyszukiwania)
- Zapisz kod wybranego dostawcy: ............ccceeeeviieenens
- Date faktury: (z poprzedniego tygodnia)
- Numer (Reference): Axx/mm/200x
- Kwota: 23 200EUR i zaznacz ,Calculate tax”
- Tekst: np. Konferencja w Tunezji

e Na dole ekranu w tabeli wpisz:
- w kolumnie ,G/L ascct” numer konta ksiegowego (konto kosztowe): 449000
- Oraz kwote netto (20000 EUR) w ,Amount in doc.curr.”:
- Tax: VN
- Cost center: podaj wybrany kod (Znajdz - klucz wyszukiwania)
- ENTER
e Sprawdz poprawno$¢ wyliczerh dokonanych przez system — przycisk ,Simulate”
e Poda;j:
W jakim okresie sprawozdawczym zostat zaksiegowany dokument (Period): ....................
Podaj date fizycznego wprowadzenia dokumentu do systemu: ..........occcccvvveieeenenenn..
¢ Dokonaj ksiegowania SAVE

Zapisz numer dokumentu: .............ccoeeviviviiieeeiiiieinn,

o EXIT

Cwiczenie11b

Pomytkowo zostaty wprowadzone przez system warunki ptatnosci. Wprowadz ptatnosc
natychmiastowg — liczong od daty wystawienia faktury.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document /
Change — transkacja [ga]0¥

e Wpisz: Numer dokumentu: ............cccvveeeeennn.
UWAGA: (Poszukiwanie dokumentu — ikonka “List” wpisz date fizycznego wprowadzenia do

systemu — réowniez ikonka ,Dynamic selections” — podaj kod uzytkownika i ikonka ,1active”
EXECUTE)

MM-Material Management-2014 Page 35 of 47



M M Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

¢ ENTER x2
¢ Kliknij na wybrang pozycje w tabeli (Vendor) i wprowadz:
- Payt terms: 0001 (ptatno$é natychmiastowa)
- Bline date: (-7 dni — tygodniowe przesuniecie do tytu)
- SAVE
UWAGA: Potwierdz zmiany ENTERX2 — w odpowiedzi na pojawiajgcy sie komunikat

e EXIT

¢éwiczenie 11c

Wyswietl wszystkie niezaptacone faktury wzgledem wybranego dostawcy.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Account/
Display/change line items — transkacja [g=]%\

e \Wpisz:
- Kod dostawcy: ..............
- EXECUTE
e Znajdz w wyswietlonej tabeli zalegta faktury wybierajgc wariant (ikonka ,Select
layout”)
1SAP-P

e Sprawdz date ptatnosci: .......cccccveiieiieeeeiiis
e Podaj liczbe dni zalegtych (Arrears): .......ccccccoeeiiiiiinns

UWAGA: Dodaj pole ,Arrears after net due date” i przesun kolumne w lewo (ikonka
»,Change layout”)

o EXIT

) )
‘ [PRINT SCREEN] — Raport nr 18

koniec
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Cwiczenia: MM3
Analiza struktury i dynamiki dziatu zakupéw, dostawcéw oraz
obrotéw zapaséw magazynowych w systemie SAP R/3 — modut

AGENDA:

1. Analiza otwartych zamoéwien

2. Analiza wartosci zaopatrzenia pracownikéw dziatu zakupow

3. Analiza struktury dostawcéw metoda ABC

4. Analiza struktury zapaséw oraz dynamiki obrotéw zapasow
magazynowych

Zadanie:

Kierownictwo firmy Werk Hamburg AG zlecito Panstwu wykonanie analiz
warto$ci zakupow oraz struktury zapasow i dynamiki obrotow w zaktadzie
1000. W tym celu nalezy skorzystac z dostepnych raportow z menu aplikacji
bgdz analiz standardowych w systemie informacyjnym logistyki.

1. Analiza otwartych zaméwien

¢éwiczenie 1a

Przeprowadzenie analizy otwartych zaméwien.

Prosze wyswietli¢ liste wszystkich otwartych zamoéwien (Standard PO) dla dziatu
zaopatrzenia ,Purchasing org.” 1000 i zakfadu ,Plant” 1000, do ktérych mozna jeszcze
dokonac przyjecia materiatow.

Sciezka dostepu: Logistic/ Materials management/ Purchasing/ Purchase order/ List
Displays/ by vendor — transakcja [{]=¢{8

e Parametry selekgciji:
- Vendor — bez wpisu! (usung¢ dane)
- Purchasing organization: 1000
- Scope of list: BEST
- Selection parameters: WE101
- Purchasing goup: bez wpisu! (usung¢ dane)
- Plant: 1000
- Document date: ostatnie 24 miesigce (od 01.01.2000)

e EXECUTE
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e Podaj liczbe otwartych zamoéwien (Standard PO), kody materiatlowe oraz
szczego6towe parametry ostatniego otwartego zaméwienia (kod materiatu, data
dostawy, ilos¢, wartosé, itd.)

e Zapisz w MSWORD kopie elektroniczng wybranego dokumentu (Standard
PO/Bestellung) i przeslij dokument na adres prowadzgcego zajecia

koniec

2. Analiza wartosci zaopatrzenia pracownikéw dziatu zakupow

éwiczenie 2a

Prosze za pomoca systemu informacyjnego zaopatrzenia przeanalizowa¢ wartosci zakupow
zrealizowanych przez poszczegodlnych pracownikow.

e Sciezka dostepu: Logistic/ Materials management/ Purchasing/ Purchase order/
Reporting/ Purchasing Information system/ Standard analyses/ Purchasing
group — transakcja
o Parametry selekgciji:
- Purch. Organization: 1000
- Purchasing group: bez wpisu!
- Year: biezacy i poprzedni

e EXECUTE

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!

¢éwiczenie 2b

Prosze oprocz oznaczenia grupy zaopatrzeniowej wyswietli¢ réwniez klucz cechy (Group
code — kod grupy zaopatrzeniowej

e Prosze wybraé odpowiednig forme wyswietlania cechy
e Wskazéwka: prosze wybra¢ z menu Settings/ Characteristic display/ Key and
description

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!
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c¢wiczenie 2c

Prosze dodaé wskazniki dotyczace liczby pozycji zamdwienia oraz liczby dostaw. ‘

o Wskazéwka: prosze wybraé¢ z menu Edit/ Choose key figures a nastepnie dodaé
do listy dostepnych wskaznikéw (lewe okno) dodatkowe wskazniki (prawe okno):
- ,POitems” (PO — Purchasing order)
- ,Deliveries”

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!

¢wiczenie 2d

Prosze ustali¢ u jakich dostawcow grupa zaopatrzeniowa 0XX ztozyta zaméwienie w
analizowanym przedziale czasu.

e Wskazéwka: prosze zaznaczy¢ swojg grupe zaopatrzeniowg ,Purchasing group” i
wybra¢ View/Drill down by/ Vendor
o Poszezy¢ I-szg kolumne: Settings/ Column width/ Characteristic i wpisa¢ np. 40

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!

éwiczenie 2e
e Powr6t do zestawien (tabeli) poczatkowych: View/Basic list

e Prosze okreslic, ktdre z grup zaopatrzeniowych osiggnety w analizowanym okresie 5
najwyzszych wartosci zamowienia (Order value)

e Wskazéwka: zaznaczamy kolumne ,Order value”i wybieramy przycisk ,Top N”i
ograniczamy liczbe do 5

e EXIT

Racze| dla dociekliwych...

Dla transakcji transakcja |Y[®{=¥l sprawdZ dodatkowo nastepujgce ikonki:

- ,Graphics”
- LAnalysis currency”
- “Time sieries...”

- “Choose”

koniec

MM-Material Management-2014 Page 39 of 47




M M Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

3. Analiza struktury dostawcéw metoda ABC

c¢wiczenie 3a

Na podstawie wartosci zamowienia prosze okresli¢ najwazniejszego dostawce dziatu
zaopatrzenia 1000.

e Transakcja , dla:
- Purchasing org — 1000
- Plant - 1000
- Period to analysis — min. 5 lat (od 1995 r.)

Prosze wyswietli¢ protokét wyboru w celu sprawdzenia kryteriow wyboru analizy.

e Z menu: Extras/ Selection log

Prosze wykona¢ analize ABC dla wskaznika ,Order value” (wartos¢ zamowienia). Za
podstawe analizy nalezy przyja¢ procentowg sume wartosci zaméwienia. Wielkos¢ segmentu
A wynosi 70 %, B 20% a C 10%

WSKAZOWKA: zaznaczamy kolumne ,Order value” oraz wybieramy z menu Edit/ABC
analyses przejmujgc proponowane wartosci dla kazdego segmentu A, Bi C

e Prosze dokonac przeglagdu segmentéw i dokonaé analizy w formie krotkiego raportu:

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezgcego ekranu!

Racze| dla dociekliwych...

Istnieje mozliwos¢ generowania raportow w ,tle”. W sytuacji, kiedy generowanie duzych
raportéw przekracza np. 20 min. system automatycznie przerywa proces. W tej sytuacji
mozemy dokona¢ generowania raportow w ,tle” poprzez wybor EXECUTE in background
(zamiast standardowego EXECUTE).
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¢wiczenie 3b

Przenies$ do dalszej analizy tabele z systemu SAP R/3 do arkusza kalkulacyjnego - aplikacji
MS EXCEL.

e Wskazéwka: z menu Vendor analysis/ Export/ Save to PC file... zaznacz
“spreadsheet” i wpisz nazwe pliku (Sciezka — Pulpit/.....)
e TRANSFER

e Przejdz do pulpitu, odnajdz plik i go otworz.

e Przeprowadz typowe operacje obliczeniowe w aplikacji MS Excel (np. sumowanie,
wprowadzanie tabel itd.) i przedstaw uzyskane wyniki w formie graficznej.

e Zapisz SAVE

céwiczenie 3c

Zapisz dane z tabeli w osobnym pliku dla przysztych analiz.

e SAVE as...

Wskazowka: po zakonczeniu analizy przy ,Selected data will be lost” zapisz Yes oraz
nastepnie poda;j:

“Selection version” (symbol)
,Desription“ — nazwa pliku
-  SAVE

o EXIT

éwiczenie 3d

Odnajdywanie zapisanego wczesniej pliku.

Transakcja

Przycisk ,SelectVers”

Zaznacz wybrany plik, kliknij x2
Sprawdz dane

EXIT

koniec
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4. Analiza struktury zapasow oraz dynamiki obrotéw zapaséw
magazynowych

c¢wiczenie 4a

Przeprowadzenie analizy struktury zapasow oraz dynamiki obrotéw zapaséw
magazynowych na sktadzie 0001 (magazyn materiatdbw do produkgciji).

o Sciezka dostepu: Logistics/ Materials management/ Inventory management/
Environment/ Inventory Controlling/ Standard analyses/ storage location —
transakcja

o Parametry selekciji:

- Plant: 1000

- Storage location: 0001

- Period to analyze: ostatni rok
- Material group — (opcjonalnie)

¢éwiczenie 4b

Prosze dokona¢ analizy przyje¢ w uktadzie wg struktury grup materiatowych.

e Wskazoéwka: zaznaczamy wskaznika (pod ,total”) dla catego sktadu oraz wybieramy
View/ Drill down by material group

e Prosze zmieni¢ klucz wyswietlania cechy (settings/ characteristic display/
description)

e Poszerz kolumne — patrz ¢w. 2d

¢éwiczenie 4c

Prosze utworzy¢ liste 10 grup materiatowych z najwiekszymi ilosciami zuzycia ilosciowego .

e Wskazéwka: ustawiamy kursor na kolumnie ,Total usage”a nastepnie wybieramy
przycisk ,Top N”gdzie podajemy ilos¢ 5
e Dokonaj analizy i przedstaw w formie krotkiego raportu:
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c¢wiczenie 4d

Uporzadkuj dane wedtug wartosci (,Total usage value”).

e Z menu wybierz: Edit/ Choose key figures/ w prawym oknie wybierz — ,Total usage
value” i przenie$ za pomocg strzatki na lewg strone

e Dokonaj analizy

e Przedstaw dane w tabeli graficznie — wybierz ikonke ,,Graphics”

e Przenies$ wykres do dokumentu MSWORD
e EXIT

éwiczenie 4e

Prosze dokonac¢ analizy struktury zapasow wg grup materiatowych oraz materiatow.

e Z gtdbwnego ekranu (transakcja ) grupe materiatowg np. 001(,metal

processing”) oraz przedziat czasowy — 5 lat
e EXECUTE

e Zaznacz (kliknij x2) symbol grupy materiatowej (ponizej ,total”) w celu szczegétowego

przegladu materiatu dla tejze grupy

e Z menu wybierz: Edit/ Choose key figures/ w prawym oknie wybierz — ,Total usage
value” i przenie$ za pomocg strzatki na lewg strone

e ENTER

e Uporzadkuj wedtug wartosci (,Total usage value”) — ikonka ,Sort in descending

order”

e Przedstaw wyniki w walutach USD i DEM dla ,Total usage value” — ikonka ,Analysis

currency”

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!

¢éwiczenie 4f

Prosze dokona¢ analizy ABC dla rozwinigecia wg materiatéw

Wskazowka: ustawiamy sie na wskazniku ,Total usage value” a nastepnie wybieramy edit/
ABC analyses przejmujgc proponowane wartosci segmentu.

e Prosze przeanalizowa¢ wyniki i przedstawi¢ wnioski w formie raportu:
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RAPORT

WSKAZOWKA: Przy analizie wykorzystujemy przyciski: ,Details”, ,Graphic”, ,Cumulative
curve”, ,New strategy”.

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezagcego ekranu!

éwiczenie 4gq

Dla wybranej grupy materiatowej prosze przeanalizowa¢ jak wyglada rozktad warto$ci zuzycia
w wybranym okresie analizy — analiza dynamiki.

e Z menu View/ Basic list a nastepnie View/ drill down by material group, lub
przycisk ,Switch drilldown” w pasku z ikonami
e Zaznaczamy wartos¢ zuzycia dla grupy ponownie zmieniamy rozwiniecie ,by month”
e Prosze wyswietli¢ wartosci w ukfadzie graficznym:
- Goto/ Graphics lub
- Goto/ Time series graphic

UWAGA: Nie wychodzi¢ z biezgcego ekranu!

¢éwiczenie 4h

Prosze dokonaé poréwnania wartosci z rokiem poprzednim.

e Z menu Edit/ comparison/ previous/ current
e Przedstaw graficznie
o EXIT

koniec
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5. Raportowanie i analiza dokumentéw zaopatrzeniowych

c¢wiczenie 5a

Przy pomocy podanych w tabeli ponizej raportéw dokonaj analizy zakupdéw z referencjg do

kontraktu, materiatu, dostawcy itd.

Lp. Nazwa Sposob realizaciji Tralrfg:kcji
1 Zestawienie ogolne raport standardowy | ME8SORN
2 Monitorowanie potwierdzen raport standardowy |ME2A
3 Umowy ramowe- wg dostawcéw raport standardowy |ME3L
4 Umowy ramowe wg numerow raport standardowy |ME3N
5 Umowy ramowe- wg materiatow raport standardowy |ME3M
6 Umowy ramowe- dla ustugi raport standardowy |MSRV5
7 Umowy ramowe- wg dekretaciji raport standardowy |ME3K
Zestawienie ogoéle dokumentow raport standardowy |ME80
8 zaopatrzeniowych
9 | Analiza warto$ci zamowien raport standardowy |MES81
Sledzenie postepu:Wybdr zaméwien raport standardowy |EXPD
RAPORT
koniec
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I"G I STRATEQY Cykl zaopatrzenia
PROCESSES
sYsTEMS

Cykl zaopatrzenia

Zaopatrzenie

I" G I STRATEGY Struktura organizacyjna w zaopatrzeniu
PROCESSES
sYsTEMS

Dzialy zaopatrzenia i zakiady

Przykiady réznych struktur zaopatrzenia

Dziat Dzial
zaopatrzenia 2 zaopatrzenia 3
Zakiad 2 Zaklad 3

Dzial Dzial
zaopatrzenia 1 zaopatrzenia 2

Dziat zaopatrzenia 1

s

MM-Material Management-2014 Page 46 of 47




Gospodarka Materiatowa
SAP ERP

MM-Material Management-2014

Page 47 of 47




