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Niniejsza publikacja jest przeznaczona dla studentéw realizujgcych w formie zajec

komputerowych przedmiot o nazwie ,Systemy informatyczne w rachunkowosci”.

Skrypt zawiera opis ¢wiczen praktycznych z zakresu integracji rachunkowosci (Fl) z
procesami logistycznymi (MM, PP, SD) w oparciu 0 zintegrowane oprogramowanie

biznesowe klasy ERP swiatowego lidera — firme SAP.

Celem prowadzonych zaje¢ jest praktyczne zapoznanie studentéw ze standardowg
funkcjonalnoscig czterech narzedzi informatycznych firmy SAP oraz przedstawienie roli jakg
petni rachunkowo$¢ w zintegrowanym systemie zarzadzania (ERP), w tym finansowych

modeli analitycznych klasy Business Intelligence i ich wykorzystania w praktyce biznesowe;j.

dr Marian Krupa
Ekspert merytoryczny SAP ERP
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Scenariusz:

Pracujgc w dziale finansowym sg Paristwo odpowiedzialni za prowadzenie
rachunkowo$ci dla przedsiebiorstwa Werk Hamburg AG (jednostki gospodarczej
1000). W szczegdlnosci do Paristwa obowigzkow nalezy zapewnienie sprawnej
obstugi rozliczen finansowych odbiorcéw, dostawcow jak tez przygotowywanie
sprawozdan finansowych i podatkowych.

Zadanie:
Zadaniem Panstwa jest:

Obstuga finansowa klientoéw

Obstuga finansowa dostawcéw

Rozliczenie podatku VAT naliczonego i naleznego
Przygotowanie i analiza sprawozdan finansowych

hrwpbE

***

1. Zestawienie sprawozdan finansowych oraz obrotéw i sald kont ksiegi
gtéwnej

éwiczenie 1a

Wyswietl gltdbwne sprawozdania finansowe — bilans, rachunek zyskow i strat. ‘

Sciezka dostepu: Accounting/ Financial Accounting/ General Ledger/ Information System/
General Ledger Reports/ Balance Sheet/Profit and Loss Statement/Cash Flow/ General/ Actual/
Actual Comparison/ Balance Sheet/Profit and Loss Statement — transakcja SEARRERF{NwrL:Y!

e Podaj:

- Plan kont “Chart of Account”: INT
- Company Code: 1000
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B I©@Ee D EEISD O8I EE
Balance Sheet/P+L Statement

S REE

GIL account selection
Chart of accounts @ to

GIL account to

Company code @ to

Selection using search help
Search help ID
Search string

Complex search help

Accounting transaction selection

Business area Ul
Currency trpe

e W zaktadce “Further selections”:

- Financial statement version: INT

- Podaj zakres analizy; np. 2000 (reporting year) — 2001 (comparison year)
- Zakres czasowy “Reporting Periods”: od 1 do 16 okresow

- W “List output” “ALV Tree Control”

Further selections | Special evaluations | Output contral

Financial statement version @ guage EN
Reporting year

comparison year e

Compatison periods 1 10 16
Flan version {ledger 00 anly)

List output
) Classical list
- e —— Layout
ahe wil
— e balance list

e W zakiadce “Output control”: Summary Report: 0 (bez kont); 1 z kontami ksiegowymi
(zalecany wybor ,,0”)
e EXECUTE

BldH e DHE S0 H8 AR

SpaE

GIL account selection

Chart of accounts =]
GIL account ul E
Company code 1000 1o
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¢ Na podstawie wyswietlonych sprawozdan na koniec okresu sprawozdawczego poda;j:

Warto$¢ AktyWOw (ASSETS): .eevereeeeeeeeeeerereesnseen.

Warto$é Pasywow (LIABILITIES): «.v.veeeereeereeereereeereenns

Wartos¢ Aktywa Netto (CAPITAL): ...ooooviiiiiiiiiiieeeeeie

Wynik finansowy netto na dzialalnosci gospodarczej za wybrany okres (Profit):

ajaBIeae SHE S D L8 IER @

SAP R/3
Commercial balance sheet - Amounts in EUR Euro (EMU currency
2005.01-2005.16  Reporting periods
2004.01-2004.16  Compatisan petiods
10 Currency type Company code currency

BEEIEEEEEE

P e | Totrptpr tot.emip.pr | Abs_ diff

= _1ASSETS 2176472033 96 203263851077 TAT 6B 476 81-

= ats 1.641.500,00- 716.632,00 2.258.132,00-

1 Currenrasng 2177.013.533 96 283192187877 754.908.344 81-

1 2175.472.033,96- 2.832.638.510,77- TAT 16647681
i Treseres 2.154.335.411 54- 2.341.979.47210- 187.644.060,56

i [ Provisions 0,00 1.20812- 1.20812

B [ Payables 21.136.622,42- 590.657.830,55- 669.521.208,13

= [Z Profit and Inss statement 873.327.394 93- B2.764.356,21 956.091.751,14-
b (0 Sales revenues 18.309.086 56- 10.216.352,14- 8.092.734 42-

B [ Inventory changes £88.248.909 08- 7.302.631,35- 88094627773

P | Other operating income 0,41- 0,00 0,41-

I [0 Raw materials and consumables 31.074.601,11 21.028,30 31.093.67281

I (O staffcosts 0,00 1.000,00 1.000,00-

B [ Other operating charges 2.156.000,01 100.261.311,40 98.105.311,39-

= {4 Financial statement usage 1.923.208.193 48 82.526.257 60- 2.005.734.451,08
e Cnaar e | 83.200,00- 2A06.167.120,82- 2106.083.92052

rofit frorn profit and loss 1.923.291.393 48 202364086292 100.349.469,44-

PRy lganat 2ccinnog 227 845898 06- 318.288.609 18- 9045271112
B [ Supplement 1.049.880.798 55- 238.098 61- 1.049.642.699,94-

e Dokonaj obecnej analizy kondycji finansowej firmy, analizy dynamiki — zmiany
w wartosci aktywow, rentownosci itd.
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éwiczenie 1b

Dokonaj zestawienia obrotu i sald kont ksiegi gtéwnej (G/L).

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ General Ledger/ Inofrmation System/

General Ledger Reports/ Account Balances/ General/ Total and Balances/ Totals and Balances
— transkacja SEARSERT{oNwaciokl

o Whpisujemy:
- Plan kont “Chart of Account”: INT
- Jednostka gospodarcza: 1000
- Rok sprawozdawczy (Reporting Year): np. 2005
- Okres sprawozdawczy (Reporting Period): MM (miesigc biezacy)
- W ,Output control” (szukaj na dole ekranu) podaj “Subtotal at level”: 5 (poziom)

Further selections
Reporting year
Reporting period

Output control
Suhtatal at level
Suhtatal at level
Suhtatal at level

[C]Totals display only
[] Alternative account number
Additional header

[_Inticrafiche information
[ Separate list

[l

e EXECUTE
e Zapisz salda nastepujgcych kont wraz z podanie strony (Wn/Ma):
e Konta VAT:

175000: ...
154000: ...
150999: ...

e Konto zbiorcze:

140000 (Rozrachunki z odbiorcami) : ..........cccceeeeiiii e,
161000 lub 160000 (Rozrachunki z doStawecami) : ..........ccceeeevriiiriineeeeeenniiiiene.

e Przeslij raport na adres prowadzacego

koniec
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2. ,Reczne” wprowadzenie faktury od odbiorcy w module Fli

c¢wiczenie 2a

Dokonano sprzedazy $rodka trwatego (samochodu stuzbowego) na kwote 11600 (z
podatkiem naleznym VAT) — Srodek trwaty zostat wczesniej zlikwidowany. Wystawiono
faktury odbiorcy 1360 ,recznie” poza systemem R/3. Zaksieguj fakture w systemie R/3 —
bezposrednio w module Fl.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document entry/
Invoice — transkacja [g=¥{¢

e Wprowadz dane:

- Kod klienta (Customer): (Wyszukiwarka \ w ,,Customers/by company code)
- Data faktury (Invoice date): data wczorajsza

- Numer faktury (Reference): inicjaly (pierwsze litery imienia i nazwiska)
- Wartos¢ (Amount): 11600 EUR (brutto z podatkiem VAT)

- Zaznacz ,Calculate tax”

- Whpisz tekst (Text): Sprzedaz samochodu marki ....................

- ENTER

Extra
alaBIeae CHE DL BE @
Enter customer invoice

3 Emvironment  System  Help

Document  Edit  Goto

o Treeon | &3 Hold | % simulate ‘ Park | ¢ Editing options

Trangactn | Irwoice e
Bal.  11.s00,00
Basic data | Defalls | Payment | Tax | Motes

Customer
Custamer 1360 Sp.GIL Address
Inwoice date 29.08.2005 Amadeus Software Solutions
Faosting date 29.09.2005 PO Box 120
Reference MK
Cross-CCno D-81370 LOMDYM
Amount 11.600,00 EUR Calculate tax T3 089-243567-0
ARl (16% domestic out.. B
Text opis tekstoa] @ il Ols
Paymtterms Due immediately Bank acct 546484641
Baseline date wereinghank Manchen
Company Code 1000 IDES AG Frankfurt

Prosze sprawdzi¢ w zaktadkach szczegdtowe informacje nt. warunkéw pfatnosci, podatkow.

e Zaznacz zakfadke ,Payment” oraz ,Tax”
e Opisz fakture w zakfadce ,Notes”
e Sprawdz bilans zapisu — powinien by¢ kolor czerwony a warto$¢ 11.600

e Sprawdz dane teleadresowe odbiorcy
e Sprawdz numer konta bankowego odbiorcy
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e Wprowadzamy w tabeli dane (na dole ekranu):

Numer konta (Przychody ze sprzedazy) G/L acct: 810200
Strona konta Wn/Ma (D/C): Cr

Wartosé netto (Amount in doc. Curr.): 10000 EUR
Kody podatku (Tax): AN (16%)

ENTER x3 (zaakceptuj komunikat ostrzegawczy,
udostepnionej linii kredytowej)

np. nt. przekroczenia limitu

sty variant selected)

Shorttext (DG Ao doc.c Loc.curramount  |T.|Taxjurisdictn code |Assignment no
Sales reven..Cred. & 10.000,00, 10.000,00/AN

Cred. B 0, 00lan

Cred. B 0, 00[&N

Cred. & 0,00/AN

Cred. B 0, 00[&N

EUE!EEREERS e

[> | IDE (1) (s00) PE| sapl | INS

e Sprawdz bilans (bal.) — kolor zielony OK.
e W zakfadce ,Payment”, w polu ,Pmnt terms” wybierz z listy NT30 (ptatno$¢ w ciggu 30 dni)
e Przed zapisaniem sprawdz dokument — przycisk ,Simulate” F9

2 dHI@Ee S HRE OTO EE @
Enter customer invojj

&4 Treeon | & Hold..
Sl —

Basic data

‘ Park | &2 Editing options

Details Payment

Customer haso Sp.GIL Address
Invoice date 29.09. 2005 Amadeus Software Solutions
Fosting date 29.09,2005 PO Box120
Referance ME.
Cross-CCno D-81370 LOMNDYM
Arnount 11.600,00 EUR Calculate tax T 089-243567-0
AM (168% domestic out.. B

Text opis tekstowy il Qls
Paymt terms 14 Days 3 %, 30 Days 2 %, 45 Days net Bank acct 546484641
Baseline date 29.09.2005 wereinghank Manchen
Company Code 1000 IDES AG Frankfurt

e Sprawdz:

Daty ksiegowania i dokumentu sg poprawne?
Czy zostat naliczony poprawnie podatek VAT?
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Rozrysuj schemat ksiegowania na kontach ,T”:

141>

Customer inwvoice (DR}

Doc. number Company code 1000 Fiscal year 2005
Doc., date 29.09.2005 Posting date 29.09,2005 Period o2
Ref.doc. M Cross-company n

Doc. currency EUR

Itw|PK|Account Account short text Assigrnment Anount | Text

=

01} 1360 Amadeus Software 5o
50| 800010 Salea reveries-dom 2
50| 175000 ducput tax

11.600,00 |opis tekstowy
10.000,00-
1.600,00-

)

EEE ¥

e SAVE
o Zapisz nr dokumentu: .........cocceeviiiieeei i

e EXIT (Log off — strzatka zétta)

Racze| dla dociekliwych...

Zwrdé¢ dodatkowo uwage:

1. W tabeli, w kolumnie ,Tax Code” mozemy wybra¢ dla réznych wyszczegdlnionych pozycji
rézne stawki (0, 7, 16, 22%) podatku VAT (Domestic Output Tax). Sprawdzamy stan
zapisow podatkowych w zaktadce ,Tax”

2. Fakture mozna réwniez wystawi¢ w systemie bez automatycznego ksiegowania. Faktura
.czeka” na zaksiegowanie/zatwierdzenie. Wykorzystujemy w tym celu funkcje tzw. ,Park”
zamiast ikonki ,Save”!

3. Aby zatwierdzi¢ i edytowa¢ utworzong w ,poczekalni” fakture ,Invoice” nalezy wykonac
transakcje [@YHY . Nalezy nastepnie wigczy¢ przycisk ,Tree on”, zaznaczyé odpowiednig
fakture, dokona¢ ewentualnych uzupetnien i korekt oraz ostatecznie zaakceptowad
(podkatalog ,Complete documents”), tym razem poprzez ikonke ,Save as completed”.

4. Aby dokona¢ zaksiegowania zatwierdzonej faktury w strefie ,Park” nalezy uruchomié
transakcje g2\
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éwiczenie 2b

Sprawdz wystawiong fakture. Prosze ustali¢ kto i o ktérej godzinie wprowadzit dokument do
systemu?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

e Wprowadz numer dokumentu j.w.: ........ccceeeennnnn.
e ENTER

Document  Edit  Gc

L] aldH €SQ IS HE DO IFEER @
Display Document: initial Screen

List |4 Firstitern g? Editing options

Keys for Financial Accounti

Document nurmber hooon1436
1000

2005

Company code
Fiscal year

e W ikonce ,Document Header” (kapelusz) sprawdz:
- Kto wprowadzit document (Entered by): ....cccccovvivieiiiiiinnenns
- O ktorej godzinie (Time of entry): ....cccccveviciieeiiiee e

- Data ksiegowania (Posting date): ........ccccccvveveeeeeeiincnne

- Kod klienta (CUStOMEr): .....cooviieeeeiiiiiieeiiiieeeeee

Document  E Environment

@ T a0l eee CHE DNOD @5 @B

Document Overviey
G4 814 NEE&&CHDOSQ [ save TF B & B H Taxdata H[E

[a]

Customer invoice (DR) ;
Doc. number 100001436 Company code 1000 Fiscal year 2005

Doc. date 29.09.2005 Posting date 29.09.2005 Period g

Ref.daoc. ME Cross-company n

Doc. currency EUR
Itwm|PE|Account Account short Cext Azsigruent Tx Amount | Text

1|0l|1380 Amadens Foftware 3o 01000014362005 AN 11.800,00 |%przedaz samochodu siuzbowego

2| 50| 800010 Fales revemaes-don 2| 20050329 AN 10.000,00-

3| 50| 175000 Output tax AN 1.600,00-

e Przedlij raport na adres prowadzgcego

10
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éwiczenie 2c

Prosze dokonac¢ zmiany opisu tekstowego na krotszy (tylko marka samochodu).

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Change —
transkacja |gsjo¥

e Wprowadz numer dokumentu (j.w.)

e ENTER

¢ Kiliknij na pozycje odbiorcy x2

e Zmien tekst (kolor czerwony) pozostawiajgc jedynie marke samochodu
e SAVE

e EXIT

Document  Edit Goto as  Environment

B dH CEae CHE dDhLon BE @

Document Overview
il 4 4 P Ml &ETF EF SB[ chose [@ save TF B E H Texdta H[H

? [4]
Customer invoice (DR) ;
Doc. number 100001436 Company code 1000 Fiscal year 2005
Doc., date 29.09.2005 Posting date 29.09,2005 Period o2
Ref.doc. M Cross-company n
Doc. currency EUR
Itm PKﬂnt Account short text |Assigument Tx Amount | Text
1|§L IESD Amadens Software So--( 01000014362005 AN 11.600,00 |Sprzedaz samochodu siuzhomrego
2 Jax] Sales reveres-dom 2| 20050929 A 10.000,00-
3|50 [ilily) ourput tax AN 1.600,00-

\ Sprawdz przeprowadzone zmiany w dokumencie. Sprawdz kto dokonat tej zmiany i w jaki sposob?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Change —
transakcja [g=]o%

e Podaj numer dokumentu j.w.
e ENTER

e Kliknij przycisk ,All changes”

Document changes

Edit Goto Environrment
a < B @ LoHR ODOoD BE @B
aap! Changes : Changed Fields

£

Changed on
Daws 1

¢ Kiiknij na pole ,text”: sprawdz zmiany tekstowe, date zmiany Data: ............cccceeenneee
e Opis szczegotowy: kliknij x2 na okreslong pozycje (Date) lub ikonka ,Choose” F2

koniec

11
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3. Analiza naleznosci od odbiorcy

Zarzad ze wzgledu na koniecznos¢ wzrostu ptynnosci finansowej podjat decyzje o
ograniczeniu stosowania wydtuzonych terminéw ptatnosci. Poniewaz Panstwa firma posiada
mocng pozycje rynkowg uzgodnita z odbiorcami, ze zmiany dotyczgce terminu pfatnosci
beda dotyczyty réwniez faktur wystawionych w ostatnim miesigcu.

éwiczenie 3a

Zadaniem Panstwa bedzie zmiana warunkéw pfatnosci naleznosci za zrealizowang
wczesniej transakcje — sprzedaz samochodu stuzbowego.

Sciezka _dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Account/
Display/change line items — transkacja [g=]%s\|

e Wprowadz dane:

- Kod klienta: 1360
- EXECUTE

Program Edit Goto f

ajaB@Ie@@ SHE DL IRER @ m

tomer Line item Dispiay
&) ==

Customer selection E

=]
Custormer accaunt 1369 o
Company code 1000 to H

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzszg
funkcje mozna stosowa¢ zamiennie)

List Edit Goto Extras Environr it Seftings System  Help

list o8 BEE @mE

Display variant 3

Customer Line itemn Dispiay
Summation levels

| ee 7 3| 8 i | |2 (2] PR | BB selsctions

Status: B open F Switch list [+]
Due date: Overdue Q.;) I Joff N ;
ata|Reference Doc. date Doc.n  Liststatus... Ctri+F11 date LC amnt|LCurr|Text
- 20092005 | 10000 SPeclal fields B.zo05| 11.600,00 |EUR |Sprzedaz semochodu
* = 11.600,00 |EUR
(] B |avsos 08072004 | 1800005367 |DR 447 09.07.2004( 25.680,00 (EUR zabauki
(1 @ |mzrz00s 06052005 | 100000178 IR 10l 20.05.2005( 17.7594,92 (EUR Caoigi
(] B |Meszoos/0L 20052005 | 100000449 IR 10l 20.08.2005( 11.600,00 (EUR samochdd marki AUDI
1 @ |Meszooss02 20052005 | 100000514 |DR a7 03.08.2005 172,26 [EUR samoloty - £16

Tworzenie indywidualnych ustawien szablonu wyswietlania zestawienia.

e W ikonce ,Select layout” wybieramy wariant (Layout) “1SAP-D”

e Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout” — wybierz ,text” (szukamy ikonka
slornetka”) zaznacz i przenie$ strzatkami na lewg strone

e COPY

12
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e Tworzymy indywidualny ,User specific’ szablon zestawienia naleznosci dla wybranego
odbiorcy: Ikonka ,Change layout” i zapisujemy ikonka ,dyskietka” podajgc nowy kod (nazwe)

szablonu
List Edit Goto Exras Enwitonment  Setting stern Help 2
& gl B CE@ SHBIE DO IER @ b e
Customer Line item Dispiay
& d BWo|BPAEBE|Fa BH =5 = 35/ P = | B [E selections
Stat|Reference Doc. date  |Doc.no. Ty... | Arrers “ DD |Pmntdate |z LC amnt|LCurr |Text
B MK 29.09.2005 100001436 |DR 0 &y [29.09.2005 11.600,00 [EUR  |Sprzedaz samochodu [4]
2y = 11.600,00 EUR [=]
B [Awind 09.07.2004 1800005367 |DR | 447 09.07.2004 25.630,00 [EUR  [zabawki
B [MKi2005 06.05.2005 100000178 |DR | 101 20.05.2005 17.79492 [EUR |Czotui
B [MK2005/01  |20.05.2005 [100000449 DR | 101 20.06.2005 11.600,00 [EUR  |samochéd marki AUDI

UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie

éwiczenie 3b

Zmien warunki pfatnosci i date podstawy naliczania (Bline date) dla wybranej faktury.

e Wybierz pozycje dokonanej wczesniej transakcji kliknij x2
e Kiliknij ikonke ,Display <-> change”

List Edit Goto Extras Epvironment Setling

g 200 @8 DHE ©000 B QN

er Line itemn Dispiay
¥ o|ls8 @B €A

H = & | = 28 |[F = | [ | selestions

Stat|Reference |Doc. date [Doc.no. Tv..| Arrers|® DD [Pmntdate [z L amnfLcun [Text
N MK |28.00.2006 100001436 [DR | 0| &, (20002008 | 11.600,00 [EUR [Spredaz samochodu [=]
&y = 11.600,00 EUR [+]
B [Awins 09.07.2004 [1800005367 |DR | 447 09.07.2004 25680,00 [EUR |zabawki
@ |MKi2005 05.05.2005 | 100000178 |DR | 101 20052005 17.7848%7 [EUR |Czofgi
B |MK/2005101  [20.05.2005 |100000449 |DR | 101 20.06.2005 11.600,00 [EUR |samochéd marki ALUDI
e Przechodzimy do warunkéw pfatnosci (Payt terms) i wybieramy kod: 0001 (Payable

immediately Due net — ptatnos¢ natychmiastowa), oraz przyktadowo
e w polu ,Bline date” zmien date basowg (Baseline date) na wczorajszg (cofnij np. date

0 jeden dzien)
e Zaakceptuj zmiany ENTER x2

e SAVE

Odswiez ekran zawierajgcy najnowsze dane (funkcja: czas rzeczywisty) - lkonka ,refresh”

e Z menu List/ wybierz ,Refresh”

List Edit Goto Extras Environment Setling stem  Help

IH eee SHEBE OnOn BE o N

L,

3 Shift+F1
, Dispiay

Send shiers | E & F

Exit Shift+F 3

ﬁ@l%'ﬁ'laelections

=

13
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éwiczenie 3¢

Podaj wartosci przeterminowane i nieprzeterminowane. |

e Rozszerz kolumne ,Doc. Date”, kliknij (zaznacz kolumne) i dokonaj sortowania rosngcego (od
terminu najbardziej do najmniej zalegtego) — ikonka ,Sort in ascending order”

e Zaznacz jeszcze raz te samg kolumne i wybierz przycisk ,Subtotal”

List Edit Goln Er

ICHEB ST L8 IEE @

| %z ) = | Eelections

Customer Line item Dispiay

I E

B =

/ m
Stat|Reference EDUC. date oc.na. ‘Ty | .L\mars|A oD |Pmmdate |z LG amm|LCurr |Texl
[- P "SRG 100001436 DR | 0| & [20.00.2005 | 11.600,00 [EUR |SprzedaZ samochodu [<]
N = 11.600,00 EUR [+]
[~ [ENES 09.07.2004 |1800005367 |DR 447 09.07.2004 29.680,00 (EUR  |zabawki ]
B |MKk2005 06.05.2005 |100000178 DR 101 20.05.2005 17.794,92 [EUR | Czotgi
B |MKI200501 20.05.2005 |100000449 DR 101 20.06.2005 11.600,00 [EUR  |samochdd marki AUDI
B |MKr200502 20.05.2005 |100000514 (DR a7 03.06.2005 172,26 [EUR  |samoloty - 16
B |MKI2005/06 03.06.2005 |100000628 |DR 118 03.06.2005 54,82 [EUR  |rowery
@ [MKKOZ05/02 [10.06.2005 100000802 DR | 46 14,07.2005 15.250,00 [EUR |czatgi T-62
a 17.06.2005 | 100000888 DR | 73 18.07.2005 11.600,00 [EUR |SAMOCH. OS0BOWY
B |MI062004 15.04.2004 |1800005246 |DR 4068 19.08.2004 B.660,00 |[EUR |sprzedaz kamkutera
& |TCim 13.06.2004 |1800004952 DR 428 27.06.2004 10.000,00 |[EUR  |SAmochdd
- ] 12.06.2004 |1200004953 |DR 429 26.06.2004 10.000,00 (EUR _|
B |WSZIA051 17.06.2004 |1800004957 DR 424 01.07.2004 11.600,00 (EUR  |sprzedaz
- ] 19.06.2004 |1800005130 |DR 467 19.06.2004 36.750,00 (EUR
[+ [EES 19.06.2004 |1800005136 (DR 467 19.06.2004 17.620,46 |[EUR |sprzedaz
@ |WKi0B2004 [13.06.2004 1800005240 DR | 406 19.08.2004 6.660,00 [EUR |sprzedaz komputera
@ |WKi06/2004 |20.06.2004 1800005243 DR | 466 20.06.2004 37.942,00 [EUR |Sprzedaz samoshodu
e Podaj nastepujgce kwoty:
Warto$¢ catkowitg naleznosci przeterminowanych:.............ccccocceiiiinnnnes
Warto$¢ catkowitg naleznosci nieprzeterminowanych:.............cccceieiieniinnnne,

¢wiczenie 3d

Wyswietl tylko naleznosci przeterminowane.

e Zaznacz kolumne “Due Date” i zaznacz ikonke ,Sort in ascending order” -
(tzw. ,zerowanie”)

e Dodaj kolumne ,Arrears after net due date” poprzez wybér ikonki ,Change layout”
e Zaznacz kolumne ,Arrears” (liczba dni opdznienia ptatnosci)

e Woybierz ikonke ,Set filter”

Heaeq DHRBR fI0Oo0 AR @m

Customer Line item
@éﬁlgﬁllﬁl ?‘@ﬁ@l%'ﬁ'l%lecnons
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e Wopisz warto$¢ od 1 do 30 dni

Determine walues for filter criteria

Select
Met due date symbal @ to

Environrment  Setti

afa BI¢&a

List Edit Goto Exras

@ LoHE S0 o0 I BER @m

Customer Line ltemn Display
%7 B | @EE| e T EEE B3 | B[ seecions

/
Stat|Reference Doc. date  |Doc.no. Ty... B Arr..|“ DD [Pmntdate |z L amnt|LCurr | Text
B 01.01.2006 |48 DR 26 14.01.2006 1.160,00 [EUR
| = ] 26.02.2006 (2000044 Dz 16 25.02.2006 | 1.774.800,00- | EUR
= 1.773.640,.. EUR
[, == 1.773.64... EUR

e Dokonaj analizy i przygotuj raport:

1. Zapisz liczbe i warto$¢ catkowitg faktur przeterminowanych:

1-30 dni 31-60 dni 61-120 dni 121-360 Powyzej 360 dni

2. Czy nalezy monitowa¢ odbiorce? Jezeli tak to jakie dokumenty i dlaczego?

3. Podaj najwiekszg wartosS¢ przeterminowanej naleznosci: .........cc.eveeeeeeieeiiiiiiiiiiiieeee,

koniec
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4. Przyjecie ptatnosci od klienta (odbiorcy)

Wybrany przez firme odbiorca towaru dokonat ptatnosci na kwote 35000 EUR. Prosze
wprowadzi¢ powyzszg transakcje do systemu.

éwiczenie 4a

Sprawdz wystawiong wczesniej fakture. Prosze ustali¢ réwniez najbardziej zalegtg fakture.
Podaj kto i o ktérej godzinie wprowadzit dokument do systemu?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

e Wprowadz numer dokumentu j.w.: ......c..occeeeeennnne
e W przypadku koniecznosci odnalezienia numeru faktury wykorzystaj ,List”

e ENTER

ystern Help

ajaBIeae SHEI DD LO8IEER @

Document: Initial Screen

4 Firstitem 47 Editing options

Keys for Financial Accounting

Document number 100001436
Company code 1000
Fiscal year z00s

¢ Nastepnie w ,Dynamic Selection” podaj kod uzytkownia ,User name”

Frogram  Edit Goto  System  Help

ajlaBIe@@ SHE DDLODIRR @

Do List
o
Company ¢ ynamic selections (Sh|ﬁ+F4)‘DDD 1o

=

Document nurmber 1o B

Fistal year 1o =
General selections

Document type 1o (=]

Posting date to E

Entry date 1o E

e Sprawdz w tabelce kod klienta (Account): .......cccccoviniiiiiiiiincnnnnnnnn.
e Podaj kwote brutto: .........cccevveeiiiiiiiie

e Podaj warunki ptatnosci: ........cccceeeviiiiiiiiiiiieeeen

o EXIT
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éwiczenie 4b

Wprowadz informacje do systemu o dokonanej ptatnosci przez klienta za dostarczony towar.

o Sciezka dostepu: Accounting/ Financial Accounting/ Accounts Receibvable/ Document
Entry/ Incoming Payment - transakcja [

e Sprawdz: Company code: 1000
e Podaj:

- Data przyjecia zaptaty (Document date): np. data wczorajsza
- Numer konta w planie kont w ,Bank data” (Account): 101000 — wybér konta bankowego

- Warto$c¢ brutto (Amount): ........cccceeeeenee , np. 35000

- Numer kodu klienta (Account) w ,Open item selection”: np. 1360 (prosze poda¢ wtasnego
odbiorce)

- ENTER

Document  Edit  Goto

Settin
A H I @@ 5 EEIENaEER @ b
Post Incoming Fayments: Header Data

Process open iterns

Docurment date 29.09,2005 Vpe Dz Company code 1000
Posting date Period 3 Currencyfrate EUR

Document nurmjy
Reference

Doc.header text

Translation dte
Cross-CGG no
Trading part.BA

Clearing text przyiecie platnoéel od klienta - przelew bankowy

Bank data

Account 101000 Business area
Amount 11 600,03 Amtin loc.cur.

Bank charges LC hank charges
walue date .09, 2005 Profit center

Text Sprzedaz sarmochodu Assignment

—

Open itern selecffi Additional selections
Account 1360 @ Mone

Account type [ other accounts () Amourit

Special GiL ind Standard Ols () Document number
Pront advice nao. ("1 Posting date

[[] Distribute by age () Dunning area
[ Autoratic search () Others

Uporzadkuj tabele od wartosci najbardziej zalegtej.

e Przechodzimy automatycznie do ekranie “Post Incoming Payments”

e Dokonaj skojarzenia okreslonej wartosci zaptaty (Amount entered) z kwotami zrealizowanych
wczesniej dostaw (Assignhed) poprzez x2 klikniecie na okreslonej pozycji (pozycje w kolorze
niebieskim sg przeznaczone do realizacji ptatnosci).

e Poniewaz chcemy zeby wptywajgca kwota byta skojarzona wytgcznie z okreslong fakturg
podwdjnie ,klikamy” na wszystkie pozostate transakcje (pojawi sie kolor czarny)

17
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UWAGA: Jezeli kwota ,Not assigned” wynosi 0 EUR przejdz do SAVE, jezeli nie sprawdz powyzszg
pozycje i zapiSz KWOte ..........ccccveiiiiiiieeennnnnn . Wartos¢ ze znakiem (-) oznacza zbyt duze obcigzenie.

Document  Edit &

nviranment
CE8 SHE DL R @
Post incoming Payments: Process open items

e Help

2 [ Distribute dift. | Charge off diff. || 42 Editing options

Standard | Partialpmt | Res.tems | Withhidgtax |

Account iterns 1360 Amadeus Software Solutions _l
Docurent .. |0.]Docurme. [P |Bu... |[Da.. | EUR Gross Cash digcnt Cazh..
1000000204FY 23,04, 2..[01 100038 Z28.905,82 [«]
1000000351 F¥|15.05.2..[011000[73 228.905,82 []
1000000352 F¥|16. 05, 2..[01 100057 180.970,24
1000000347 FY|12.09.2..[01 1000[15- 269.300,96 5.386,02 | 2,000
1000000392 RY(12. 03. 2..[01 [1000{19— 134.650,48 2.693,01 | 2,000
1000000390 FY|12.09.2..[01 1000[15- 134. 650,48 2.693,01 | 2,000
1000000391 F¥|12. 09, 2..[01 1000[159- 134. 650,48 2.603,01 | Z,000
100000175 DR|06.05.2..[01 37 17.754,92
1400000079 DZ|10.06.2..[15 107 16.190,00-

100000445 DR20.05.2..[01 37 11.600,00 [=]
100000514 DR20.05.2..[01 CE] 172,26 [=]
K0 [ 0]

T

§ tems | [ Dise.

e

i Dise.

MM Amo...‘ |iﬁ| Gross=» ”Eﬁ Currencv| | 1 ltems

Editing status

MNumber ofiterns 60 Amount entered 11 gy
Display from item 1 Assignad @
Reason code Diffierance postings

Display in cleating currency ot assigned 11.600,00

e Jezeli mamy dodatkowg warto$¢ wynikajgcg z uzyskanego skonta (bonus za wczesniejsza
zaptate) przechodzimy do zaktadki ,Partial pmt”

o Wybieramy dowolng fakture (klikniecie x2) i wpisujemy kwote stanowigcg w/w réznice
(Payment amount)

e ENTER

e Sprawdz ,Not assigned”, jezeli wynosi 0 EUR przejdz do SAVE

mlf“ Ao ‘ |E:E| Gross=s ”Eﬁ Currency| | 1 Mtems | § ltems ‘ | 1 Disc | § Dise ‘
Editing status
Number of iterns &0 Amount entered 11.600,00
Display from item 7 Assigned 11.600,00
Reason code Difference postings
Displayin clearing currency Mot assigned 0,00

Zapisz numer dokumentu KSi€gowego: .......cccuueeeeeeeeeeeeiiiiiiieeeeenn.

o EXIT
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éwiczenie 4c

Sprawdz wystawiony wczesniej dokument dotyczgcy ptatnosci?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja [gs]ok

e  Wprowadz numer dokumentu j.W.: ....cccceeveieneennnnnn.
e ENTER
e W ikonce ,Document Header” (kapelusz) sprawdz prawidtowos¢ zrealizowanych transakgc;ji

e Sprawdz wystawiong wczesniej fakture. Prosze ustali¢ kto i o ktérej godzinie wprowadzit
dokument do systemu?

¢wiczenie 4d

Sprawdz aktualny stan rozliczen z wybranym odbiorca.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Account/
Display/change line items — transkacja [g=]&)\

e Wprowadz dane:
- Kod klienta: np. 1360 (wpisz wybranego odbiorce)
- EXECUTE

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzsza
funkcje mozna stosowac zamiennie)

e W ikonce ,Select layout” wybieramy wariant (Layout) “ np. 1SAP-D”

e Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout” — wybierz ,text” (szukamy ikonka
Jlornetka”) zaznacz i przenies strzatkami na lewg strone

¢ ENTER

UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie!
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c¢wiczenie 4e

Podaj wartosci przeterminowane i nie przeterminowane.

e Z menu List/ wybierz ,Refresh”
e Rozszerz kolumne DD, Kliknij (zaznacz kolumne) i dokonaj sortowania rosngcego — ikonka
,S0rt in ascending order”

e Zaznacz jeszcze raz te samg kolumne i wybierz przycisk ,Subtotal”
e Podaj nastepujgce kwoty:

éwiczenie 4f

W wyniku przeprowadzonej rozmowy telefonicznej klient zgodzit sie rozliczyé z naleznosci
przeterminowanych. Zrealizuj powyzszg transakcje na wzér ¢wiczenia 4b.

e Przedlij raport potwierdzajgcy zrealizowanie powyzszego zadania na adres prowadzgcego.

Racze| dla dociekliwych...

Zwré¢ dodatkowo uwage:

1. Transakcja [gsk¥l (Account Analysis) / zaktadka ,Payment history” — mozemy dokonac
analizy realizowanych ptatnosci wybranego odbiorcy.

2. Transakcja |[g43 ekran gtowny “Process open items”, przycisk “Editing Options”
zaznaczamy funkcje “Selected item initially inactivated”. W ten sposéb przy otwieraniu
gtébwnego okna dialogowego uzyskujemy automatycznie wyzerowanie pozycji “Assigned”.

3. Transakcja [g=]®s]| (Customer Line Item Display). W ustawieniach w ekranie inicjacyjnym
mozemy dokona¢ dwdch interesujgcych operacii:

- w obszarze ,Line item selection” zaznaczamy ,All items” oraz podajemy zakres
wyszukiwania ,Posting date” — w ten sposob bedziemy mieli dostep réwniez do
dokumentow ,zamknietych” — po przyjeciu ptatnosci od odbiorcy (Status wyswietlania
w zestawieniu — lampka zielona).

- wobszarze ,Line display” wpisujemy w ,layout” kod naszego szablonu — co umozliwi
automatyczny wybér naszego szablonu przy logowaniu.

koniec
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CENTRAL AND EASTERN EUROPE'S BEST BUSINESS SCHOOL

5. Analiza zobowigzan wzgledem dostawcy

Zrealizowano cykl szkoleh pracowniczych w ramach tzw. ,travel incentives”. Wprowadz
powyzsze zdarzenie gospodarcze do systemu.

éwiczenie 5a

\ Zdefiniuj nowego dostawce.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Master records/ Create
— transkacja |%DK_E!

o Podaj:
- Nowy kod dostawcy (Vendor): np. 12xx
- Company code: 1000
- Account group: 0001 (Vendors)
- W “Reference” podaj wzorzec: np. 9001
- ENTER

gl 3L eQe AR fnon BE O

Create Vendor: Initial Screen

AN W
[ 1o0o
| 0001

Wendor 9001 Michaela Meier
Carnpany code 1000 M IDES AG

o Wypelnij wszystkie obowigzkowe pola teleadresowe oraz pozostate zakfadki

| @ iBieee CHE ODLN RAE @
Create Vendor: Address

Search terms

Search term 112
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CENTRAL AND EASTERN EUROPE'S BEST BUSINESS SCHOOL

\ Sprawdz dokonane zapisy — nowy dostawca. Dokonaj ewentualnych zmian. \

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Master records/ Create
— transkacja |%Dz_ﬂ

e Podaj kod nowego dostawcy (vendor): ..........ccvuvennnes
e Zaznacz przynajmniej jedno pole w ,General data”
e ENTER

Z] @ aiBea@DHEEOLN REIQE
Change Vendor: Initial Screen

] Pavment transactions

Company code data

|| Accounting info

[ Payment transactions
[]Carrespondence
[]wvithholding tax

e Save

o Nastepnie poprzez ikonke ,Next Screen” przejdz do kolejnych zaktadek

gl 22 8|iB/e@e CHE a00n DR QE
o= sige Vendor: Address

o W przypadku dokonanych zmian w rekordzie dostawcy wykonaj SAVE

o EXIT
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éwiczenie 5b

Zaksieguj fakture kosztowg od dostawcy — szkolenie pracownikow.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document Entry/
Invoice — transkacja |gsJsfe)

e Wohpisz:
- Vendor: wczeéniej zdefiniowany dostawca: ............
- Date faktury: (z poprzedniego tygodnia)
- Numer (Reference): Axx/mm/200x
- Kwota: 23 200EUR i zaznacz ,Calculate tax”
- Tekst: np. Konferencja w Tunezji

e Na dole ekranu w tabeli wpisz:

- w kolumnie ,G/L ascct” numer konta ksiegowego (konto kosztowe): 449000
- Oraz kwote netto (20000 EUR) w ,Amount in doc.curr.”;
- Tax:VN

UWAGA!: Dla ,Cost center”: podaj odpowiedni kod (Znajdz - klucz wyszukiwania w ,Assigment no.”)
—np. 1000

-  ENTER

e Sprawdz poprawnos$¢ wyliczen dokonanych przez system — przycisk ,Simulate”

Document  Edit Goto  Exd s Environment &

A ea@ DHE BDO0ER @

Enter vendor invoice
2 Tree on | £ Hold - Patk | &7 Editing options

Transacin R Invoice B Bal. 0,00
Basic data E Payrment k Details k Tax k Motes |

Wendor
vendor 3223 Sn.GIL [ Address |

e Poda;j:

- W jakim okresie sprawozdawczym zostat zaksiegowany dokument (Period):

- Podaj date fizycznego wprowadzenia dokumentu do systemu (Post date):

e Dokonaj ksiegowania SAVE
Zapisz numer dokumentu: ..........cccovvevveeeenniiieeeennnnnn

e EXIT
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éwiczenie 5¢

Wyswietl wszystkie niezaptacone faktury wzgledem wybranego dostawcy.

Sciezka _dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Account/
Display/change line items — transakcja [g=]i\|

e Wohpisz:
- Kod dostawcy: ..............
- EXECUTE

e Znajdz w wysSwietlonej tabeli zalegta faktury wybierajgc wariant (ikonka ,Select layout”)
1SAP-P

e Sprawdz date ptatnosci: .........cccceeveeieeeeiin,
e Podaj liczbe dni zalegtych (Arrears): .......cccccevviieeeennns

¢éwiczenie 5d

Przeanalizuj wszystkie niezaptacone faktury wzgledem wybranego dostawcy.

Sciezka _dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Account/
Display/change line items — transakcja [g=]%\

o Wpisz:
- Kod dostawcy: ..............
- EXECUTE
UWAGA: Dodaj pole ,Arrears after net due date” i przesun kolumne w lewo (ikonka ,Change
layout”)
Zapisz sume wartosci przeterminowanych od 1-30dNi e
31-60 dNi: e
60-120 dNi: veeveeeeeeiiieeee e
powyzej120 dni: ..ooovceeieeiiiiiieeeeeee

o EXIT
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éwiczenie 5e

Pomytkowo =zostaty wprowadzone przez system warunki pfatnosci. Wprowadz pfatnosé
natychmiastowg — liczong od daty wystawienia faktury.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document / Change —
transkacja |§%

e Whpisz: Numer dokumentu: ...........ccccvvvveeeennnn.

UWAGA: (Poszukiwanie dokumentu — ikonka “List” wpisz date fizycznego wprowadzenia do systemu
—réwniez ikonka ,Dynamic selections” — podaj kod uzytkownika i ikonka ,1lactive” EXECUTE)

e ENTER x2
¢ Kiiknij na wybrang pozycje w tabeli (Vendor) i wprowadz:
- Payt Method: U (pfatnos¢ przelewem)
- Bline date: (-7 dni — tygodniowe przesuniecie do tytu)
- SAVE
UWAGA: Potwierdz zmiany ENTERX2 — w odpowiedzi na pojawiajgcy sie komunikat

e EXIT

c¢wiczenie 5f

Dostawca dopomina sie o zaptacenie faktury. Dokonaj zatem zalegtej ptatnosci za zrealizowang przez
dostawce ustuge szkoleniowg poprzez program automatycznej ptatnosci.

Sprawdz i wprowadz numer konta bankowego dla wybranego dostawcy (Vendor).

Transakcja [g{s¥
o Whpisz:
- Vendor: ...............

- Comp. Code: 1000
- W “General data” zaznacz “Payment transactions”
- ENTER

e Wopisz w tabeli:
- Kraj (Ctry): DE
- Kod banku (Bank key): 50020200
- Nrrachunku (Bank account): 35471446

e SAVE
o EXIT
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éwiczenie 5q

Uruchomienie "recznej” ptatnosci za wystawiong wczesniej przez dostawce ustugi fakture.

Transakcja
e Podaj:
- Data przyjecia zaptaty (Document date): np. data wczorajsza
- Wpisz wlasny kod referencji

- Orazopisz w ,clearing text” przyczyne wykonywanej ptatno$ci

- Numer konta w planie kont w ,Bank data” (Account): wybér konta bankowego
- Wartos$¢ brutto (Amount): ......cocccveeeenee

- Numer kodu dostawcy (Account) w ,Open item selection”: (prosze poda¢ wtasnego
dostawce)

-  ENTER

Document  Edit Goto Setting: Een em  Help
B [ERE ADO0 FAR @M
Post Outgoing Payments: Process open items

A2 [ nistibute dif | Charge of dif | 47 Editing nptinns

Standard ' Parialpmt | Resitems | Withhidgtax |

Account items 3001 Michaela Meier

Cocument ... D |Docume... [P |Bu.. |Day...| ®etamount Fayment amount  |R... \:‘
1300001249 KR [29.03.2.. (31 9900 |1.1.. 1Z.200,00- |z|
4300020 FE (20.04.2..|31 2900 (L0 23.200,00- i.DDD,DD— E
4900035 KR 20.04.2..|31 9900 (L0 18.000,00-
4300039 FE (20.04.2..|31 9900 (L0 18.000,00-
4300058 KR [24.04.2.. |31 DOOL (6 23.200,00-
[]
[
K] | [«
||H||H Amo..| | Gross<>...||ﬁﬁﬁ Currency| | 1 oltems | § tems | | n Dise | § Disc.|
Editing status
Mumber of items 5 Amount entered 1.000,00-
Display from item 1 Assigned 1.000,00-
Reasaon code Difference postings
currency ETER
Display in clearing currency Mot assigned 0,00 >

e Wykonaj przyporzgdkowanie ptatnosci do wybranej faktury
e Sprawdz ,Not assigned” — powinno by¢ zero

Sprawdz zapis ksiegowy zrealizowanej transakcji — [ga]0%!.
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) FAS ’l”";? | = " % ."‘f”i" "' Q

Raczej dla dociekliwych...

Sciezka dostepu: Information Systems/ Accounting/ Financial Accounting/ General Ledger/
Information System

SYSTEM INFORMACYJNY w KSIEDZE GLOWNEJ (General Ledger)

F.10 — Plan kont KG

F.01 — Bilans

F.08 — Salda kont

F.54 — Strukturalne zestawienie obrotow i sald
F.51 — pozycje ksiegi gtownej (KG)

A o

SAP Easy Access

BE & EE 2| v -
b Jmm [+]

7 [ EAE manut (=]
b (1 ofice ]
b [ Logistics

[ [ Accounting
b 1 Hurman Resources
= {4 Infarmation Systern:

D (3 LggMes
= ‘3 counting
#  Financial Accounting
= '3 General ledger
b L3 information System
2 F.10- Chart of accounts
2} F.01 - Balance sheet
2} F.08 - Account halances
72 F.54 - Acct bal structure
) F.51 - Line iterns
= {3 Accounts receivable
> [ Reports for Accounts Receivable Ac unting
2 F.20- Account list
) F.23 - Account balances
) F.21 - Open items
=2 |3 Accounts payahle
b [ Reports for Accaunts Payable Agfounting
) F.40- Account list
) F 42 - Acoount halances

SYSTEM INFORMACYJNY - NALEZNOSCI (Receivables)

1. F.20 - Lista kont
2. F.23 — Salda na kontach klientéw w lokalnej walucie
3. F.21 - Otwarte pozycje na kontach odbiorcéw (naleznosci do uregulowania)

SYSTEM INFORMACYJNY - Zobowiagzania (Liabilities)

1. F.40 - Lista kont
2. F.42 — Salda na kontach dostawcéw
3. F.41 - Otwarte pozycje na kontach dostawcéw (zobowigzania do zaptacenia)
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{” ElL IRCOYBE'S ”‘ Rl

Raczej dla dociekliwych...

Integracja funkcji logistyczno-finansowych w SAP ERP

Scenariusz Biznesowy:

Po dtugich negocjacjach Panstwa firmy z klientem ustalono nastepujgce warunki kontraktu na 1 rok na
zakup pompy p-100 w ilosci 1000 szt. Ustalono ponadto upust na poziomie 15% (K007) oraz upust
kwotowy 100EUR/szt (K005).

¢wiczenie 1

‘ Utwoérz nowego odbiorce (Customer) w SD.

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Master Data / Business partners / Customer/
Create — Mﬁi Sales and Distribution

o Wybieramy kategorie ,Account group”: “Sold to party”
e Podajemy kod nowego odbiorcy ,Customer”: np. 77xx

e Zaznaczamy przyciski ,All sales areas...” i dokonujemy odpowiednich przyporzgadkowanh do
jednostki organizacyjnej i dziatu sprzedazy

e Podajemy jako ,Reference” istniejgcego juz w bazie odbiorce: 1360

e Zaznaczamy przyciski ,Customers sales areas...” i dokonujemy odpowiednich
przyporzadkowan
e ENTER

o Wypetniamy wszystkie pola obowigzkowe (zaktadki) — podaj dla VAT reg.: DE123456789
e Zaznaczamy przycisk ,Sales area data” i sprawdzamy pola (Sale group!)
e W zakiadce ,Billing document” w tabeli, w kolumnie , Tax” podaj ,1” (Liable for tax)

e SAVE

Dokonaj ewentualnych korekt w danych podstawowych utworzonego odbiorcy.

e Uruchom transakcje \YBJ8¥4 oraz podglad \YBJeE!

e SAVE

‘ Utwérz nowego odbiorcy (Customer) w Fl.

Sciezka dostepu: Accounting / Financial Accounting / Accounts Receivable / Master records /
Create — |§ﬁi

e Podajemy kod utworzonego wczesniej odbiorcy “Customer”: ..........
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Wypetniamy wszystkie pola obowigzkowe (zaktadki)
ENTER

e Zaznaczamy przycisk ,Company code data” i sprawdzamy wypetnione przez system pola

e Sprawdz pole ,Acc. Receivable”: 140000
e SAVE

Dokonaj ewentualnych korekt w danych podstawowych utworzonego odbiorcy.

e Uruchom transakcje [gBle¥4 oraz podglad [FBlek]

e SAVE

¢éwiczenie 2

Wprowadz do systemu warunki kontraktu z klientem. \

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Sales/ Contract/ Create - Transakcja Y

e Wopisz w ,Contract type”: NMS

e Poda;j:

- Sales organization: 1000

- Distribution channel: 10

- Division: 00

- Sales office: WSIZ

- Sales group: MK1 (pytaj o kod prowadzacego zajecia!l)

e ENTER

e Wpisujemy nastepnie:
- Klienta (Sold-to party): ...... (pytaj o kod prowadzacego zajecia!)
UWAGA: Mozna utworzy¢ nowego odbiorce przy pomocy transakcji VD01, FD01
- Numer podpisanego kontraktu (Purchase order number): np. xx/200x/k1
- czas trwania kontraktu (Valid from.. to...): 1 rok

e W tabeli (ponizej ekranu) wpisujemy rodzaj materiatu i ilosS¢:

- Material: ...... (np. p-100)
- Target Quantity: np. 1000
- ENTER

Nastepnie wpisz szczegotowe warunki kontraktu.

e W ikonce ,Item conditions” (na dole ekranu) wprowadzamy nastepujgce parametry:

- PRO0OO - 1800 EUR

- K007 -15%
- KOO5 - 100 EUR/szt.
- SAVE

o Zapisz numer Kontraktu .........ccccoovcvereeiniiieeennnnnnn.
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c¢wiczenie 3

Dokonaj analizy i edycji obecnego statusu kontraktu. Zmniejsz wartos¢ kontraktu o 10%. |

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Sales/ Contract/ Change - transakcja Y¥E

e Podaj numer kontraktu: ........ccccceeiiieeininnne
e ENTER

e W tabeli zaznacz okreslong pozycje i dokonaj przegladu przebiegu dokumentéw ,Display
document flow” (F5)

o W tabeli zmniejsz warto$¢ kontraktu o 10%

e SAVE
e EXIT

céwiczenie 4

UWAGA:

Sprawdz najpierw stan zapaséw — magazyn wyrobéw gotowych! — transakcja
Sprawdz rowniez plany produkcyjne dla wybranego wyrobu/zlecenia! — transakcja
Dokonaj ewentualnego wprowadzenia na magazyn brakujgcego towaru - transakcja

UWAGA: wybierz ,Movement Type”: 501 (Receit w/o purchase order into warehouse)

Dokonaj realizacji zamowienia od klienta na 100 pomp w oparciu o wprowadzony kontrakt.

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Sales/ Order/ Create —

e Wpisz w okreslone pola:
- Wopisz “Order Type”: OR

Zaznacz przycisk ,Create with reference”

Zaktadka ,Contracts”

ENTER

UWAGA: Podaj kwote zamowienia 1/10 wartosci catego kontraktu!

UWAGA: Przy komunikacie wybierz ,List” sprawdz kontrakt i zawarto$¢ materiatu w magazynie.
Uzyskujemy ponadto informacje o dostepnosci towaru i potwierdzamy ENTER X2 (przy danej linii)

e SAVE

o Zapisz numer zamoOwi€Nnia: ...........ceieiiiiiiiiiiiiieanaan.
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c¢wiczenie 5§

Dokonaj analizy obecnego statusu kontraktu. |

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Sales/ Contract/ Change - transakcja YV

e Podaj numer kontraktu: ..........cccovveeeieinennnn.
e ENTER

e W tabeli zaznacz okreslong pozycje i dokonaj przegladu przebiegu dokumentéw ,Display
document flow” (F5)

e EXIT

Sprawdz réwniez wczesniej utworzone zlecenie — transakcja YXE.

¢éwiczenie 6

Utworz dokument dostawy dla zaméwionego towaru do klienta w oparciu o dokument zlecenia
sprzedazy (kontrakt).

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Shipping and Transportation/ Oudbound
Delivery/ Create/ Single document/ With Reference to Sales Order — transakcja \YRoiE\

o  Wypetnic:

- Miejsce wysyiki towaru (Shipping point): 1000 (F4)
- Date realizacji dostawy (Selection date): ............

- Numer zlecenia sprzedazy (Order): ..............

-  ENTER i SAVE

Pobierz towar z magazynu i potwierdz w systemie fakt wydania towaru.

e Magazynier potwierdza fizyczng (faktyczng) operacje pobrania z magazynu okreslonego
towaru

e Uruchom transakcje K%} i podaj numer magazynu centralnego: 010

e Zapisz dokument (SAVE)

Zaksieguj w systemie operacje magazynowg wydania towaru.

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Shipping and Transportation/ Oudbound
Delivery/ Change/ Single document/ With Reference to Sales Order — transakcja \YROA4\!

e Zaktadka ,Picking” — potwierdz liczbe pobranego towaru w ,Pick quantity”: .............

e Drukujemy dokument ksiegowania wydania towaru tzw. ,WZ” -
przycisk [Post goods issue’]

e  Whpisz numer dostawy ............ccoeveiiiiiiininnnnnn.
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Sprawdz rowniez wczesniej utworzone zlecenie dostawy — transakcja \YH8E]N oraz status kontraktu.

UWAGA: istnieje mozliwos¢ sprawdzenia w systemie dokumentéw magazynowych i
ksiegowych, w tym kontrolingowych transakcji |{[|3]88| oraz [g=]eK!

¢wiczenie 7

‘ Utworz fakture dla zrealizowanej dostawy.

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Billing/ Billing Document/ Create — transakcja
VFO1

e  Whpisz numer dokumentu (WZ): ..........eoovvvvvvvneennns
e ENTER

e Sprawdz dane w fakturze (Invoice)
e Zaznacz ikonke ,Display doc. header details”
e SAVE

o  Zapisz numer faktury .......cccooccoveiiiiiiieeniiiiee e,

Cwiczenie 8

‘ Sprawdz wystawiony dokument. Zmien warunki ptatnosci.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Change —
transakcja E%

e WprowadZ numer dokumentu (j.w.)

Przycisk ,Account”, wybierz ,Accounting doc.”

e Zaznacz w tabeli kursorem nr konta i wybeirz ikonke ,otéwek”

e ENTER

e Dokonaj odpowiednich zmian — np. wprowadz warunek 0001 (ptatno$é natychmiastowa)

e SAVEI EXIT

Cwiczenie 9

Sprawdz stan rozliczeh z danym odbiorca.

Sciezka _dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Account/
Display/change line items — transakcja [g=]%s\|
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e Wprowadz dane:
- Kod klienta: 77xx
- EXECUTE

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzszg
funkcje mozna stosowaé zamiennie)

e W ikonce ,Select layout” wybieramy wariant (Layout) “1SAP-D”

o Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout” — wybierz ,text” (szukamy ikonka
Jornetka”) zaznacz i przenie$ strzatkami na lewg strone

ENTER
UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie!

Cwiczenie 10

Sprawdz warunki ptatnosci i ewentualnie zmien date podstawy.

e Wybierz pozycje dokonanej wczesniej transakcji kliknij x2

¢ Kiiknij ikonke ,Display <-> change”

e Przechodzimy do warunkéw ptatnosci (Payt terms) i wybieramy kod: 0001 (Payable
immediately Due net — ptatno$¢ natychmiastowa), oraz

e W polu ,Bline date” zmien date na wczorajszg (cofnij date o jeden dzien)

e Zaakceptuj zmiany ENTER x2

e SAVE

UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie!

Cwiczenie 11

e Sciezka dostepu: Accounting/ Financial Accounting/ Accounts Receibvable/ Document
Entry/ Incoming Payment - transakcja (g

e Sprawdz: Company code i podaj
- Data przyjecia zaptaty (Document date): np. data wczorajsza

- Numer konta w planie kont w ,Bank data” (Account): 101000 — wybdr konta bankowego
- Warto$c¢ brutto (Amount): .......ccccveeernee , sprawdz wartos¢ faktury!!!

- Numer kodu klienta (Account) w ,Open item selection”: np. 1360 (prosze poda¢ odbiorce)

e Przechodzimy automatycznie do ekranie “Process open items” lub ENTER

e Dokonaj skojarzenia okreslonej wartosci zaptaty (Amount entered) z kwotami zrealizowanych
wczesniej dostaw (Assigned) poprzez x2 klikniecie na okreslonej pozycji (pozycje w kolorze
niebieskim sg przeznaczone do realizacji ptatnosci).

UWAGA: Jezeli kwota ,Not assigned” wynosi 0 EUR przejdz do SAVE, jezeli nie sprawdz powyzszg
pozycje i zZapiSzZ KWOL .........cccvveveeeieeiiiinnnns Wartos¢ ze znakiem (-) oznacza zbyt duze obcigzenie.

e SAVE i zapisz numer dokumentu KSiegowego: .........cceeeeeiiiiciiiiiiiieeanannn. i EXIT
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Cwiczenie 12

‘ Sprawdz wystawiony wczesniej dokument dotyczgcy ptatnosci?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

o Wprowadz numer dokumentu j.W.: ........occeeeernnnne.
e ENTER
e W ikonce ,Document Header” (kapelusz) sprawdz prawidtowos$¢ zrealizowanych transakgc;ji

e Sprawdz wystawiong wczesniej fakture. Prosze ustali¢ kto i o ktérej godzinie wprowadzit
dokument do systemu?

Sprawdz aktualny stan rozliczen z wybranym odbiorca.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Account/
Display/change line items — transkacja [g=]%s\|

e Wprowadz dane:
- Kod klienta: np. 1360 (wpisz wybranego odbiorce)
- EXECUTE

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzsza
funkcje mozna stosowaé zamiennie)

¢ Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout”

e ENTER

¢éwiczenie 13

Dokonaj analizy obecnego statusu kontraktu. ‘

Sciezka dostepu: Logistics/ Sales and Distibution/ Sales/ Contract/ Change - transakcja YV

e Podaj numer kontraktu: ........cccccvvirereerriinne
e ENTER

e W tabeli zaznacz okreslong pozycje i dokonaj przegladu przebiegu dokumentéw ,Display
document flow” (F5)

o EXIT
KONIEC
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