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AGENDA:
1. Wprowadzenie do pracy w mksiegowa.pl
2. Praca w obszarze ,Dokumentacja”
3. Praca w obszarze ,Ustawienia wyswietlania”
4. Skroty klawiszowe — nawigacja w systemie
5. Ksiegowanie (wystawianie) FAKTURY zakupowej oraz raportowanie
6. Lokalizacja magazyndéw, Kategorie towaréw oraz Kartoteka towarowa
7. Ksiegowanie (wystawianie) FAKTURY sprzedazowej oraz raportowanie
8. Zarzadzanie planem kont Ksiegi Gtéwnej (KG) — konta syntetyczne / analityczne
9. LOGISTYKA: Transakcje w zakresie obstugi magazynéw i ruchow materiatowych

[EY
o

. Proces obstugi zakupow: Zamodwienie / PZ / Faktura VAT / Ptatnos¢ / Rozliczenie

[y
[N

. Proces obstugi sprzedazy: Oferta / Zamdwienie / WZ / Faktura / Ptatno$¢ / Rozliczenie

=
N

. Proces obstugi magazynu: Bilans otwarcia / Przyjecia / Wydania / Przesuniecia

[EEN
w

. Test sprawdzajgcy — podsumowanie

[N
S

. Obstuga Srodkéw trwatych
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Cwiczenie 1.
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e PRACA W SYSTEMIE: Aby rozpocza¢ prace w systemie ,mKsiegowa.pl”

e W L Google” podaj: ,,mksiegowa” oraz wybierz ,Demo”

e Zaloguj sie do systemu poprzez przycisk , Login”

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

| Program ksiegowy online - de.. % |
S) (€ @ ERPmobile S.A (PL | https://mksiegowa.pl/demo-z-vat/index.php/

18 Czesto odwiedzane [} Pierwsze kroki 3 Aktualnosci

[Ksiegowa.pl

C || Q Szukaj

Kontakt| Moje konto

A B ¥ e =

@

mKsiegowa.pl to:

o Ksiega gtéwna

o Sprzedaz

o Zakupy

o Magazyn

o Rozrachunki

o Rozliczenie projektéw

o Raporty

o Indywidualne uprawnienia uzytkownikéw
o Wielowalutowos¢

o Wielojezyczny interfejs uzytkownika
o i wiele innych

Pomoc mKsiggowej - zobacz

Login

Nazwa uzytkownika |

Hasto ‘ seccccee |
Firma Sukcessp.zo.0. v
Zaloguj sie jako uz) ik: uzy Z hastem: p: d
Reset hasta

Wersja 2.11.3 Build 25.12.2014 - Login — mKsiegowa.pl

e Zapoznaj sie z krétkim filmikiem opracowanym przez producenta programu:
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Menu Gléwne

S € | [Q misiegowa

[8) Czesto odwiedzane

& ERPmobile S.A. (PL) | https://mksiegowa.pl/demo-z-vat/index.php/Znews=1

ierwsze kroki (3 Aktualnosci

Zapraszamy do obejrzenia filmu na temat programu mKsiegowa.pl.

programu ks

Biznesv ™ nurce.

Pelna ksiggowné# nr7ez internet.
PLAY ALL

Po zamknieciu okienka mozesz przej¢ do wersji demo programu.
Uwaga: Dane wprowadzone w wersji demo beda widoczne dla innych!

Napisz do nas -

sie w sprawie p ji petnej wersji programu.

ossermiinos: B 0] 8

20:12
2015-02-19

e Po zamknieciu okna , Intro” przechodzimy automatycznie do strony gtéwnej programu

Ustawienia wyswietlania  Zmier haslo @ Dokumentacia £ Kontakt # Wylogowanie

.
[iKsiegowa.pl
m;akuw Towary i Magazyny Produkcja Ksiegowos¢é Ustawienia

Oferty i Zaméwienia

B Nowa Oferta Sprzedazy
Przeglad Ofert

|!1 Nowe Zamowienie/Proforma
& Przeglad Zamowieri/Faktur Proforma

D Sprzedazy

E WZ - Wydanie/Potwierdzenie Ustugi
B WZ do Zaméwienia

B WZ wg szablonu

Transakcje Klienta, Korekty

® Paragon

[B| Eaktura VAT Sprzedazy
[B) Faktura VAT do WZ

[B) Faktura wg szablonu
(M) Faktura VAT Okresowa
[ Faktura do Paragonu

Rozrachunki z Klientami

[W Pfatnosci Klienta
E Fakturowanie Przedplat
Przeglad Rozliczen Klienta

Rozliczenie Platnogci

Zestawienia i Raporty

[£]] Raporty Sprzedazy

[El] Rejestr sprzedazy VAT

Pielegnacja

[[) Klienci Dodawanie/Edycja
[ Oddziaty Klientow
(& Grupy Klientaw

[& Cenniki Sprzedazy

[& Seprzedawcy

[& Rejony Sprzedazy

(& Typy Zdolnosci Kredytowej

L EFMD
“ EQUIS

ul. Jagiellonska 57/59, 03-301 Warszawa, tel. 22 519 21 00, akademia@kozminski.edu.pl

by IPVIEEN \ @ FT
AACSB™ S LAMBA 1QA

" SSOCIATION

W ACCREDITED

kozminski.edu.pl

: Business School
i Rankings




e Prosze klikng¢ na poszczegdlne zaktadki i zatrzymac sie na ,,Ustawienia”

———

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
f @ Menu Giowne x

S) | € & ErRPmobile S.A (P https:/i

AKADEMIA
LEONA KOZMINSKIEGO

&9 mksiegowa

¥ A B ¥ e =

Czesto adwiedzane || Pierwsze kroki (&) Aktualnoéci

[iiKsiegowa.pl

Ustawienia wyswietlania  Zmieri haslo @ Dokumentacja &9 Kontakt & Wylogowanie ‘ :i :

Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkcia Eslaguwas’éM

L ienia Ogdlne

[] Ustawienia Ogélne

B Uytkownicy Systemu
[ Profile Dostepu

D Ustawienia Wyswietlania
D Numeracja Dokumentéw
& Raport Planowane

(F Podatki

[& Grupy Podatkowe

[ Tyoy Podatkéw od Towardw

D Ustawienia Systemowe i Ksiegi Glownej
[& Lata Podatkowe

(& Profile Drukowania

R6ine

(% Warunki Platnosci
(& Transport

[ Definicje Punktéw Sprzedazy
[# Drukarki
[# Kategorie Kontaktow

Pielegnacja

f# Usuniecie Transakcii
| Drukowanie Paragonow

[& Przeglad/Wydruk Transakcji
Ustawienia interfejsu API
Ustawienia skrzynki mbex uzytkownika

# mKsiegowa.pl 2.11.3 2015-02-19 20:14

Sukees sp. z 6. 0.

mksiegova.pl  uzytkovmikdemo  Temat graf.: clouds

e DANE PODSTAWOWE:

e W polu,Rdézne” ustaw nowe (UWAGA zgodnie z instrukcja wyktadowcy!!!):

- Warunki Ptatnosci (kiedy i jak ptacimy)

- Transport (firmy transportowe)

- Definicje punktow sprzedazy (gdzie i jak sprzedajemy)
- Kategorie Kontaktéw (relacji biznesowych)

e Wystawienie FAKTURY sprzedazowej w oparciu o nowoutworzone dane

podstawowe
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Cwiczenie 2.

e Praca w obszarze ,,Dokumentacja”

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
|

/@ Menu Gléwne x
S) (€9 @ cremobiles.a P | hitps//m pl/dema-z-vat/index phplapplication=system & | QL mksisgowa 4 A B v e =

[8) Czesto adwiedzane {_} Pierwsze kroki (3 Aktualnosci

.
mKSIegowa pl Ustawienia wywietlania  Zmier hasto @ Dokumentacia [ Kontskt  #% Wylogowanie ':t

Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkcja Ksiegowosc [RUSCIMENIES

e Prosze w ,Dokumentacji” odnalez¢ i wyttumaczy¢ nastepujgce pojecia:

Dokument ksiegowy

Ksiega gtéwna

Plan Kont

Gospodarka magazynowa

Rozrachunki z dostawcami

Rozrachunki z klientami

Kartoteka towarow/ustug i kontrahentéw
Transfery bankowe

Konta syntetyczne

W NV RWDNPR

[EY
o

. Konta analityczne
. Raporty

. Rejestry VAT

. Deklaracje VAT

. Analizy finansowe

T S S Sy S
U WN R

. Korekta sprzedazy
. Dziennik ksiegowan
. Aktywa i Pasywa

I
0 N O

. Bilans
. Rachunek zyskow i strat
. Poprawki w ksiegowaniach

N =
o ©
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mKSiegowa pl Ostatnie zmiany - Wyszukaj:

dokumentacja 0

Wyswietl Edytuj Historia zmian  Wydrukuj
S TISE I
ABC - Podstawy ksiegowosci dla przedsiebiorcow
W ramach programu ksiegowego online mKsiegowa pl

-

o Strona gtéwna
o English version

I Kl ok d tytutem Pod: SPi roéei (i)
: przygotowalismy cykl artykutow pod tytuiem Podstawy 1. Podsiawowe poiecia ksisgowe
Dokumentacia ksiggowosci dla przedsigbiorcs 2 Zwolnienie z VAT
: rj:;c'}’oz;'géggu . . 3. Ksieai rachunkowe
o Saybki start Zgodnie z polsklm'prawodawstwer:ﬁ, nie ma fom:w‘a\nych wymagan 4 Przychodyi koszty
» Nawigacja Jakie trzeba spefnic, al_)y prowadzi¢ rachunkowos¢ firmy. 5, Akbvwa i Pasywa
o Pracuje z biurem rach. Przyznajemy jednak, ze nie zawsze jest to latwe zadanie | warto na 6. Zobowiazania oraz kapitaly wiasne
o Wymogi UoR biezaco doksztatcac sie w tym zakresie 7. Zasada podwéineqo zapisu
o Beznieczeristwo P

e UWAGA: istnieje mozliwos¢ powigzania wybranej transakcji z pomocga ,,Dokumentacja”

Cwiczenie 3.

e Praca w obszarze ,Ustawienia wyswietlania”

idok Historia  Zakladki Narzedzia Pomoc

Ustawienia Wyswietlania

S) |4 8 ErPmobile S.A. P | hitps:i/

I/ch vatfindex,php/. ¢display_prefs.php? €| O, mksiegowa 3% A B ¥ e | =

Pierwsze kroki 5 Aktualnodci

Czesto adwiedzane

.
mKslegowa pl Ustawienia wySwietlania  Zmieri hasto @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie t
Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkcia Ksiegowosc @

Ustawienia Wyswietlania D

Ceny/Wartoéci:
Ilosci

Pokazuj wskazéwki dia nowych uzytkownikéw:

Wwyswietlanie informacii KG:
Kursy wymiany:
Procenty;

Format dal

Format daty: Zakiadka startowa Spreedat -
Separator daty: - Profil drukowanias Wiy poprsz prsgeday <
Separator tysiecy: -

Wyswietlaj raporty w oddzielnym oknie:
Separator dziesietnych: -
2 2 Wyswistlaj ikony zamiast linkéw edycyinych:

e Rozmiar strony wynikdw wyszukiwania:
Jezyk: Polsh .
Pamigtaj ostatnia date dokumentu e

Qkres wprowadzania/przeszukiwania dokumentdw: Biszacy -

Powrot

e Wybierz dowolny , Temat graf.” oraz ,Aktualizuj”
e Sprawdz dokonany wybér poprzez powtérne logowanie
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'Plik Edyca Widok Historia Zakadki Marzedzia Pomoc

@ Ustawienia Wyéwietlania %

S) | € & ERPmobile S.A. (PL) | hitps:/i el vatfindex.php/: fdisplay_prefs.php & O mksiegowa > 4 A A ¥ e =

Czesto adwiedzane || Pienwsze kroki 5 Aktualnosci

Spreedaz | Zakupy | Towary i Magazyny | Produkcja | Ksiggowosé | Ustawienia

o 1 il Ustawienia wyéwietlania  Zmied hasto @ Dokumentacia &% Kontskt &7 Wylogowanie
Ustawienia Wys$wietlania D
I
Ceny/Wartosci: g pokazuj wskazéwki dla nowych uzytkownikéw:
Tlosci 2 ‘Wyswietlanie informacji KG:
Kursy wymiany: 4 Wyswietlanie kodéw towaréw:
Procenty: 1 Temat graf.: w0l v
Format daty: YYYYMMDD + | Zakfadka startowa Sprzedaz  w
Separator daty: <] Profil drukowania: “Wydnk poprzez przegladarke =
Separator tysiecy: [ ] Wy£wietlaj raporty w eddzielnym oknie:
Separator dziesigtnych: | = Wywietlaj ikony zamiast linkéw edycyinych:
TETE Rozmiar strony wynikéw wyszukiwania: o
Jezyk: “Poish  + Pamigtaj ostatnig date dokumentu
Okres wprowadzania/przeszukivania dokumentéw: Bezacy v

o Nualizj

Powrét

2015-02-13 | 20:42

mKsiegowa.pl 2.11.3

msi

e Wykonaj zamkniecie aplikacji poprzez ,, Wylogowanie”

Plik Edyca Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

@ Menu Glowne

S) | € @ crRemobile S.A L) | hittps//mbsi pl/dl vat/in 2 1 @ || O, mhsiegowa >4 A wBH ¥ e =

Czesto odwiedzane | Pierwsze kroki [ Aktualnogci

. 9.
mKSlegowa pl Ustawienia wyswietlania  Zmierihasio @ Dokumentagia & Kontakt & Wvloao gu

Oferty i Zaméwienia

(#] Nowa Oferta Sprzedazy (] Nowe Zaméwienie/Proforma
Przeglad Ofert Przeglad Zaméwieri/Faktur Proforma

Cwiczenie 4.

e SKROTY klawiszowe

W celu utatwienia postugiwania sie programem ksiegowym on-line mKsiegowa.pl programisci
wprowadzili skréty klawiszowe przy wiekszosci funkcji. Zamieszczony obok film prezentuje przyktad
jak mozna przyspieszy¢é wprowadzanie dokumentéw.

e Gtéwne menu programu

Szybki dostep do kazdego modutu jest poprzez nacisniecie kombinacji klawiszy Alt + pierwsza litera

(__ EFMD
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nazwy modutu. Na przyktad:
Alt+S - Sprzedaz
AIt+Z - Zakupy
Alt+K - Ksiegowos¢

UWAGA: do skrétéw klawiszowych uzywaj lewego klawisza Alt. Prawy klawisz jest uzywany do
wprowadzania polskich znakow.

e W ramach kazdego modutu najczesciej uzywane funkcje posiadajg w nazwie podkreslong
jedna z liter. Na przyktad Dziennik ksiegowan posiada podkreslong litere D.

e Wprowadzanie faktur zakupu i sprzedazy

e F2-wybdr, wprowadzenie nowego kontrahenta lub modyfikacja istniejgcej juz pozycji
kartoteki

e F3 - wybdr, wprowadzenie nowego oddziatu kontrahenta lub modyfikacja istniejgcego juz
oddziatu

e F4 - wprowadzenie nowej lub modyfikacja istniejgcej pozycji kartoteki
towardw/ustug/produktéw (moze nie dziata¢ na niektorych przegladarkach)

o F5 lub CTRL+R - odswiezenie biezacej strony

e INNE klawisze funkcyjne

e F11 - przetgczenie miedzy trybem petnoekranowym, a innym widokiem w przegladarce

e ALT+STRZALKA W LEWO lub BACKSPACE - przejscie na poprzednig strone

e ALT+STRZALKA W PRAWO - przejscie na nastepna strone

e CTRL+F5 - odswiezenie biezgcej strony sieci Web, nawet jesli znaczniki czasu dla wersji w sieci
Web i wersji przechowywanej lokalnie sg takie same

e ESC - Zatrzymanie pobierania strony

PRZYKtAD: Dla CTRL+F - znajdowanie tekstu — znajdz zwoje wtasne rekordy w ,, Ustawienia”

/_. EFMD
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Cwiczenie 5.

e Ksiegowanie (wystawianie) FAKTURY zakupowej

e Ekran ,Faktura VAT zakupu” — zaktadka ,Zakupy”

.
mKslegowa pl Ustawienia wyswietlania  Zmieri hasto @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie t

Sprzedaz Towary i Magazyny Produkcja Ksiegowos¢ Ustawienia

Faktura VAT Zakupu. Dokument PZ jest tworzony automatycznie. D

Dostawca: Enion Energia -9 # Numer Ewid: 01/03/15 Przyjeto Do:  Magazyn standardowy ~
i Adres 2
Aktualny kredyt: 3 900,00 Data Rozll VAT
¥ Iyt: ata Rozliczenia 20150301 [ Dostawa do: Adres 3
Data Otrzymania: 20150502 | 7]

Numer dokumentu dostawcy: MK/1234567

Pozycje Dokumentu

e o ™ T pontrcione | conapruto | tozemporyen || |
10 0 szt =

DO no burowe 0% v 1 0 szt 3 000,00 5 000,088 [ Dodsj Pozyci
Razem 10 000,0
Wiiczono VAT (23%): 1869,92
Wartogé Razem 10 000,00
Spostb Platnodci: Opinona
a magazyn.
opis:

« Wiprowads Fakture do daiennika | [[llnuluj Fakture

oAby zaksiegowac fakture zakupowa VAT nalezy:

Utworzy¢ / sprawdzi¢ ,,Warunki ptatnosci” (warunki rozliczenia zobowigzania)
Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord ,,Magazyn” (lokalizacje magazyndw)

Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord ,, Dostawcy” (kartoteka dostawcy)

Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord ,,Materiat” (kartoteka towarowa)

Definiowanie przekrojow / ,Przekroje” (Definiowanie przekrojow)

o Uk wNE

Utworzy¢ / sprawdzié rekord ,,Ceny zakupu” (materiat / cena / jednostka / dostawca)

e Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych, w funkcji ,, Faktura zakupéw” kliknij na
,Wprowadz Fakture do dziennika” + raport z ,Dziennika” + raport , Stany magazynowe” +
raport ,Przeglad przekrojow”

Sprzedaz Em Towary i Magazyny Produkcja Ksiegowosé Ustawienia

Faktura VAT Zakupu. Dokument PZ jest tworzony automatycznie. D

[ Fakiura zostala wprowadzona |

Pokaz te Fakture
Wydruk Faktury
Pokaz zapisy Ksiegi Gtéwnej dla tej Faktury
Wprowads platnosé za te fakture

Wprowadz Nastepna Fakture

(_ EFMD
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e Sprawdz ,Zapis ksiegowy”:

[ oo ot [ umer owia | omts rarmaior | womratent | umer azvenmic ]

Faktura Dostawcy £47 FZ 01/03/15 2015-03-02 [00006] Enion Energia sp.z 0.0. Brak

Wprowadzit uzytkownikdemo

Zakup materiatdw na magazyn.

2015-03-02 223-1 VAT naliczony - stawka podstawowa 1 869,92

2015-03-02 202 00006 Rozrachunki z dostawcami krajowymi: Enion Energia 10 000,00

2015-03-02 301-2 Rozliczenie zakupu towardw 8 130,08

Razem 10 000,00 10 000,00
Drukuj Zamknij

1. FAKTURA ZAKUPU: Wyswietl w obszarze ,,Zestawienia i Raporty” , Raporty Dostawcow i
Zakupow” — zaktadka ,Zakupy”.

2. SALDO DOSTAWCY: Wyswietl w obszarze , Zestawienia i Raporty” ,,Raporty Dostawcow i
Zakupow” — zaktadka ,Zakupy”.

3. Ewidencja VAT (naliczony): Wyswietl w obszarze , Zestawienia i Raporty” , Rejestr zakupéw
VAT” — zaktadka ,, Zakupy”.

4. Dziennik Ksiegowan - Wyswietl raport (dekretacje faktury) na wybrany dzien — zaktadka
,Ksiegowos¢”.

5. Klucz rozliczenia na kontach KG (listy pojedyncze) dla wybranej faktury, np. konto 202:
Wyswietl , Zapisy na kontach” — zaktadka ,Ksiegowosc”.

6. Obroty na kontach (Rozrachunki z dostawcami krajowymi) - Wyswietl / np. konto 202-XXXXX
— zaktadka , Ksiegowos¢” — , Obroty na kontach”.

7. Obroty na kontach (VAT naliczony): Wyswietl ,Obroty na kontach” / np. konto 223-1 -
zaktadka , Ksiegowo$¢” - ,Obroty na kontach”.

8. STANY MAGAZYNOWE (ilos¢): Wyswietl raporty magazynowe ,Zmiany magazynowe / Stany
magazynowe” — zaktadka , Towary i Magazyny”.

9. ZESTAWIENIE WARTOSCI ZAPASOW (warto$c): Wyswietl ,Raporty magazynowe” — zaktadka
,Towary i Magazyny”.

10. ZESTAWIENIE WARTOSCI DOSTAW (ilo$¢ i wartosé): Wyswietl ,Raporty i zestawienia” /
zaktadka , Zakupy” — ,Magazyny / zestawienie”.

(__ EFMD 2 SOCIATION
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Cwiczenie 6.

¢ Lokalizacja magazyndw, Kategorie towaréw oraz Kartoteka towarowa / PZ i WZ

Aby dokona¢ Przyjecia towaru / produktu na magazyn (PZ) wybierz Zaktadka ,Zakupy” ,,PZ — przyjecie zakupu”

Aby dokonaé¢ Wydania towaru z magazynu (WZ) wybierz Zaktadka ,Sprzedaz” — WZ - Wydanie /Potwierdzenie Ustugi

e Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord ,,Magazyn” (lokalizacje magazyndw)

e Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord , Dostawcy” (kartoteka dostawcy)

e Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord , Materiat” (kartoteka towarowa) + , Kategoria”

e Definiowanie przekrojow / ,Przekroje” (Definiowanie przekrojow)

e Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord , Odbiorcy” (Nabywca / Kartoteka klienta / Biura)

e Utworzyc¢ / sprawdzi¢ rekord , Ceny zakupu” i , Ceny sprzedazy” (materiat / cena)

Lokalizacja (definiowanie) magazynéw

Sprzedaz  Zakupy RGNERARLELERTLVE Produkcja Ksiegowosc  Ustawienia

Lokalizacje Magazynow |:|

e e S T T

DEF Magazyn standardowy Adres 1 Adres 2 Adres 3

MKO01 Magazyn Mk ul.Wadowicka 123 22-200 Krakdw Polska 12-1234-123 123-12-23-45 I b 4

[ rokaz réwniez nieaktywne

Kod Magazynu MKO1

Nazwa Magazynu:  Magazyn MK
Kontakt dla dostaw: Marian KR

mn

ul.Wadowicka 123
22-200 Krakow

fvi=s Polaka

Nr telefonu: 121234123
Dodatkowy Telefon: 123-12-23-45
Numer faksu: 121234124
E-mail: mmm&gmail.com

| & Mictualizuj || €3 Zrezygnuj
Powrdt

e Kategoria Towarow - definiowanie

(__ EFMD
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Sprzedaz Zakupy [ g Produkcja Ksiggowodé  Ustawienia

Kategorie Towarow

[ Wezwn  [Typ podatkuim| Typ |Konto Spreedaiy|Konto Magazynowe| Kento 2akuptw|Konto Réznic Magazynowych|Konta Kosztow Produkesi| | |
000 ®

Towary handlowe VAT 23% szt. Towar 730-1 330-1 736-1 301-2 I

Koszty - materiaty i ustugi VAT 23% szt Ustuga 730-1 000 402-1 000 000 P ®
Pradukty VAT 23% szt. Produkt 701 310-1 710 301-2 408-9 2 R
Sprzedaz ustug VAT 23% szt Ustuga 702-1 000 707-1 000 000 P ®
Materiaty VAT 23% szt. Towar 741-1 310-1 742-1 301-2 000 2 R
Srodki truate VAT 23% szt. Towar 761-1 330-1 762-1 330-1 000 P ®

Pokaz réwniez nieaktywns

Nazwa Kategorii:

Wartosci domysine dla nowych towaréw

Typ Podatku: VAT23% v

Typ: Frodut

Jednostka Miary: Godzry ~

Kategoria VAT: e .

‘Wylaczone ze sprzedazy:

Konto Sprzedazy: 7301 Sprzedaz towardw -
Konte Magazynowe: 3301 Magazyn 1 -
Konto Zakupéw: 7361 Kosat wlasry spraedaty towardw -
Konto Réznic Magazynowych: 3301 Magazm 1 -
Konto Kosztéw Produkjiz 710 Kosat wlasny sprzedanych produktdw -

« Dodaj nowy

m

e Kartoteka towarowa (indeks materiatowy)

——
Sprzedaz Zakupy RGNERRRLELERS] Produkcja Ksiegowosc  Ustawienia

Kartoteka produktow, towarow, ustug i wzorcow ksiegowych

Whpisz kod aby wyszukad: Nowa pozycja kartatelk ~ Pokaz nieaktywne:
 kmakc
Kod: MK_2015_00 Konto Sprzedazy: 7411 Sprzedaz materaldw -
MNazwa: Towar MK 2015 Konto Magazynowe: 3101 Magazyn materialdw -

Towar ME 2015 Konto Zakupdw: 742-1  Koszt whasny sprzedazy materalow -
Opis: Rynek krajowy i EU Konto Réznic Magazynowych: 301-2 Rozliczenie zakupu towardw -

Konto Kosztéw Produkcji: 000  Konto techniczne (nie uzywane) -
Kategoria: .
Typ Podatku: Flikk Obrazka (.jpg): Przegladaj_ | Nie wybrano pliku.
o Brak zdjecia

Status: Aktywriy -

Jednostka Miary:
Kategoria VAT:
Opis podlega edydji:
Wylaczone ze sprzedazy:

[ Dodaj nowa pozyoig kartoteki

Powrdt
o Wyswietl nowy rekord materiatowy
, EFMD r 49 SSOCIATION & H
—_ S| N \ - i )
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.
MKSIEQO\Na pl Ustawienia wySwietiania  Zmieri hasto @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie

Sprzedaz  Zakupy [RIVERENINELERNGWE Produkcjia  Ksiegowos¢  Ustawienia

Kartoteki

[[) Kartoteka towarowa
(% Kategorie

(& Kody Kreskowe
(4 Komplety Handlowe

Operacje magazynowe

E/ Przesunigcia Miedzymagazynowe H E/ Bilans Otwarcia, Inwentaryzacja, Korekty

ia i Raporty

Zmiany Magazynowe

Raporty Magazynowe
Stany Magazynowe =] Baporty Magazy:

e Przyjmij towar / produkty na magazyn
e Zaktadka ,Zakupy” — wybierz ,PZ — przyjecie zakupu”

e Poda kod materiatu, wprowadz ilos¢ i cene + zapisz ,,Przetwoérz PZ”

e Sprawdz stany magazynowe dla danego materiatu — zaktadka , Towary i magazyny”

a3

Ustawienia wyswietlania  Zmieri haslo @ Dokumentacja €¥ Kontakt & Wylogowanie

[Ksiegowa.pl

§przeda21awaw|Magazyny Produkcja Ksiegowos¢ Ustawienia

46 641,40
Numer dokumentu dostawcy:

Dostawa do: Adres 3

Opis:

< Pretwirz PZ

Powrét

PZ - Przyjecie Zakupu. Zaméwienie jest tworzone automatycznie. []
Dostawca: ABC -0 @ Numer Ewid: 03/03/15 Przyjeto Do: Magazyn standardowy
Data Dostawy/Ustugi: 20150323 [ Adres 1
Aktualny kredyt: Adres 2

Pozycje Dokumentu
S — i I
MK0O3 MK KR 03 101 1 000,00 101 000,00
402-1-0% - Materialy administracyino-biurowe 0% - Q@ |—1 0 szt. ITU,UU 5 000,00
Razem 101 000,00
VAT (23%) 23 230,00
Wartosé Razem 124 230,00

e Wyswietl raporty magazynowe ,Zmiany magazynowe / Stany magazynowe” — zaktadka

,Towary i Magazyny”

[Ksiegowa.pl

Ustawienia wyswietlania  Zmieri hasto @ Dokumentacja &9 Kontakt & Wylogowanie ‘ :i :

Sprzedaz Zakupy GUERRILELEFATNN Produkcja Ksiegowos¢  Ustawienia

Stany Magazynowe

]

Podaj ked pozycji kartoteki lub wybierz z listy:

Magazyn standardowy

M1 - Materizl 1

Powrct
# mKsiegowa.pl 2.11.3 2015-03-17 08:30  Sukcessp.zo.0.  mksiegova.pl  uzytkownikdemo  Temat graf.: douds
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e Woydanie towaru z magazynu (WZ): WZ - Wydanie /Potwierdzenie Ustugi
e Zaktadka ,Sprzedaz” — wybierz ,,WZ — wydanie materiatu”
e Sprawdz? stany magazynowe dla danego materiatu — zaktadka , Towary i magazyny”

e Wyswietl raporty magazynowe ,Zmiany magazynowe / Stany magazynowe” — zaktadka
,Towary i Magazyny”

DANE PODSTAWOWE:

1. Kategoria (materiat)
2. Odbiorca / Klient (osoba ktora pobiera materiat z magazynu)
3. Cennik ,sprzedazy” (wartos¢ w netto) — taka sama jak cena zakupu!

,/__EFMD AdEn AssociaTio -
/EQUIS AACSB" ‘Q# AMBA IOA FT Business School

ACCREDITED Rankings
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Cwiczenie 7.

e Ksiegowanie (wystawianie) FAKTURY sprzedazowej

e Ekran ,Faktura VAT sprzedazy” — zaktadka , Sprzedaz”

ZADANIE: Zaksiegujirozlicz fakture sprzedazowg w oparciu o nastepujgce dane podstawowe
(kartoteki):

- Warunki Ptatnosci (kiedy i jak ptacimy?)

- Transport (jaka firma transportowa dowiezie towar?)

- Kod magazynu /Lokalizacja (gdzie pobieramy towar?)

- Sprzedawca (kto sprzedaje?)

- Nabywca / Klient (kto kupuje?)

- Materiat (co kupuje?) / UWAGA: Materiat musi by¢ dostepny na magazynie! PZ / Faktura zakupowa
- Cena sprzedazy (cena netto) (jak?)

- Przekroje (W ramach jakiego kontraktu?)

L3 -
mKSIegowa pl Ustawienia wyswietlania  Zmieri hasto @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie

Faktura VAT Sprzedazy D

Nabywca: ABC - P Aktualny kredyt: -40 422,00 Cennik: netto -

Sas i Upust Klienta: 0% Data Wystawienia: 2m5m301 | Sposéb Platnosci: 15dri -
Numer Ewid.:  Spredaz - FS/01/03/15

Data Dostawy lub Ustugi: 20150301 | [7]
Numer Dodatk.:

T e BT | DT O T .
M1 Materiatl 1 szt 1 600,00 0,0 1 600,0f = =
Koszt Transportu 0,0 b
Razem 1 600,00

VAT (23%) 368,00

Wartoéé Razem 1 968,00

Szczegoly Dostawy
Dostawa z Magazynu: Magazyn standardowy = Telefon Kontaktowy:
kci: [ Identyfikator dokumentu:

Dostawa do: ABCspzoo

Warszawa
ul. Polna § Uwagi:

Przesylka przez: Fima transportowa v

 Wystawerie Fakury | [ [lhuly Fakture |

oAby zaksiegowac fakture sprzedazowa VAT nalezy wprowadzi¢ nastepujgce DANE:

Adres:

1. Utworzy¢ / sprawdzi¢ rekord ,,Nabywcy” (Odbiorcy / Klienta)
2. Utworzy¢ / sprawdzi¢ ,Kod / Nazwe” materiatu (towaru / ustugi)

(_ EFMD A
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3. Utworzyé / sprawdzi¢ ,, Sposéb ptatnosci” (Warunek ptatnosci)

4. UWAGA: Czy jest dostepnos¢ w odpowiedniej iloSci materiatu na magazynie ,Stany
magazynowe” — status ,,Dostepne”. Jezeli nie to prosze wprowadzi¢ na wybrany
magazyn odpowiednig liczbe materiatu —,,Bilans Otwarcia, Inwentaryzacja, Korekty”
w ,,Towary i magazyny” .

5. Utworzyé / sprawdzi¢ , Przesytka przez” wtasciwg firme transportowg

UWAGA: W przypadku komunikatu ,,czerwonego” zmien nr ewidencyjny!

e Po wprowadzeniu w/w danych do odpowiednich pdl kliknij na , Wystawienie Faktury”
e DRUKOWANIE faktury — funkcja ,Pokaz/Drukuj te Fakture Sprzedazy”

o UWAGA: Istnieje koniecznos$¢ w przeglagdarce odblokowania tzw. ,,Wyskakujacych okienek”
o Weryfikacja zapisu ksiegowego

.
MKS|egowa pl Ustawienia wyéwietlania  ZmieA hasto @ Dokumentacia &5 Kontskt &% Wylogowanie ‘II
Zakupy TowaryiMagazyny Produkcja Ksiegowosé Ustawienia

Faktura VAT Sprzedazy

Faktura nr 59 zostata wprowadzona. |

Pokaz/Drukuj te Fakture Sprzedazy

Wyslij Fakture Emailem

Pokaz zapisy Ksiegi Gidwnej dia tej Faktury
Pokaz dane tej Faktury

e Sprawdz ,Zapis ksiegowy”:

Faktura VAT Sprzedazy

@ Szczegéty Ksiegowania Transakdji - Mozills Firefox =S

S) | & ERPmobile S.A, [P | https://mksiegowa.pl/demo-z-vat/index.php/gl/view/gl_trans view.phpltype id=10&trans_no=61

Sxcreaoy Keicgowania Transskch | Wumer Ewid—|bota Trensac

Faktura Sprzedazy #61 FS FS/03/03/15 2015-03-01 [00069] Klient MK KR Brak

[ st ccoomems | rodroms | tezwaroma | _wmien | o | oo
2015-03-01 730-1 Sprzedaz towarow 5 000,00
2015-03-01 201 00069 Rozrachunki z odbiorcami krajowymi: MK KR 6 150,00

2015-03-01 222-1

VAT nalezny - stawka podstawowa 1 150,00

6150,00 6 150,00

Razem

e ,Pokaz dane tej faktury”:

(_ EFMD
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Faktura VAT Sprzedazy

S ‘ @ ERPmobile 5.4, (PL) | https://mksiegowa.pl/demo-z-vat/index.php/sales/view/view_invoice.php’trans_no=61&trans_type=10

Klient MK KR

ul. Krakowska 123
30-300 Krakéw
Polska

Klient MK KR

ul. Krakowska 123
30-300 Krakdw
Polska

Placi
Oddzial

MK_D1 Materiat MK 01

FAKTURA VAT nr 61

re/s/eans
Identyfkator Zamdwie

Klienta

Data platnosci 2015-04-30

Trans

port

Warunki Platnos 60 dni MK [ =
arunki Platnosci ni e

5

Razem do zaplaty (PLN)

Nasz Numer
Za

‘Cenn e
Sprzed. nete

2015-03-01

PLN

M
Logistics

5 000,00
Razem 5 000,00
0,00

1 150,00

Wysylka
VAT (23%)
6 150,00

o Wyswietl w obszarze ,Raporty i zestawienia” ,,Raporty sprzedazy”

— zaktadka , Sprzedaz”

.
mKslegowa_ pl Ustawienia wyswietlania  Zmieri hasfo @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie
m Zakupy TowaryiMagazyny Produkcja Ksiggowos¢ Ustawienia
Raporty i Zestawienia

Klasa Wydruku: Typ Wydruku: Klient & Pokaz. Fakiuy Sprzedazy.

Klient Salda Klientow

Dostawca Analiza Naleznosci Przeterminowanych od:

Magazyny Podstawowe Dane Klientéw FS FS/01/12/14 Nowitex spz00.

Produkcja Podsumowanie Sprzedazy

Banki i Kasy Cennik Do:

Ksiega Glowna Zestawienie Stanu Zaméwieri Rl A El ™ E—
Wydruk Sprzedawcy
Faktury Sprzedazy Filtr Waluty:

Wydruk Faktury Korygujacej
Wydruk Wydari WZ

Wydruk Uzgodnien Sald
Drukuj Faktury Proforma
Oferty Sprzedazy

Wydruk Potwierdzen Wpfat
Wezwanie do Zaplaty

Bezfituwalty

email do Klientdw:
Nie «

Link do e-platnosciz
Bez Inku platnosei v

Komentarz:

o Wyswietl w obszarze ,Raporty i zestawienia” ,Rejestr sprzedazy VAT” — zaktadka ,Sprzedaz”

[TE] Czesto odwiedzan Pierwsze kroki 5] Aktualnosci

[iKsiegowa.pl

Ustawienia wyswietlania

Zmieri hasto

@ Dokumentacia &9 Kontakt

& Wylogowanie

m;akupy TowaryiMagazyny Produkcja Ksiegowosé Ustawienia

Rejestr sprzedazy VAT

1 Faktura F5/01/02/14 2015-02-08 2015-02-06
2 Faktura FS/01/03/15 2015-03-01 2015-03-01
3 Faktura F5/02/03/15 2015-03-01 2015-03-01
4 Faktura FS/03/03/15 2015-03-01 2015-03-01
5  Faktura F5/03/03/14 2015-03-07 2015-02-23

od: 20150201 2 do: 20150301 || o Pokaz

sprzedaz

1234567590 ABC sp z 0.0. 1230,00
1234567890 ABC sp z 0.0, 1 968,00
1234567590 ABC sp z 0.0. 9225,00

Klient MK KR 6150,00
1234567590 ABC sp z 0.0. 1230,00

Razem VAT nalezny: 19 803,00

[ rEwid  [Data Wystawisnia|Data Dostawy lub Ushopi[NIP/PESEL]  Wazws | Brutto [etto 25%|vAT 23%]netto 9]v

1 000,00
1 600,00
7 500,00
5 000,00
1 000,00

16 100,00

230,00 0,00 0,00 0,00
368,00 0,00 0,00 0,00
1 725,00 0,00 0,00 0,00
1150,00 0,00 0,00 0,00
230,00 0,00 0,00 0,00
3 703,00 0,00 0,00 0,00

5% Netto 0% Netto Brak

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Razem VAT nalezny:

0,00
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o  Wyswietl ,Dziennik ksiegowan” na wybrany dzien — zaktadka , Ksiegowo$¢”

| Plik Edycja Widok Historia Zakladki MNarzedzia Pomoc

@& Pozycje Dziennika

S) | € | @ ERPmobile S.A L) hitps://mksiegowa.pl/demo-z-vatsindex php/gl/inguiry/journal_inquiry.php? v & || Q sake |+ & Bt ¥ ® =

Czesto adwiedzane

.
mKslegowa, pl Ustawienia wyswietlania  Zmieri haslo @ Dokumentacia & Kontakt & Wylogowanie L

Pienwsze kroki 5 Aktualnosci

Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkca Ustawienia
Pozycje Dziennika D
Numer Ewid: Typ: Wezystko B od: 20150301 | 77 Do 20150801 | [

Opis: Uzytkownik:  Wszyscy Untkownicy « wartog min: [ Wartosé max: Pokaz zamknigte:

2015-03-01  Faktura Sprzedazy Klient MK KR FS/03/03/15 uzytkownikdemo

2015-03-01  Faktura Sprzedazy 59 ABC sp z 0.0. FS/01/03/15 1 968,00 uzytkownikdemo @ &
2015-03-01  Faktura Sprzedazy 60 ABC sp z 0.0. F5/02/03/15 9 225,00 uzytkownikdemo [E5] &
2015-03-01  WZ/Paragon 61 ABC sp z 0.0. 1 000,00 uzytkownikdemo = &
2015-03-01  WZ/Paragon 62 ABC sp z 0.0. 5 000,00 uzytkownikdemo [E5] &
2015-03-01  Przyjgcie Towardw 54 ABC Company Limited 01/03/15 10 000,00 uzytkownikdemo [Ea]
2015-03-01  Przyjecie Towaréw 55 ABC Company Limited 02/03/15 10 000,00 uzytkownikdemo [E2]

Powrét
5 mKsiegowa.pl 2.11.2 2015-03-01 18:52  Sukcessp.zo.0.  mksiegova.pl  uzytkounikdemo  Temat graf.: couds

o  Wyswietl ,Zapisy na kontach” — zaktadka , Ksiegowos$¢”

| Plik Edycja Widok Historia Zakladki MNarzedzia Pomoc

@ Przegladanie zapiséw na K... %

S) | € @ ERPmobile S.A (P | https://mksiegowa.pl/demo-z-vat/index,php/gl/inquiry/gl_account_inquiry.php? e || Q sakgf |+ & B ¥ ® =

Czesto odwiedzane |} Pierwsze kroki (51 Aktualnosci

. ﬁ
mKslegowa, pl Ustawienia wyswietlania  Zmieri haslo @ Dokumentacia &9 Kontakt & Wylogowanie

Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkca

Ustawienia

Przegladanie zapiséw na Kontach Ksiegi Gléwnej []

Konto: | 7301 Sprzedat towarow < od: EHEEEEN  [F do: 20150301 | ]
Wartosé min: 0,00 Wartosé max: 0,00

730-1 Sprzedaz towaréw

o Lo o | omtrabent il M2 o | op |

Saldo Poczatkowe - 2015-01-30 100,00
Faktura Sprzedazy 61 2015-03-01 [00069] Klient MK KR 5 000,00 -5 100,00 Numer Ewid: F5/03/03/15
saldo Koricowe - 2015-03-01 5 100,00

e Wyswietl ,Obroty na kontach” / konto 730-1 (Sprzedaz towaréw) — zaktadka ,Ksiegowos¢”

Grupa - 707 - Koszt wlasny sprzedazy ustug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -
707-1 Koszt wlasny sprzedazy uslug 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grupa - 710 - Koszt wlasny sprzedanych produktéw 0,00 0,00 850,00 0,00 850,00 0,00
710 Koszt wlasny sprzedanych produktow 0,00 0,00 850,00 0,00 850,00 0,00
Grupa - 730 - Sprzedaz towaréw 0,00 100,00 0,00 5 000,00 0,00 5100,00
730-1 Sprzeda towardw 0,00 100,00 0,00 5000,00 0,00  5100,00
Grupa - 736 - Koszt wlasny sprzedazy towaréw 0,00 0,00 5 000,00 0,00 5 000,00 0,00
736-1 Koszt wlasny sprzedazy towarow 0,00 0,00 5 000,00 0,00 5000,00 0,00
Grupa - 741 - Sprzeda: materiatéw 0,00 0,00 0,00 9 100,00 0,00 9 100,00
741-1 Sprzedaz materiatow 0,00 0,00 0,00 9 100,00 0,00  9100,00
Grupa - 742 - Koszt wlasny sprzedazy materialow 0,00 0,00 6 000,00 0,00 6 000,00 0,00
742-1 Koszt whasny sprzedazy materiatow 0,00 0,00 6 000,00 0,00 6000,00 0,00

e Wyswietl , Obroty na kontach” / konto 222-1 (VAT nalezny) — zaktadka , Ksiegowo$¢”
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220-1 Podatek dochodowy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
220-2 Podatek od wynagrodzen 0,00 0,00 0,00 144,00 0,00 144,00
220-3 Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grupa - 221 - Rozrachunki z tytulu VAT 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
221-1 Rozrachunki z tytulu VAT 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grupa - 222 - VAT naleiny 0,00 20 838,00 0,00 3 703,00 0,00 24 541,00
222-1 VAT nalezny - stawka podstawowa 0,00 20 838,00 0,00 3 703,00 0,00 24541,00
222-2 VAT nalezny - stawka obnizona 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B
2223 VAT nalezny - 0% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2
4 T nal

e RAPORTY

o W obszarze ,Raporty i zestawienia” ,,Raporty sprzedazy” — zaktadka , Sprzedaz”

o W obszarze ,Raporty i zestawienia” , Rejestr sprzedazy VAT” — zaktadka ,Sprzedaz”

o ,Dziennik ksieggowan” na wybrany dzieA — zaktadka , Ksiegowosc”
o ,Zapisy na kontach” — zakfadka , Ksiegowos¢”

o ,0Obroty na kontach” / konto .............. (Nazwa) — zaktadka ,Ksiegowos¢”
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Cwiczenie 8.

e Zarzadzanie planem kont Ksiegi Gtownej (KG)

e Przeglad kont Ksiegi Gtdwnej z perspektywy klucza rozliczen zdefiniowanego w danych
podstawowych towaru (materiatu)

R
Sprzedaz Zakupy [ROLENELCIErA @ Srodki Trwate Produkcja Ksiegowos$¢  Ustawienia

Kartoteka produktow, towarow, ustug i wzorcow ksiegowych I:I

Whpisz kod aby wyszukac: MNowa pozycja kartoteki ~ Pokaz nieaktywne:

Ceny Sprzedazy Ceny Zakupu Srednie Ceny Zakupu

Dane Podstawowe

Kod:

Stany magazynowe

Konta KG

Konto sprzedazy: Sprzedaz towardw

MNazwa: Konto magazynowe: Magazyn 1
Konto zakupdow: Koszt whasny sprzedazy towardw
Opis Konto réznic magazynowyd Rozliczenie zakupu towardw =
[er—— W Plik Obrazka (.jpg): Przegladaj... | Nie wybrano pliku.
Typ Podatku: VAT 23% Brak zdjgcia
Typ: Towar = Status: Aktywny -

o Kliknij na zakfadke ,Ksiegowosc”, w polu ,Pielegnacja” wzbierz ,Plan Kont”

mKsiegowa pl Ustawienia wyswietlania ~ Zmieri hasto @ Dokumentacja @ Kontakt &7 Wylogowanie t
Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkcia Ustawienia
Grupy Kont (konta syntety oraz konta anality wy#szego poziomu) D 3
oot amencrioy | crupa madrssins | tvomaey | | ||
000 Konta techniczne (nie uzywane) Aktywa PP R
010 Srodki trwate Aktywa P s R
010-1 budynki i budowle Srodki trwale Aktywa Pl N 3
010-2  maszyny i urzadzenia Srodki trwate Aktywa P s R
010-3 4rodki transportu Srodki trwale Aktywa Pl N 3
010-4  pozostale érodki trwale Srodki trwate Aktywa PP R
010-5 grunty Srodki trwale Aktywa £ P %
020 Wartogci niematarialne i prawne Aktywa P s R
030 Inwestycje diugoterminowe Aktywa £ PR
040 Odpisy aktualizujace wartosé inwestycii Aktywa PP R
071 Umorzenie rodkow trwatych Aktywa P PR
071-1 __ budynkii budowle Umorzenie frodkéw trwatych Aktywa P AR

e Przeglad kont analitycznych
o Kliknij na zaktadke , Ksiegowosc”, w polu ,Pielegnacja” wzbierz , Plan Kont (Analityka)”

e W gdérnym polu ekrany rozwin liste kont analitycznych
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& Plan Kont - Mozilla Firefox =] x|
—3

_[mKS!egowa 3] Ustawienia wyswietlania  Zmieri haslo @ Dokumentacia & Kortakt & Wylogowanie ‘I'I
Sprzedaz Zakupy TowaryiMagazyny Produkcia Ustawienia

Plan Kont D

Nowe korto Pokaz nieaktywne: [

000 Korto technicane (nie uzywane)
000 Konto techniczne (nie uzywane) -
010-1 i i budo;
010-1-1 Pawlon handiowy
010-2 maszyriy i i
010-2-1 _podnosnic
0703 srodki
01031 samochid osobowy
01032 samochid cigzarowy
020 Wartosci niematerialne i prawne
0201 system

7]

-7 7 budowle
07111 Pawilon handiowy

-2 maszyny i
071211 podnosnic
07122 _podnodnik 2

0713 srodki
07131 samochid osobowy e
07132 _samochéd cigzarowy =

e Proces zaksiegowania faktury sprzedazowej VAT w oparciu o nowoutworzone konto zbiorcze
KG oraz konta analityczne: 1) Sprzedaz krajowa i 2) Sprzedaz zagraniczna

1. Tworzenie konta zbiorczego KG — Kliknij na ,,Plan Kont”
Tworzenie konta analitycznego w powigzaniu do nowoutworzonego konta gtéwnego KG
Tworzenie nowego indeksu materiatowego, ktére zawiera nowoutworzone konto
analityczne

4. Przyjmij towar na magazyn (dokument PZ)

5. Woystaw Fakture sprzedazowq VAT

6. Przedstaw zapisy ksiegowe na nowoutworzonych kontach + raporty logistyczne (magazyn)

%k %k

Tworzenie konta zbiorczego KG — Kliknij na ,,Plan Kont”

e Podaj numer konta ,ID”, ,,nazwe” oraz ,Typ klasy” + ,,Dodaj nowy” + , Powrét”
e  Przyktad: konto ,,przychodowe” id/nr: 703 (np. Sprzedaz MK)

860 wynik finansowy Koszty PP R
870 Obcigzenia wyniku finansowego Kaszty PP R
871-1  Podatek dochodowy wynik finansowry Koszty PP R
871-2 Inne ohowiazkowe obciazenia Wynik finansowy Kaszty PP R
999 Konto pozabilansowe Pozabilansowe & & ¥

[ pokas réwniez nieaktywne

ID: 3
Nazwa: Przychod MK KR
Grupa Nadrzedna: Brak

Typ Klasy: Preychody =

I

a Nastepnie utwdrz konto analityczne w powigzaniu do nowoutworzonego konta gtéwnego KG
(zbiorczego)

e Kliknij na ,,Plan Kont (Analityka)”
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o Wskaz na grupe kont (np. 703)

e Wopisz nowy ,Kod Konta”, np. 703-01 i podaj ,,Nazwe konta” + kliknij na ,,Dodaj Konto”
e Utwodrz konta: 01 — sprzedaz krajowa; 02 — sprzedaz zagraniczna

Plan Kont

Nowe korto ~ Pokaz nieaktywne: [[]

Grupa Kont: | 703 Praychad MK KR -
Kod Konta: 70301
Kod Konta 2:
Nazwa Konta: Korto sprzedazy dia MK KR
-
Tagi konta:

Status konts:  Aktywry v

 Dodaj Korto

Powrot

E Utwodrz jeden nowy magazyn oraz dwa nowe indeksy materiatowe, ktére zawierajg
nowoutworzone konta analityczne

e Uruchom zakfadke ,, Towary i Magazyny” i zaznacz ,Kartoteka towarowa”
o Wprowadz wymagane dane — osobno dla produktéw krajowych i zagranicznych
e Woybierz kategorie ,,Produkty” oraz ,konto sprzedazy” (nowoutworzone)

B
Sprzedaz  Zakupy Iowarv [LELERDNE Produkcja  Ksiegowesc  Ustawienia
Kartoteka produktéw, towarow, ustug i wzorcéw ksiegowych D
Wpisz kod aby wyszukac: Nowa pozycja kartoteki v | Pokaz nieaktywne: []
Kod: MKDO3. Konto Sprzedazy 70302 Konto spreedazy dia MK KR -
Nazwa MKKR 03 Konto Magazynowe: 3101 Magazyn materialéw -
MK KR 03 Konto Zakupéw 710 Koszt wlasny spreedanych produkicw -

Konto Réznic 3012 Rogliczenie zzkupu toward -
Opis:

Konto Kosztow Produkciic 4089 Inn koszty -
Kategoria Produkty - S [ —

ik Qbrazka (.ipg): ( Preegladai ] N wybrano piku
Typ Podatku: VAT23% - ra ey "
e Proddd = Brak zdjecia
Jednostka Miary: P oty Wpary -
Kategoria VAT: Inne -
Opis podlega edycji: B
Wylaczone ze sprzedazy: [
[ Dodai nowa pozycie katateki |
Powrdt

e ZAPISZ / ,Dodaj nowg pozycje kartoteki”
ﬂ Przyjmij towar / produkty na magazyn
o Zaktadka ,Zakupy” —wybierz ,PZ — przyjecie zakupu”

e Poda kod materiatu, wprowadz ilo$¢ i cene + zapisz ,Przetwoérz PZ”

e Sprawdz stany magazynowe dla danego materiatu — zaktadka , Towary i magazyny”
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H &
mKSIGgowa pl Ustawienia wyéwietlania  Zmieri hasto @ Dokumentacia @ Kontakt & Wylogowanie ﬁ

Sprzedaz LIV Towary i Magazyny Produkcja Ksiegowosé  Ustawienia

PZ - Przyjecie Zakupu. Zaméwienie jest tworzone automatycznie.

Dostawca: ABC o # Numer Ewid: 03/13/15 Przyjeto Do: Magazyn standardowy ~
Data Dostawy/Ustugi: 215032 | Adres 1
Adres 2
Aktualny kredyt:
v u 46 641,40 Dostawa do: Adres 3
Numer dokumentu dostawcy:
Pozycje Dokumentu
MK0O3 MK KR 03 101 0 szt. 1 000,00 10100000 #®
4021-0% - Matenialy administracyino-biurowe 0% - 1 0 szt 5 000,00 5000,00 | Dodsi Pazycie
Razem 101 000,00
VAT (23%) 23 230,00

Wartosé Razem 124 230,00

Powrét

E Dokonaj sprzedazy (wystawienie Faktury sprzedazowej VAT) wskazujgc na nowoutworzony
materiat / indeks materiatowy (produkt) — zaréwno krajowy i zagraniczny (2 pozycje na fakturze)

o Wybierz zaktadke , Sprzedaz”, wprowadz odpowiednie dane (PAMIETAJ: nowoutworzone
indeksy materiatowe) i zaksieguj

o UWAGA: Pamietaj o odpowiednim magazynie!

E Dokonaj analizy nowoutworzonych dokumentdw poprzez generowanie odpowiednich raportow —

e Sprawdz wykonane ksiegowanie przy pomocy odpowiednich raportéw finansowych
e Wykonaj raporty logistyczne — np. zmiany na magazynie

o  UWAGA: patrz lista wszystkich raportéw ponizej!

Lista raportow finansowych i logistycznych

1. FAKTURA ZAKUPU / SPZEDAZY: Wyswietl obraz FAKTURY (oryginat /kopia)

2. SALDO DOSTAWCY / ODBIORCY: Wyswietl wartos¢ salda obrotéw (pole ,,do rozliczenia”)

3. Ewidencja (rejestr) VAT (naliczony / nalezny): Wyswietl wartos$¢ podatku VAT za miesiac...

4, Dziennik Ksiegowan (Nagtowek) - Wyswietl dokument FI — Faktura zakupu / sprzedazy / PZ

5. Klucz rozliczenia (WN/MA) na kontach KG (listy pojedyncze): Wyswietl dokument FI — np. PZ
[ ermo
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6. Zapisy na koncie (analitycznym) - Wyswietl obroty na wybranym koncie KG np. (7 _ - )
7. Obroty na koncie (zbiorczym): Wyswietl salda obrotéw na wybranym koncie KG np. (7 _ _)
8. STANY MAGAZYNOWE (llo$¢ / gdzie): Wyswietl raport standw dla wybranego materiatu

9. ZESTAWIENIE WARTOSCI ZAPASOW (warto$é i iloéé): Wyswietl wartos¢ ksiegowa materiatu

10. ZESTAWIENIE ZMIAN MAGAZYNOWYCH (ilos¢ / kiedy): Wyswietl historie zmian
11. Dokument PZ: Wyswietl dokument logistyczny przyjecia towaru na magazyn
12. Dokument WZ: Wyswietl dokument logistyczny wydania towaru z magazynu

13. Poziom odnawiania zapaséw: Wyswietl raport w ,, Towary i magazyny”.

Cwiczenie 9.

e LOGISTYKA: Transakcje w zakresie obstugi magazynéw i ruchéw materiatowych

e Uruchom zaktadke ,Magazyny”, ,Zakupy” oraz ,,Ustawienia”

DANE PODSTAWOWE (kartoteki):
Tworzenie nowego magazynu — , Lokalizacja magazynoéw” (Pielegnacja)

Tworzenie nowe;j firmy transportowej — , Transport” (USTAWIENIA / Pielegnacja)
Tworzenie nowego materiatu — ,Kartoteka towarowa” (Kartoteki)

Tworzenie nowego dostawcy ,Dostawcy dodawanie/edycja” (ZAKUPY / Pielegnacja)
Ustalenie ,,Ceny zakupu” i ,Ceny sprzedazy” (Ceny i koszty)

oV .k wnN PR

Ustal ,Poziomy odnawiania zapaséw” (Pielegnacja)

OPERACIJE LOGISTYCZNE (funkcje/transakcje):
7. Wykonaj raport ,Stany magazynowe” (Zestawienia i raporty)

8. Wprowadz minimum na 3 rédzne magazyny nowoutworzony materiat poprzez , Bilans

otwarcia, Inwentaryzacja ...” (Operacje magazynowe)
9. Woykonaj raport ilosciowy: sprawdz , Stany magazynowe” (Zestawienia i raporty)
10. Wykonaj przesuniecia magazynowe z dowolnie wskazanego magazynu 1 na magazyn 2 —
Przesuniecia Miedzymagazynowe (Operacje magazynowe)
11. Wykonaj ponownie raport ilosciowy: sprawdz ,Stany magazynowe” (Zestawienia i raporty)
12. Wykonaj przyjecie kolejnej partii materiatéw na dowolne magazyny po réznych cenach
zakupu. Powtérz operacje 3 razy! (ZAKUPY / Dokumenty zakupu / PZ — przyjecie zakupu)
13. Wykonaj raport ,,Srednie Ceny Zakupu” (Ceny i koszty)
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14. Wystaw fakture zakupu VAT i wprowad? $rednig cene zakupu dla wybranego materiatu
(ZAKUPY / Dokumenty zakupu / Faktura VAT zakupu).

15. Wystaw fakture sprzedazy VAT i wprowad? $rednig cene zakupu + 1000 PLN dla wybranego
materiatu (SPRZEDAZ / Dokumenty sprzedazy / Faktura VAT sprzedazy).

RAPORTY:

16. Przedstaw raporty ksiegowe dotyczace wykonanej transakcji (patrz lista).
17. Przedstaw raporty logistyczne (patrz lista).

(_ EFMD
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Cwiczenie 10.

e Proces obstugi zakupow

2z Raporty FI
podstawowe
Ptatnos¢ Rozliczenie

FI

Zamowienie

e Etapy:,Proces obstugi zakupow”
wWew.

Raporty MM wekERE Raporty MM

0) Zarzadzanie danymi podstawowymi:
a. warunki ptatnosci (Ustawienia / Rézne)

magazyn (Magazyny / Pielegnacja)

transport (Ustawienia/Rézne)

indeks materiatowy + kategoria + poziom odnawiania zapaséw (Magazyny / Kartoteki)
dostawca (Zakupy / Pielegnacja)

przekroje (Przekroje / Transakcje) — sprawd? u dostawcy!

cena zakupu — cennik (Zakupy / Pielegnacja)

SQ@ ™o a0

cena sprzedazy — cenniki sprzedazy (Sprzedaz / Pielegnacja) — tylko dla operacji WZ!
Sprzedawca + odbiorca (klient) — Wydanie materiatu WZ (Sprzedaz / Pielegnacja)

-

1) Utworzenie zamoéwienia zakupu (Przyjecie zamdwienia zakupu)

2) Dostawa - przyjecie towaru z referencjg do zaméwienia (PZ - Przyjecie Zakupu)

3) Woystawienie (zaksieg.) faktury zakupowej z referencja do PZ (Faktura VAT do dostawy)
4) Woykonanie ptatnosci dla dostawcy (Pfatnosci dla Dostawcéw) z referencjg do faktury
5) Zestawienie - Rozliczenie ptatnosci / zobowigzan (Rozliczenie Ptatnosci Dostawcy)

6) RAPORTY i sprawozdania

o RAPORTY

1. Dziennik ksiegowan: 1) Przyjecie materiatu PZ; 2) Faktura zakupowa VAT; 3) Ptatnos¢

2. Raporty magazynowe: 1) Przyjecie towaru PZ (transakcje dostawcdow); 2) Zmiany
magazynowe; 3) Stany magazynowe; 4) Zestawienie wartosci zapasow.

3. Raporty dostawcow i zakupow: 1) Salda dostawcy; 2) Raport ptatnosci;
3)Zestawienie wartosci dostaw

4. Rejestr zakupéw VAT/ Podatek naliczony (223-1): 1) Obrotéwka; 2) Raport VAT

5. Saldo obrotéw / Konta KG: 130-1 (konto bankowe); 202 (Rozrachunki z dostawcami
krajowymi); 301-2 (Rozliczenie zakupu towaréwy); 310-1 (Magazyn materiatéw);
403-4 (Ustugi bankowe);

6. Zestawienie 10 najwiekszych dostawcédw — Zmien , Temat graf.” na ,,DASHBOARD” w
,Ustawienia wyswietlania”
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Cwiczenie 11.

e Proces obstugi sprzedazy

magazynowy

DANE
podstawowe
Ptatnosc Rozliczenie Raporty SD

e Etapy:,Proces obstugi sprzedazy”

magazynowy
0) Zarzadzanie danymi podstawowymi:
a. warunki ptatnosci

b. indeks materiatowy,

c. cena sprzedazy (netto!),

d. magazyn + PZ / bilans otwarcia !!!
e. sprzedawca

f. firma transportowa

g. odbiorca (klient)

1) Utworzenie OFERTY sprzedazy (Nowa oferta sprzedazy)

2) Utworzenie ZAMOWIENIE (Przeglad ofert + Nowe Zamdwienie/Proforma)

3) Wydanie towaru (WZ do Zamdwienia)

4) Woystawienie faktury sprzedazowej VAT (Faktura VAT do W2)

5) Wykonanie ptatnosci dla dostawcy (Pfatnos¢ klienta)

6) Zestawienie - Rozliczenie ptatnosci od odbiorcy/ zobowigzan (Rozliczenie Ptatnosci)

7) RAPORTY i sprawozdania

o RAPORTY:

1. Dziennik ksiegowan: 1) Przyjecie PZ i Wydanie materiatu WZ; 2) Faktura
sprzedazy VAT; 3) Ptatnos¢ od odbiorcy

2. Stany magazynowe: 1) Wydanie towaru; 2) Zmiany magazynowe

3. Raporty odbiorcéw i dostaw: 1) Salda odbiorcy (klienta); 2) Analiza naleznosci z
odbiorcg (klientem); 3) Zestawienie wartosci dostaw z magazynu (klienta)

4. Rejestr sprzedazy VAT: Podatek nalezny

5. Saldo obrotéw - Konta KG: 730-1 (sprzedaz towardéw)!?, 201 (Rozrachunki z
odbiorcami krajowymi), 223-1 (VAT nalezny stawka podstawowa)

6. Zestawienie 10 najwigkszych odbiorcéw / klientéw — Zmien ,Temat graf.”
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Cwiczenie 12.

¢ Proces magazynowy

Inwenta-
ryzacja
Bilans otw. Raporty
° : 2
Etapy: ,Proces magazynowy M >m6Wienie>>faktura >

0. Zarzadzanie danymi podstawowymi:
a. Firma transportowa

DANE
podstawowe

Lokalizacje magazyndéw x 2 (Magazyn A i Magazyn B)
Indeks materiafowy,

Rodzaje przesuniec (powody, np. kontrola jakosci)
Cena zakupu i sprzedazy

Dostawca / Odbiorca

Odnawianie zapaséw / Poziom zapaséw minimalnych

Q@ ™0 oo o

Wprowadzenie danych poczatkowych: Bilans otwarcia, Inwentaryzacja, Korekty
Weryfikacja standw magazynowych: Stany magazynowe

Ustawienie poziomdéw uruchamiania zamdwienia: Poziomy odnawiania zapasow
Przyjecia towaru na magazyn (PZ): PZ — Przyjecie zakupu

Przesuniecia towaru miedzy magazynami: Przesuniecia miedzymagazynowe
Wydanie towaru z magazynu (WZ): WZ - Wydanie /Potwierdzenie Ustugi

IS S o

e RAPORTY MAGAZYNOWE

1. Raporty magazynowe (Zestawienia i raporty) — raporty operacyjne, np. ,Zestawienie
wartosci i ilo$ci dostaw”

2. Dziennik ksiegowan: 1) Przyjecie materiafu PZ; 2) Wydanie materiatu WZ; 3) Bilans
otwarcia

3. Stany magazynowe: 1) Zmiany magazynowe; 2) Stany magazynowe

4. Woykaz stanéw magazynowych na magazynie(wartosc i ilos¢): Wyswietl wartosc
ksiegowg materiatu w danym magazynie

5. Obroty na kontach KG: 301-2, 330-1 (PZ)

6. Raport: 10 najlepiej sprzedawanych towaréw — funkcja ,,ustawienia wyswietlania”
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PODSUMOWANIE (test sprawdzajacy):

e Proces obstugi zakupow

DANE
podstawowe

Rozliczenie Raporty

e Proces obstugi sprzedazy

DANE
podstawowe

e Proces magazynowy

DANE
podstawowe
Raporty

Rozliczenie Raporty
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Cwiczenie 13.

e Proces,obstuga srodkéw trwatych”

podlzgl\\/‘onwe Likwidacja
rzesuniecie ’Amortyzacja Raporty
Sprzedaz

e Etapy: Proces ,Obstuga srodkéw trwatych”

0) Zarzadzanie danymi podstawowymi:

a) Tworzenie grupy kont (010-99 / Srodki trwate ALK — grupa nadrzedna 010)
b) Tworzenie kont analitycznych (np. maszyna MK99 dla grupy 010-99)

c) Weryfikacja lokalizacji (Lokalizacje srodkow trwatych)
d) Weryfikacja ,Kategorie Srodkéw Trwatych”
e) Weryfikacja ,Klasy Srodkéw Trwatych”

f) Tworzenie nowego srodka trwatego (Kartoteka srodkéw trwatych) x2 11! poprzez
klonowanie
g) Dostawca srodka trwatego (Dostawcy Dodawanie/Edycja)

e Proces obstugi sSrodkéw trwatych:

1) Zakup sSrodka trwatego x2 /1!
2) Przesuniecie Srodka trwatego
3) Amortyzacja srodka trwatego
4) Likwidacja x1

oraz

5) Sprzedaz x1

o RAPORTY:
o Rejestr Srodkéw Trwatych
o Wykaz transakgji dla Srodkéw Trwatych
o Obroty na kontach KG (Srodki trwate — konto zbiorcze / konta analityczne: 010-06)
o Dziennik ksiegowan (TYP: ,Pozycje Dziennika”)
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