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sSpecyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia” (SIWZ)

- wprowadzenie



Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Rozpoczecie kazdego projektu w sektorze publicznym rozpoczyna sie od
przygotowania tzw. SIWZu

« Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia [SIWZ] jest
podstawowym dokumentem podczas postepowania (przetargowego) o
udzielenie zamoOwienia publicznego — tj. wybor najlepszego dostawcy.

« SIWZ zawiera przede wszystkim:
1) warunki jakie powinien spelni¢ wykonawca,

2) wykaz elementow jakie powinny znalez¢ sie w ofercie oraz

3) podstawowe dane (czego dotyczy zakup) dotyczace zamoOwienia.
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Elementy jakie powinny znalez¢ sie w specyfikacji Istotnych warunkéow
ZamoOwienia reguluje art. 36 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych; sg

to:
(1/5)

v" Nazwa oraz adres Zamawiajacego

v' Tryb udzielania zamowienia (przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem itd.)

v' Opis przedmiotu zamoéwienia (Co Wykonawca bedzie musiat wykonag,
dostarczy¢ lub wybudowac. Powinien byC sporzadzony rzetelnie i
jednoznacznie);

v' Termin wykonania zamowienia;
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Elementy jakie powinny znalez¢ sie w specyfikacji Istotnych warunkow
ZamoOwienia reguluje art. 36 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych; s3 to:

(2/5)
v' warunki udziatu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;

v wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu - wykaz
dokumentow jakich moze zada¢ Zamawiajgcy znajdujg sie w
Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te

dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

http://mfiles.pl 5



Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Elementy jakie powinny znalez¢ sie w specyfikacji Istotnych warunkéw
ZamoOwienia reguluje art. 36 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych; s3 to:

(3/5)

v Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z
wykonawcami, wskazanie osd6b upowaznionych do kontaktu;

v' Wymagania dotyczgce wadium;

v' Termin zwigzania ofertg (w zaleznosci od wartosci zaméwienia jest to
30,60 lub 90 dni, art. 85 UZP);

v' Opis sposobu przygotowywania ofert;

AN

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

v' Opis sposobu obliczenia ceny;

http://mfiles.pl 6



Dostosowanie metodyki
SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

» Elementy jakie powinny znaleZ¢ sie w specyfikacji Istotnych warunkow
ZamoOwienia reguluje art. 36 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych; sg to:

(4/5)

v Opis kryteriow oceny, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert (cena, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
Ssrodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia oraz
dobér preferowanej metodyki wdrozenia);

v Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

v Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
7
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Elementy jakie powinny znalez¢ sie w specyfikacji Istotnych warunkéow
ZamoOwienia reguluje art. 36 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych; s3 to:

(5/5)

v’ Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogoélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach;

v" Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia. (odwotanie i skarga do sadu,

art. 179 - 198 UZP).
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sSpecyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia” (SIWZ)

- Opis kryteriow oceny



Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« SIWZ — opracowanie zapisu dotyczacego metody oceny w zakresie
wyboru dostawcy:

Pkt. X. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie i
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert:

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposrod waznych ofert
ztozonych w postepowaniu (tj. wykonawcow niewykluczonych i ofert
nieodrzuconych), na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SIWZ odpowiednio dla oferowanych czesci przedmiotu zamowienia.

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga):

2.1.Cena ryczattowa brutto za realizacje zamoéwienia — ?%
2.2, il - ?%

2.3, i, — ?%
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« SIWZ — opracowanie zapisu dotyczacego metody oceny w zakresie
wyboru dostawcy:

3. Punkty przyznawane za wybrane kryterium bedg liczone wg podanego
wzoru (tj. po dokonaniu ocen przyznane punkty zostang przemnozone

przez wage kryterium):
Wartos¢ wazona kryterium = (Op x W)

gdzie:
Op - liczba punktow przyznana danej ofercie zgodnie z

dotgczong skalg oceny (1-5),
W — waga kryterium, znaczenie kryterium dla zamawiajgcego

3.1. Przyjmuje sie skale oceny od 1 do 5 pkt., gdzie wartos¢ 5 oznacza
najwyzszg a 1 najnizsza.

3.2. Skale oceny sg opracowane indywidualnie dla kazdego kryterium.
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« SIWZ — opracowanie zapisu dotyczacego metody oceny w zakresie
wyboru dostawcy:

4. Ocena koncowa wybranej oferty jest sumg wartosci wazonych
obliczonych dla wszystkich kryteriow WS.

4.1. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

4.2. Oferta dostawcy, ktora uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktow
uznana zostanie za najkorzystniejszg, a w przypadku gdy suma punktow

bedzie rowna, za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wykonawcy z
najnizszg cena.

4.3. Najlepsza oferta musi rowniez spetni¢ nastepujacy warunek:

WS > = 4 pkt. na skali od 1 do 5 pkt.
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

- SIWZ — Metoda oceny w zakresie wyboru dostawcy (1/2):

13) Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte. sposrod waznych ofert zlozonych
w postepowaniu (tj. wykonawcow niewykluczonych 1 ofert nieodrzuconych), na pod-
stawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ odpowiednio dla oferowanych
czescl przedmiotu zamowienia.

2. Kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie:

2.1.Cena ryczaltowa brutto za calos¢ zamowienia — 100%.

3. Punkty przyznawane za kryterium .cena ryczaltowa za calos¢ zamowienia” beda
liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cuy:Co)x 10

gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cpa —najnizsza cena sposrod waznych ofert,

C, - cena podana przez wykonawce dla ktérego wynik jest obliczany.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania w tvim Kryterium przez wykonawce od
jednego czlonka komisji wynosi 10.
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

|
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

- SIWZ — Metoda oceny w zakresie wyboru dostawcy (2/2):

4. Po dokonaniu ocen przyznane punkty zostana zsumowane, a nastepnie przemnozone
przez wage kryterium.

4.1 Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

4.2 Oferta wykonawcy. ktéra uzyska najwyzsza sumaryczna liczba punktow uznana
zostanie za najkorzystniejsza, a w przypadku gdy suma punktéw bedzie rowna, za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta wykonawcy z nizsza cena.
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

« Szczegodlowe postanowienia dotyczace zamowienia - przyklad

J—— 7. HURTCWHIA DANY CH =

Zatgeznik mr 170 T WEYREATRMA =

S T UAG MDRIDALNE UTZENL 2

z I POATALI BAMOOEIZUGA 1

21 WERDNADZEME OGO BT AMATRNA &1

- 22 UNAGHINTNADUALAE UCZS NI 3 I UMVAGNDTAIDUALNE UCESLNL &

SZCZEGOLOWE POSTANOWIENIA I WYMADANLA FUNKCJOMALNE oo 2. EBAZA DANYCH .. s

A 1 wEEF 1 AYMATANA &2

DOTYCZACE ZAMOWIENIA DI AN PG CNAE DE0LE SI UNAGINTIWDUALNE UCEENL &

W pOSiEpowaniu 0 Zambwienic publicane prowadzonym w trybie oo 10, 3 STEMY INFORMA TYCENE ZA 3 TEFOWANE FRZEZ 3Y3TEM. e
negocjacji z offoszeniem, pn. dostawa, wdra?enie | utrzymanie oo 11. INTERFEJSY DO 3Y 3TEMOW OSECHY CH

CTMUNIGHTIA £ OTOCTENEM

Zintegrowanego Informatycznego Systemu
Wspomagania Zarzadzania Uczelnia 4U-2004 EZ MMAGANA PN CIONA NS ST IEG0LONE

12. INTERFEJ3Y DO 3Y ITEMOW PLANDWANTCH
1T LA DY AIDUALME UCEEL ML C]

13, WYMAGANILA MIE FUNK CIONALNE

2z 13 WYRLAGAMA DOTYCIADE FLATRORM
SARORIZNY. 24

Y Smiims m P —— P 133 WYMAGANA DOTYCZADE BEEZFECENSTIAI OCHRONY.
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI oameEs s 2
. DESLUGA TR STUDAVE P
WRAKTW DASLLCA SADAN NALIO WD ax 134 WYMATANA TECHNICINE | DRGANDACYINE
13 A{Nm’;ﬂ wisayisiepipining - i 135 WWYMATANA DOTYCZADE WIRTEENA.

T4 UWVAGHMDTVIDUALNE LTS ML e TEE WMAGANE DOTYICIADE LTREAANA.
137 WIYMAGAMA DOTY CEACE ARCHTETURY SSRESTOWE]
135 WYMAGANA COTY CZADE LICENG] ONDWMANA

4. FROCERY OEECME oo AT

ET

e

&

VYRAGANE YDA NOSCIONE. &
Ta

Ti

71

71

1

73

& PROCEIY PRIVIZRLE ... 4B 128 A LA DY WIDUALNE LUC LN
51 ZARZADZANE STRATEECIN | CFERACTINE 4
14. UDTIAL ZASOEOW ZAMAWIAJACE 00 W REALIZA N ZAMOWIENIA ... T4
51 FLANCWANE SYMULATLA 51 i
53 FROCSIELEHTROMOINE BOSIMOLEMIA FRACINEIN 51 BF B RIEUNEDw-
54 FROCSS ZARIACZANAKONTAKTAMIZ ASSCLMENTAML sz RTELNER MR 1 5 OGLADOVA S TR TURA STETEML o
55 LWVAGINDVANDUALNE UCTS N = EYSUNSH NR D ZAMRSES WORIGEINA SYSTIMY ZAZ
CRAZ INTERFEJSTWA? 1
& MECHAN WORNFLOW ORAZ DME. = RYSUNER NR 2 OSECNA B TRUKTURA OR GANIEZA CY.JNA ZAMANIAIAL iz

81 ZAREADPANE FRACA GRUF OV IFRESFD
EDLOET SRADY LE YTRDHNEA L
DOWIORDWANE SRDCESIN ARTESL WL ARATY.
DATANTATIA FRTESE L STASY,

MEM BRATY.

£i4  ZADANA WODGLOW.

& FALNDSE PADIESON WOARMSLOW 1 FLNTIONALVD ST SYE!
52 ZAREADEAME DOMUMENTAMIDMEL S8
B3 UWVAGHNDYWIDUALME UCZELML =)

15




Dostosowanie metodyki

SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

SIWZ. - Opis przedmiotu zamédwienia - przyklad

SIWE — na wylonienie wiloaawey w salnesie dummey serwena dla Sebo Warotesa Sistens: Ziuegrowmeps
liwwraen Sapiclonstives
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SFECYFIKACTA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
TWana :l:IE|wshmE SIWZ
1) Nazwa (firma) craz adres zamawiajacego
1 Uniwersytet Tagiellonski, ul Golhia 24, 51-007 Erakom.

’ 1 Biuro Zamowien Publicermych UT, ul. Smaszewskiego 259, 31-113 Kmkow,
tel. +4812-43 24450 e-mail: bepiiadm wj edupl
s 48124324451 WWW ] edu pl

2 Tryb udzielenis zamowienis.

1 Pnﬁq:ﬂmemudawz;mwmtmmmmgmmm;o zzodnis z prespi-
sami =Wy z dnia 10 stycamia 2004 1. Prawe zamowien publiconych, zwane] dalszaj
czesci STWZ PP

2. Do czymnosc podejmowanych preer Zamawizjacepe | WykOmAWCoW W posigiowanil
© udrielenie zamowienis swsaje sig przepisy powolanej ustwy - Prawo zamdwien
pubh:::n\'ﬂlm:z aktow wykonawczych wydanych na jej po-dsmm! a w sprawach

Eu:\egulnmm’thpmepusvus:m:dnnummulgﬂr- Fodeks cywilmy
(DzU. Wr 16, poz. 93, zpnmmj

n l]}nsprmdmnrnmmm:.

L z jest wylonieme wykonawcy w zakresie dosawy serwen dla

Sﬂ:cpudmmm szmegnm!mu
. Szczesolowy opis preedmiotn zamowisnia zawisr zalacrnik A do STWZ.
Wimagania zammwizjacege odnosmace sie do przedmiotn zamowienia:
) Calosc sprogfu objetegn nimiejszym zamowienism musl speiniad Wymogi parmy
CE.

[y Y

b) Zamawiajacy oswiadcza, 7o zzednie z 1stawy z dnia 11 marca 2004 1. o podatku
od towarow i ushug (Dz.U. z dnia 5 kiemia 2004 r) bedzie ubiegal sig o zgode ma
zastosowanie shwki podaten VAT w wysokesci 0% ( dia wybranych urzadzen
chreslanych W Specviikacii Istomych Wanmkow Zamdwiemia -  dotyczy
Wykonawcow polskich.
Zamawizjacy dopuszeza skisdanie ofert rownowainych, spelmiajacych co najmmisj
opisane w zalaceniku A do ninisjszej STWE wymagania i parmetry techniczne, prey
coym Wikonawea zobowiazamy jest do wykazania mﬁmmosuwsmjejm
5. Oryegimal STWZ podpisamy przez osoby uprwmione w Imieniy zamAWIAjIces0,
stamowiacy podstawe do rozstrzyeama ewentualmych sperow rwigzamych z iresciy
tego dolumenty, dostepmry jest w fommie papierows] U ZamMAWIAICEZ0. Nmmmust
po uprzednim zamowieniu preex wykonawcow Zamawizjacy przzwidije mozliwosc
powislenia i Za odplatnoscy kopil SIWZ w formis papierowej — cema
winosi bruto kwote 00,00 2.

-
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ol Stramreakigs 28 2100 Krabow: aol + 5124204030, oz + 48124214451, e-mal: bxpocin oy eda ol
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4) Tmm‘]mlmamm

1. sl Zostal Wykonane w terminie do czterech tyeodni liczonyeh od dnia
u.dn.&lmazmmmtj podpisania oWy,

Bl Dpsw:rllhwfpn-m,unﬂlpmdmmﬁam‘rh} udzishn w postepowanin oraz
opis sposobu deliomywania eceny speiniania tych waronkew.

1. Wykonawra mmsi spehniac wanmki udaahlwpos(gm‘wmml chkreslons W minizjszaj

SIWZ oraz w art. 12 ustawy PZP. jak tei nie mode podleza wykhuczenin ma pod-

STAWES ATt Mnsmn'PZP

Wrkomrwea mms zasoferowad przsdmiot zamowienia zeedny @ wymozami

zamawizizcege, okreslooymi w SIWZ oz zapewmic realimacje Zaméwisma we

wikazanym w pht 4) SIWZ terminie

Calesc Mnohjaegomqm'mmmmmmspdmxnmm CE

. Wikonawra musi preedsawic cene oferty w opardu o ek A do SIWZ da

calpsri preedmioty zampwienia, przy unzglpdmienin WyTaZaD | Zapisow mimejsze)
SIWZ i doswiadrzents zawodowege wykenawcy.

5. Wykonawra powinien pedpisac eu'.nw\'pd:ml: fornmlarz oferty wraz z zalycmmikann
bab Zlodye ofarte edpowiadajaca ich mesci, jak i podpisal Wzor umowy, sEmewiace
Ln‘beglahuaﬁcSI‘ii

4. Wikonawca musi diﬂqll’_\'t do oferty wizysthie odwindczemia oz zalyczmiki
wymagne STWE.

(=]

e
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TEjestry hub zzloszemia do ewidencii drialampsci pospodarczej — wymtawioos mie
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Pelnomocniciwo (pelnomecniciwa) dedaczone w formee oryginahn hob potarialnie
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udrielajace pelnamocnictwa, jesli oferia bedzie podpisana preez pelnomornika, prey
mmhhmmmmpuzvpadkw:kbdmunfmmmpndnmﬁmmw
wmhu! |
. wykenrwrow dzialijacych w formie Spolki Cywilnej, jeseli z delumentow
dolgczomych do ofemy mp. umowy p-uth(czt_]el knmlpuswnd:mnel
odpowiednio 7 zzodnost z m'gm.ujzm,u me wynka
podpisania eferty, bads wynika mmy spesab reprezsmtacyic
mmwmwmdﬁwm czyli uczesmikow konsorcium.
4 Cenencﬁerrfmiu:mnq alosci przedmioty Taméwisnia w oparciu o indywidualng
kalulacje wykonawcy, fj. m'pd:n.l.nm zalyrnik A do SIWZ, przy wwzglednienin
wymazan i zapisow SIWZ omz jej malacmikow, w tym wkie doswiadcrenia
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sre d gl pl Sirona 2

16



Praca projektowa:

Charakterystyka metodyki projektowej
(Zalgcznik do SIWZ)

dr Marian Krupa
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

ZADANIE:

Uczelnia tazarskiego pozyskata wstepnie Srodki na wyposazenie jednej sali w 20
komputerdw.

Zlecono Twojemu zespotowi odpowiedzialnemu za przygotowanie formalnej strony
projektu, przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ).

Dokument powinien zawierac:

1) Przygotowanie zapisow (warunkow), ktore majg by¢ wprowadzone
do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ) ze
szczeglolnym uwzglednieniem oceny ofert.

2) Opracowanie wytycznych w zakresie preferowanej metody

zarzadzanie projektem.
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sSpecyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia” (SIWZ)

- struktura dokumentu
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Dostosowanie metodyki
SIWZ

| . p e s
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia — struktura

dokumentu:
1. Zamawiajacy
2. Tytut realizowanego zamdwienia / projektu
3. Opis przedmiotu zamowienia
4. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy ocenie i wyborze

o1

8.
9.

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Termin wykonania zamowienia / projektu

Wymagania dotyczgce metodyki w zakresie wdrozenia projektu / realizaciji
zamowienia

Dokumenty wymagane na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
oraz dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu

Cena szacunkowa i wymagania dotyczgce wadium

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

10. Stownik kluczowych pojec

Zatgczniki 20



