
1 
 

Projekt nr 10 

 Proces obsługi zakupów 

 

 

 

 Etapy: „Proces obsługi zakupów” 

 

0) Zarządzanie danymi podstawowymi: 

a. warunki płatności (Ustawienia / Różne) 

b. magazyn (Magazyny / Pielęgnacja) 

c. transport (Ustawienia/Różne) 

d. indeks materiałowy + kategoria + poziom odnawiania zapasów (Magazyny / Kartoteki) 

e. dostawca (Zakupy / Pielęgnacja) 

f. przekroje (Przekroje / Transakcje) – sprawdź u dostawcy! 

g. cena zakupu – cennik (Zakupy / Pielęgnacja) 

h. cena sprzedaży – cenniki sprzedaży (Sprzedaż / Pielęgnacja) – tylko dla operacji WZ! 

i. Sprzedawca + odbiorca (klient) – Wydanie materiału WZ (Sprzedaż / Pielęgnacja) 

 

1) Utworzenie zamówienia zakupu (Przyjęcie zamówienia zakupu) 

2) Dostawa - przyjęcie towaru z referencją do zamówienia (PZ - Przyjęcie Zakupu) 

3) Wystawienie (zaksięg.) faktury zakupowej z referencją do PZ (Faktura VAT do dostawy) 

4) Wykonanie płatności dla dostawcy (Płatności dla Dostawców) z referencją do faktury 

5) Zestawienie - Rozliczenie płatności / zobowiązań (Rozliczenie Płatności Dostawcy) 

 

6) RAPORTY i sprawozdania 

 

 RAPORTY 

1. Dziennik księgowań: 1) Przyjęcie materiału PZ; 2) Faktura zakupowa VAT; 3) Płatność 

2. Raporty magazynowe: 1) Przyjęcie towaru PZ (transakcje dostawców); 2) Zmiany 

magazynowe; 3) Stany magazynowe;  4) Zestawienie wartości zapasów.  

3. Raporty dostawców i zakupów: 1) Salda dostawcy; 2) Raport płatności; 

3)Zestawienie wartości dostaw 

4. Rejestr zakupów VAT/ Podatek naliczony (223-1): 1) Obrotówka; 2) Raport VAT 

5. Saldo obrotów / Konta KG: 130-1 (konto bankowe); 202 (Rozrachunki z dostawcami 

krajowymi); 301-2 (Rozliczenie zakupu towarów); 310-1 (Magazyn materiałów);     

403-4 (Usługi bankowe); 

6. Zestawienie 10 największych dostawców – Zmień „Temat graf.” na „DASHBOARD” 

w „Ustawienia wyświetlania” 
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 Proces obsługi sprzedaży 

 

 

 

 Etapy: „Proces obsługi sprzedaży” 

 

0) Zarządzanie danymi podstawowymi: 

a. warunki płatności 

b. indeks materiałowy,  

c. cena sprzedaży (netto!), 

d. magazyn + PZ / bilans otwarcia !!!  

e. sprzedawca 

f. firma transportowa 

g. odbiorca (klient) 

 

1) Utworzenie OFERTY sprzedaży (Nowa oferta sprzedaży) 

2) Utworzenie ZAMÓWIENIE (Przegląd ofert + Nowe Zamówienie/Proforma) 

3) Wydanie towaru (WZ do Zamówienia) 

4) Wystawienie faktury sprzedażowej VAT (Faktura VAT do WZ) 

5) Wykonanie płatności dla dostawcy (Płatność klienta) 

6) Zestawienie - Rozliczenie płatności od odbiorcy/ zobowiązań (Rozliczenie Płatności) 

 

7) RAPORTY i sprawozdania 

 

 RAPORTY: 

1. Dziennik księgowań: 1) Przyjęcie PZ i Wydanie materiału WZ; 2) Faktura 

sprzedaży VAT; 3) Płatność od odbiorcy 

2. Stany magazynowe: 1) Wydanie towaru; 2) Zmiany magazynowe 

3. Raporty odbiorców i dostaw: 1) Salda odbiorcy (klienta); 2) Analiza należności z 

odbiorcą (klientem); 3) Zestawienie wartości dostaw z magazynu (klienta) 

4. Rejestr sprzedaży VAT: Podatek należny 

5. Saldo obrotów - Konta KG: 730-1 (sprzedaż towarów)!?, 201 (Rozrachunki z 

odbiorcami krajowymi), 223-1 (VAT należny stawka podstawowa) 

6. Zestawienie 10 największych odbiorców / klientów – Zmień „Temat graf.” 
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 Proces magazynowy 

 

 

 

 Etapy: „Proces magazynowy” 

 

0. Zarządzanie danymi podstawowymi: 

a. Firma transportowa 

b. Lokalizacje magazynów x 2 (Magazyn A i Magazyn B) 

c. Indeks materiałowy,  

d. Rodzaje przesunięć (powody, np. kontrola jakości) 

e. Cena zakupu i sprzedaży 

f. Dostawca / Odbiorca 

g. Odnawianie zapasów / Poziom zapasów minimalnych 

 

 

1. Wprowadzenie danych początkowych: Bilans otwarcia, Inwentaryzacja, Korekty 

2. Weryfikacja stanów magazynowych: Stany magazynowe 

3. Ustawienie poziomów uruchamiania zamówienia: Poziomy odnawiania zapasów 

4. Przyjęcia towaru na magazyn (PZ): PZ – Przyjęcie zakupu 

5. Przesunięcia towaru między magazynami: Przesunięcia międzymagazynowe 

6. Wydanie towaru z magazynu (WZ): WZ - Wydanie /Potwierdzenie Usługi 

 

 RAPORTY  MAGAZYNOWE 

 

1. Raporty magazynowe (Zestawienia i raporty) – raporty operacyjne, np. „Zestawienie 

wartości i ilości dostaw” 

2. Dziennik księgowań: 1) Przyjęcie materiału PZ; 2) Wydanie materiału WZ; 3) Bilans 

otwarcia 

3. Stany magazynowe: 1) Zmiany magazynowe; 2) Stany magazynowe 

4. Wykaz stanów magazynowych na magazynie(wartość i ilość): Wyświetl wartość 

księgową materiału w danym magazynie 

5. Obroty na kontach KG: 301-2, 330-1 (PZ) 

6. Raport: 10 najlepiej sprzedawanych towarów – funkcja „ustawienia wyświetlania” 
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