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Niniejsza publikacja jest przeznaczona dla studentéw realizujgcych w formie zajec

komputerowych przedmiot o nazwie ,Systemy informatyczne w rachunkowosci”.

Skrypt zawiera opis ¢wiczen praktycznych programu S/4HANA z zakresu integracji
rachunkowosci (Fl) z procesami logistycznymi (MM, PP, SD) w oparciu o zintegrowane

oprogramowanie biznesowe klasy ERP swiatowego lidera — firme SAP.

Celem prowadzonych zaje¢ jest praktyczne zapoznanie studentéw ze standardowg
funkcjonalnoscig czterech narzedzi informatycznych firmy SAP oraz przedstawienie roli jakg
peini rachunkowos¢ w zintegrowanym systemie zarzgdzania SAP S/4HANA, w tym
finansowych modeli analitycznych klasy Business Intelligence i ich wykorzystania w praktyce

biznesowe;j.

dr Marian Krupa
Ekspert merytoryczny SAP S/4AHANA
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Scenariusz:

Pracujgc w dziale finansowym sg Panstwo odpowiedzialni za prowadzenie
rachunkowosci dla przedsigbiorstwa Global Bike (jednostki gospodarczej DEQO).

W szczegdlnosci do Panstwa obowigzkdéw nalezy zapewnienie sprawnej obstugi
rozliczen finansowych odbiorcow, dostawcow jak tez przygotowywanie sprawozdan
finansowych i podatkowych.

Zadanie:
Zadaniem Panstwa jest:

Obstuga finansowa klientoéw

Obstuga finansowa dostawcow

Rozliczenie podatku VAT naliczonego i naleznego
Przygotowanie i analiza sprawozdan finansowych

hrwpE

*k%k

1. Zestawienie sprawozdan finansowych oraz obrotéw i sald kont ksiegi
giéwnej

¢wiczenie 1a

Wyswietl gltdbwne sprawozdania finansowe — bilans, rachunek zyskéw i strat. ‘

Sciezka dostepu: Accounting/ Financial Accounting/ General Ledger/ Information System/
General Ledger Reports/ Balance Sheet/Profit and Loss Statement/Cash Flow/ General/ Actual/
Actual Comparison/ Balance Sheet/Profit and Loss Statement — transakcja SERRERF{Oivpi

e Podaj:

- Plan kont “Chart of Account”: GL0OO
- Company Code: DEOO
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T ——T—
E'S BEST BUSINESS ¢

= Program Edit Goto System Help > S_ALR 87012284 [] o' _ 7 X
< E: P, Financial Statements
B SaveasVarant. [ B Data Sources for G/L Account Balances ~ More v Exit
G/L Account Selection ™
T 7
Chart of Accounts: |GLOO J-:\ 0 o
GIL account: to: =3
Cempany code: DEG@ to: =
Selection Using Search Help
Search Help ID:
Search String:
o’ Search Help
Transaction Figures Selection
Business Area to o
Currency type:
Ledger:
Further Selections Special evaluations Output Control
" Financial statement version: *Language: EN
*Reporting year: 2024 N

e W zakiadce “Further selections”:

- Ledger: OL

- Financial statement version: BAPL

- Podaj zakres analizy; np. 2024 (reporting year) — 2023 (comparison year)
- Zakres czasowy “Reporting Periods”: od 1 do 16 okresow

- W *List output”™ “Classical list”

Ledger: |OL

Further Selections Special evaluations Output Control

* Financial statement version: BAPL | ~Language: EN
*Reporting year: | 2024
*Reporting periods: | 1 to: |16
* Comparison year: | 2023
* Comparison periods: | 1 to:| 16

Plan Version:

List output

) Classical list

gnd control
ALV Tree Control

As structured balance list

e EXECUTE

Layout:

Layout:
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< W Financial Statements

More aQ o @ Exit
G many GmbH Balance Sheet - Poland 4 Da 2024 5
He Led, ; P
code DE@O Business area e Amounts in EUR
G|CoCd |BusA|Texts Reporting periods |Comparison periods|Abs. Difference |Pct.Dif|Summ
(2024.01-2024.16) |(2023.01-2023.16)

DEO@ | BIOE | 1100000 Finished goods and merchandise (invento 999,99- 0,00 999,99-

DE0O|BIOO | 1110000 Finished goods (inventories) 1.210.864,59 0,00 1.210.864,59

DEO@ 1200000 Trade receivables 149.372,97 @,00 149.372,97

DEG@ 1400000 Deductible input tax 16.156,82- 189,81 16.346,63- |B612,1-

DE0® 3300000 Trade payables 191.432,00- 1.188,81- 190.243,19-|*002.8-

DEO@ 3300001 Trade payables 466.634,20- @,00 466.634,20-

DEO@ 3800000 VAT 86.859,83 0,00 86,859,83

DEO@ 4000000 Sales 199,00- @,00 199,00-

DEOQ | BI0G | 4000000 Sales 124.811,00- 0,00 124.811,00-

DEOO | BIOO | 5002000 Finished Product Consumption Expense B8.221,94 @,00 8.221,94

DEOO 6430000  Other levies 2.782.00- 0,00 2.782,00-

DEGG 6500000  Vehicle expenses 2.990,00 0,00 2.990,00

DEOO|BI0A| 6500000  Vehicle expenses 5.300,00 0,00 5.300,00

DEGG 6800000 Postage 60.000,00 0,00 60.000,00

DEOG | BIOR | 6800000 Postage 86.635,00 0,00 86.635,00

¢ Na podstawie wyswietlonych sprawozdan na koniec okresu sprawozdawczego podaj:

Wartosé AKtywOW (ASSETS): «.vveeeeeereeeeereeereseneens

Wartos¢ Pasywow (LIABILITIES): ....ccvevveeeeiiiiiiieeeeeee

Warto$¢ Aktywa Netto (CAPITAL): ..oocvviveiiiiieeeeeee

Wynik finansowy netto na dziatalnosci gospodarczej za wybrany okres (Profit): ..........ccccceees

e Dokonaj obecnej analizy kondycji finansowej firmy, analizy dynamiki — zmiany
w wartosci aktywow, rentownosci itd.

¢ Wykonaj podobne zadanie dla innych formatow wys$wietlania ,List Output”

List output
) Classical list
ALV grid control Layout:
ALV Tree Control Layout:

As structured balance list
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¢éwiczenie 1b

Dokonaj zestawienia obrotu i sald kont ksiegi gtownej (G/L).

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ General Ledger/ Inofrmation System/
General Ledger Reports/ Account Balances/ General/ Total and Balances/ Totals and Balances —
transkacja SEAANSEKF{ekwaciok]

£ W G/L Account Balances

v 5] Save as Variant... [ 8 Data Sources for G/L Account Balances More

G/L Account Selection
r 7
. = . N
Chart of Accounts: LGLOOlJc\ to: O
G/L account: to: o
Company code: | DEOO to: o

Selection Using Search Help

Search Help ID:
Search String:

o’ Search Help

Transaction Figures Selection

Business Area: to: O
Currency type:

Ledger:

Further Selections

Reporting Year: | 2024

Reporting Period: | 6

o Wopisujemy:

- Plan kont “Chart of Account”: GL0OO

- Jednostka gospodarcza: DEOO

- Rok sprawozdawczy (Reporting Year): np. 2024

Okres sprawozdawczy (Reporting Period): MM (miesigc biezgcy)

Output Control

Subtotal at Level: |3

Subtotal at Level: |5

Subtotal at Level: | 7

Alternative Account Number:
Additional header:
Microfiche information:
Separate list:

Display Plus/Minus Sign:

- W ,Output control” (szukaj na dole ekranu) podaj “Subtotal at level”: 5 (poziom)
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o EXECUTE

< =L G/L Account Balances

~ | More v

Global Bike Germany GmbH G/L Account Balances Time 13:17:40 Date 17.06.2024
Heidelberg Ledger OL RFSUSAQO/MK Page 1
Per month June 2024 in company code DEOO

G/L Acct |Short Text Debit June Credit June|Debit Jan. - June|Credit Jan. - June Debit Balance| Credit Balance
1100000 Finished goods 0,00 0,00 0,00 999,99 0,00 999,99
* Subtotal 3 0001100 0.00 0,00 0,00 999,99 0,00 999,99
1110000 Fin. goods (inv.) 0,00 0,00 1.211.722,65 858,06 1.210.864,59 0,00
* Subtotal 3 0001110 0.00 0,00 1.211.722,65 858,06 1.210.864,59 0,00
*x Subtotal 2 00011 0,00 0,00 1.211.722,65 1.858,05 1.210.864,59 999,99
1200000 Trade receivables 0,00 0,00 152.377,97 3.005,00 149.372,97 0,00
* Subtotal 3 0001200 0,00 0,00 152.377,97 3.005,00 149.372,97 0,00
b Subtotal 2 00012 0,00 0,00 152.377,97 3.005,00 149.372,97 0,00
1400000 Deductible input tax 0,00 0,00 3.322,94 19.479,76 0,00 16.156,82

e Zapisz salda nastepujgcych kont wraz z podanie strony (Wn/Ma):
e Konta VAT:

KONto oo 2 SAIAO e,
KONtO oo SAIHO: e
KONtO oo SAIHO: e

e Konto zbiorcze:

.................. .. (Rozrachunki z odbiorcami) : ........ccccceviiiiiiiiiiieeeee e,
.................. .. (Rozrachunki z dostawecami) : ........cccccevirniiiiiieiieeen e,

e Wykonaj analize.

koniec
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2. ,Reczne” wprowadzenie faktury od odbiorcy w module FlI

éwiczenie 2a

Dokonano sprzedazy ustugi — szkolenia SAP. Wystawiono faktury odbiorcy. Zaksieguj fakture
w systemie S/4HANA — bezposrednio w module FI.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document entry/
Invoice — transkacja [g=¥{¢

< »E* " Enter Customer Invoice: Company Code DEOD

& TreeOn  EJ CompanyCode &, Hold =% Simulate () Park / Editing Options  More Exit

Transactn: R Invoice

Bal: @,00 e
Basic data  Payment  Details  Tax Notes Customer
Address.
Customer: 139000 Sp.GiLl v Firma
Invoice date: 17.06.2024 Reference: MK/2024/001 Bavaria Bikes
U g er i vy -y - Rappenweg 23
Document Type: DR Customer Invoice 81829 Miinchen
Cross-CC Number. ¥
Amount: EUR
sl | ok
Tax Amount; ~ Bank data: not available
S 2= daz 2ol 5 ©

Eamlicmne Ducinmadigicly

Baseline Date: 17.06

e Wprowadz dane nagtéwka:

- Kod klienta (Customer): (Wyszukiwarka \ w ,,Customers/by company code): 139000
- Data faktury (Invoice date): data dzisiejsza

- Numer faktury (Reference): inicjaty (inicjaty/rok/numer kolejny)

- Wopisz tekst (Text): Sprzedaz szkolen SAP

<
Il St. GILacct Short Text Dic Amount in doc.curr. Part.. Costcenter Order Sales order ftemin .. Sch.. Pint Pu.. Purch.. Profit center Partner profit .. WE
+/ 4080000 Sales H Cre - 1.000,00 MKOB1 a
Lo I

e Wprowadz dane do tabeli:

- Konto KG: 4000000

- Wartos¢ (Amount): 1000 EUR (brutto z podatkiem VAT)
- Podatek 19%: A1l

- Centrum zysku: MK001

- Zaznacz ,Calculate tax”

-  ENTER
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Transactn: R Invoice v

Bal. 0,00 GoL

Basic data Payment Details Tax Notes

Posting Date: 17.06.2024
Document Type: DR Customer Invoice
Cross-CC Number:

Amount: |1.190,00 EUR

=
Calculate Tax
L

Prosze sprawdzi¢ w zaktadkach szczegotowe informacje nt. warunkéw ptatnosci, podatkow.

e Zaznacz zakfadke ,Payment” oraz ,Tax”
e Opisz fakture w zakfadce ,Notes”
e Sprawdz bilans zapisu — powinien by¢ kolor zielony

e Sprawdz dane teleadresowe odbiorcy
e Sprawdz numer konta bankowego odbiorcy

e Przed zapisaniem sprawdz dokument — przycisk ,Simulate” F9

< KU Enter Customer Invoice: Company Code DE0O

~ & TreeOn  E3 Company Code 3, Hiud i Simulate Bl Park / Editing Options ~ More v

Transactn: R Invoice v
Bal: 0,00 Co8
Basic data  Payment  Details Tax  Notes Customer
— Address
Posting Date: | 17.06.2024 - Firma
Document Type: DR Customer Invoice Bavaria Bikes
Cross-CC Number: Rappenweg 23
Amount: |1.190,00 EUR 81829 Miinchen

e Sprawdz:

- Daty ksiegowania i dokumentu sg poprawne?
- Czy zostat naliczony poprawnie podatek VAT?

Itm|PK|Account Account Short Text Assignment Tx Amount
1101139000 Bavaria Bikes 1.190,00
2|50( 4000000 Sales Al 1.000,00-
3|50| 3800000 VAT Al 190,00-
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Rozrysuj schemat ksiegowania na kontach , T”:

e POST

@ Document 1800000058 was posted in company code DEOO

o Zapisz nr dokKUmentu: ..........coceeviiiiieieiiiiiee e

Raczej dla dociekliwych...

Zwro¢ dodatkowo uwage:

1. W tabeli, w kolumnie ,Tax Code” mozemy wybra¢ dla r6znych wyszczegdlnionych pozycji rozne
stawki (0, 7, 16, 22%) podatku VAT (Domestic Output Tax). Sprawdzamy stan zapiséw
podatkowych w zaktadce ,Tax”

2. Fakture mozna réwniez wystawi¢ w systemie bez automatycznego ksiegowania. Faktura
.czeka” na zaksiegowanie/zatwierdzenie. Wykorzystujemy w tym celu funkcje tzw. ,Park”
zamiast ikonki ,Save”!

3. Aby zatwierdzi¢ i edytowaC utworzong w ,poczekalni” fakture ,Invoice” nalezy wykonaé
transakcje [@YEY . Nalezy nastepnie wigczy¢ przycisk ,Tree on”, zaznaczy¢ odpowiednig
fakture, dokona¢ ewentualnych uzupetnien i korekt oraz ostatecznie zaakceptowac (podkatalog
~Complete documents”), tym razem poprzez ikonke ,Save as completed”.

4, Abi dokonac¢ zaksiegowania zatwierdzonej faktury w strefie ,Park” nalezy uruchomic transakcje

10
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¢éwiczenie 2b

Sprawdz wystawiong fakture. Prosze ustali¢ kto i o ktdrej godzinie wprowadzit dokument do
systemu?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

e  Wprowadz numer dokumentu: .........ccccceeeeennnn.
e ENTER

= Document Edit Goto System Help
< = Display Document: Initial Screen

~ fili Document List 1< First ltem / Editing Options More ~

Keys for Entry View

T all
Document Number: | ks]elCIc[eIo[o}ts]
L 2

Company Code: DEGO

Fiscal Year: 2024

e W ikonce ,Document Header” (kapelusz) sprawdz:

- Kto wprowadzit document (Entered by): ......cccovveeiiiiiiiiiiiiennn.
- O ktorej godzinie (Time of entry): ..o
- Data ksiegowania (Posting date): ........ccceveveeiniiieeennnenn.
- Kod klienta (CUStOMEr): ....ccooviiiieeiiiiiieeiiieeeeee
< E : J Display Document: Data Entry View
& (3] |p = [ Taxes & DisplayCurrency T General Ledger View  More » 2v]| Exit
Data Entry View
Document Number: [LB0ABOBOSE Company Code: DEG@ Fiscal Year: 2024
Document Date: 17.06.2024 Posting Date: 17.06.2024 Period: &
Reference: MK/2024/001 Cross-Comp.No.
Currency: EUR T Ledger Group
alll=||= | Y~ ||| z|~ | (B Ev| (&~ @
Co 4 ttem Key SCAccount Description Amount Crcy Tx WBS Element GI/L Account Cost Center Profit Center
DEOQO 10 139000 Bavaria Bikes 1.190,00 EUR Al 1200000
2 50 4000000 Sales 1.000.00- EUR Al 4000000 MKQ01
350 3800000 VAT 180,00- EUR A1 3800000

11
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¢wiczenie 2c

| Prosze dokona¢ zmiany opisu tekstowego.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Change —
transkacja |§%

e Wprowadz numer dokumentu (j.w.) oraz ENTER
¢ Kiliknij na pozycje odbiorcy x2
e Zmien tekst (w polu zaznaczonym kolorem czerwonym)
e SAVE
< »-E- ? Change Document: Data Entry View
3 @ & [f] Taxes & Display Currency  More ~ = |v | Exit
Data Entry View = 517(1)/303 Document Header: DEOO Company Code x
Document Number: 1800000058 Company Code: DEGO
Document Date: 17.06.2024 Posting Date: 17.06.2024 Document Type: |DR | Customer Invoice
Reference: MK/2024/001 Cross-Comp.No.: Doc.Header Text: 'l:l'
Bhuin G Reference: Document Date: | 17.06. 2024
P 17.06.2024
=|[F/18 ¥~ JILE] 2| |Bv||Bv|[Bv]|[G Currency: EUR od: |06 /2024
Co.* hem Key SCAccount Description Ref. Transactn: BKPF  Accounting document
DE0O 101 139000 Bavaria Bikes y: 1800000058DE0B2024 Log.System: S4HCLNT303
250 4000000 Sales 3y MK
J LY 3800000 VAT Entry Date: 17.06.2024 Time of Entry: |13:53:32
TCode: FB70
Changed On: Last Update:
Ledger Grp:
ActgPrinciple:
Refkey(head) 1. Refkey 2:

‘ Sprawdz przeprowadzone zmiany w dokumencie. Sprawdz kto dokonat tej zmiany i w jaki sposéb?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Change —
transakcja FBO4

e Podaj numer dokumentu j.w. oraz ENTER
¢ Kiliknij przycisk ,All changes”

Document 1800000058 Company Code DEGO Year 2024

Date Field New 0ld

17.06.24 |Changed On 17.06.2024 00.00.0000

17.06.24 |Document Header Text mk plus

17.06.24 |Reference MK/2024/001/ABC MK/2024/001
e Kliknij na pole ,text”: sprawdz zmiany tekstowe, date zmiany Data: ............c.cccccceee.

e Opis szczegodtowy: kliknij x2 na okreslong pozycje (Date) lub ikonka ,Choose” F2
koniec

12
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3. Analiza naleznosci od odbiorcy

Zarzad ze wzgledu na koniecznos¢ wzrostu ptynnosci finansowej podjgt decyzje o
ograniczeniu stosowania wydtuzonych termindw ptatnosci. Poniewaz Panstwa firma posiada
mocng pozycje rynkowg uzgodnita z odbiorcami, ze zmiany dotyczace terminu ptatnosci bedg
dotyczyly réwniez faktur wystawionych w ostatnim miesigcu.

éwiczenie 3a

Zadaniem Panstwa bedzie zmiana warunkéw ptatnosci naleznosci za zrealizowang wczes$niej
transakcje — sprzedaz samochodu stuzbowego.

Sciezka _dostepu: Accounting/ Finanical
Display/change line items — transkacja [g=]%s\

Accounting/ Accounts Receivable/ Account/

e Wprowadz dane:

- Kod klienta: 139000
- W ,Open items”: podajemy date dzisiejsza
<«

Customer Line Item Display

[ Save as Variant o =] Data Sources  More

Customer selection
Customer account: | 139006 a 0 o

Company code: DE0O to 7

Selection Using Search Help
Search Help ID:
Search String

* Search Help

Line item selection

Status
* Openitems

Open at key date: 17.06.2024

- EXECUTE

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzszg
funkcje mozna stosowa¢ zamiennie)

= Lst Edit Goto Extas Environment System  Help > FBLSN () o _ T x
- Basic list N .
‘2 SA Customer Line Item Display
Layout
K <> 3 summation levels Yy = = 8 B B : More q & et

Customer

Company Code

Name

City

139800 | Switch list
DE0R IPp———

Bavaria Bik

List status. Ctri+F11)

Minchen
Special fields

St |Assignment

J: ® | 0090000003 90000000 RV |14.02.2024 3.570,00 |EUR
® 20240217 1800000002 DR |17.02.2024 u 2.424,03 |EUR Sprzedaz szkoleri SAP AWD @1
@® 20240217 1800008003 |DR [17.02.2024 [ 4] 2.497,81 |EUR Sprzedaz test SAP DZ
® 20240217 1800000004 DR 117.02.2024 n 2.497.81 |EUR Sorzedaz szkalen SAP MK 01

DocumentNo | Typ(Doc. Date |5(DD

Local Crcy Amt|LCurr|Clrng doc.|Text

13
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Customer Line Item Display

v 6y 4 @ B G (G VY = =T # B B » % M ©E () CreateDisputeCase  More - QA @ Bt
Customer 139000 o
Company Code DE0O
Name Bavaria Bikes |
city Munchen v
" s Assignment * DocumentNo * Type Document Date * DD TAmountin Local Curen. LCur  Clmgdos. * Text
| @ 'o0s0000003 50000000 RV 14022024 u 357000 EUR Text -
I . ‘ZDZICIZI? 1800000002 DR 17.02.2024 a 242403 EUR Sprzedaz szkolen SAP AWD 01
® 20240217 1800000003 DR  17.02.2024 2497.81 EUR Sprzedat test SAP DZ
® 20240217 1800000004 DR 17.02.2024 °] 2497.81 EUR Sprzedat szkclen SAP MK 01
® 20240217 1800000005 DR  17.02.2024 a 240856 EUR Sprzedaz szkolen SAP AD 24
® 20240217 1800000006 DR  17.02.2024 ] 24323 EUR Sprzedat szkolen SAP NT 44
® 20240217 1800000007 DR  17.02.2024 ] 240975 EUR Sprzedat Szkolen SAP KK 02
o 20240217 1800000006 DR  17.02.2024 ] 243117 EUR Sprzeda szkolsn IP 01
® 20240217 1800000009 DR 17.02.2024 a 241927 EUR Sprzedat szkclet SAP KS 01
® 20240217 1800000010 DR 17.02.2024 241084 EUR Sprzedaz szkolen SAP M901
® 20240217 1800000011 DR 17.022024 ] 249781 EUR Sprzedaz szkolen SAP B8 01
® 20240217 1800000012 DR  17.02.2024 7] 241689 EUR sprzedat szkoleh SAP AR 01

Tworzenie indywidualnych ustawien szablonu wyswietlania zestawienia.

¢ W ikonce ,Select layout” wybieramy wariant (Layout) “1SAP-D”

¢ Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout” — wybierz ,text” (szukamy ikonka
slornetka”) zaznacz i przenie$ strzatkami na lewg strone

e ADOPT

Customer Line Item Display

v 83 £ B B G G VY = = iz ] = | {] Create Dispute Case  More Q
r = $17(1)/303 Choose Layout X
Customer 139000
Company Code DEOO
e 2
Name Bavaria Bikes Layout Setting ._m hall}
City Miinchen
M S! DocumentNo : Document Date DD Net Due Date Arrear LastDunned  Dunnir  Layout . Layout description Default Setting
® 90000000 14.02.2024 14.02.2024 124 1SAP Standard local currency
® 1800000002  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-C Clearing data
® 1800000003 17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-D Dunning data
® 1800000004  17.02.2024 3 17.02.2024 121 1SAP-DDNET Standard local currency
® 1800000005 17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-FC Standard foreign currency
® 1800000006  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-INET1 Internet service open items
‘® 1800000007  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-INET2 Internet service cleared items
® 1800000008  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-INET3 Internet service sales volume
® 1800000008  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-LC Customer local currency
@ 1800000010  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-P Terms of payment
® 1800000011  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-RE Standard Real Estate account assignment
® 1800000012  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-SBWAP  Display OPs for SD Credit Mema Process
® 1800000013  17.02.2024 17.02.2024 121 1SAP-WTY1 Credit Memos from G P
® 1800000014 17.02.2024 17.02.2024 121
® 1800000015  17.02.2024 17.02.2024 121
@ 1800000016 17.02.2024 17.02.2024 121
L

1800000017  17.02.2024 B 17.02.2024 121

e Tworzymy indywidualny ,User specific’ szablon zestawienia naleznosci dla wybranego
odbiorcy: Ikonka ,Change layout” i zapisujemy ikonka ,dyskietka” podajgc nowy kod (nazwe)
szablonu

= \List Edit Goto Extras Environment Settings System Help

(O OAF Customer Line Item Display

=
[P
<
fin
Il

B ¥ %% 3 © (] CreateDispute Case  More v

UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie

14
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¢éwiczenie 3b

Zmien warunki ptatnosci i date podstawy naliczania (Bline date) dla wybranej faktury.

e Wybierz pozycje dokonanej wczesniej transakcji kliknij x2
o Kiiknij ikonke ,Display <-> change”

= List Edit Goto Extras Environment Settings System Help > FBISN [ ¢  _ F X
< K : J Customer Line Item Display
~ b 72 3 B G s Vv = = #@ B B > % %) [ ] Create Dispute Case  More v Q @ Exit

Customer 139000 =
Company Code DEOO I
Name Bavaria Bikes
City Minchen -

St Assignment Documentiio - Type Document Dats | DD T Amountin Local Curren  LCUM . CImg doc. Text
~ @ 0090000003 90000000 RV 14.02.2024 3.570,00 EUR o

L2002 500000000 D2 1702 202 ) 242400 2R ShiZedal Tkolen A AR
® 20240217 1800000003 DR 17.02.2024 a 249781 EUR Sprzeda? test SAP DZ
& 20240217 1800000004 DR 17.02.2024 a 2497.81 EUR Sorzadaz szkolen SAP MK 01

e Przechodzimy do warunkéw pfatnosci (Payt terms) i wybieramy kod: 0001 (Payable
immediately Due net — ptatno$¢ natychmiastowa), oraz przyktadowo

e wpolu,Bline date” zmien date basowg (Baseline date) na wczorajszg (cofnij np. date o jeden
dzien)

e Zaakceptuj zmiany ENTER x2

e SAVE

‘ Odswiez ekran zawierajgcy najnowsze dane (funkcja: czas rzeczywisty) - Ikonka ,refresh”

e Z menu List/ wybierz ,Refresh”

= QIS8 Edit Goto Exitras Environment Settings System Help

T TETrT . .
Customer Line Item Display
Refresh
Export > |7 & 2 & v = = @ B B 3 % WM Y (] CreateDisputeCase Morev
Send... (Shift+F8)
Cu Exit (Shift+F3)
Co
Name Bavaria Bikes
City Minchen
v . A A A i A
St Assignment DocumentNo  Type Document Date ¢ DD zAmount in Local Curren.. LCurr  Clrng doc. Text
v | @ 0090000003 90000000 RV  14.02.2024 3.570,00 EUR

éwiczenie 3¢

Podaj wartosci przeterminowane i nieprzeterminowane. ‘

e Rozszerz kolumne ,Doc. Date”, kliknij (zaznacz kolumne) i dokonaj sortowania rosngcego (od
terminu najbardziej do najmniej zalegtego) — ikonka ,Sort in ascending order”

e Zaznacz jeszcze raz te samg kolumne i wybierz przycisk ,Subtotal”

15
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= st Edit Goto Extras Enyironment Settings System Help > FBISN ] of | — & X
(4 EE 7 Customer Line Item Display
B S B ELC B Y = T 8 B B Y% (] Create Dispute Case  More - Q Exit

Customer 139000 ~
Company Code DEOD I
Name Bavaria Bikes
City Minchen -

7 5t Assignment * Documentic “ fType Document Date | DD zAmountin Local Curren  LCurr  Clmgdoc.  © Text

® 0030000003 soo00000  Rv (14022024 | 3570,00 EUR B

® 20240217 1800000002 DR [17.02.2024 [} 2.42403 EUR Sprzedat szkolen SAP AWD 01

® 20240217 1800000003 DR [17.02.2024 2.497.81 EUR Sprzedat test SAP DZ

® 20240217 1800000004 DR [17.02.2024 249781 EUR Sprzedaz szkole SAP MK 01

® 20240217 1800000005 DR [17.02.2024 [} 2.408,56 EUR Sprzedat szkolet SAP AD 24

® 20240217 1800000005 DR [17.02.2024 [} 2.432,36 EUR Sprzedat szkolen SAP NT 44

® 20240217 1800000007 DR [17.02.2024 2.409.75 EUR Sprzedaz Szkolen SAP KK 02

® 20240217 1800000008 DR [17.02.2024 243117 EUR Sprzedaz szkolen IP 01

® 20240217 1800000009 DR [17.02.2024 7] 241827 EUR Sprzedat szkolef SAP KS 01

® 20240217 1800000010 DR [17.02.2024 241094 EUR Sprzedaz szkolen SAP M301

® 20240217 1800000011 DR [17.02.2024 249781 EUR Sprzedaz szkolen SAP BB 01

® 20240217 1800000012 DR [17.02.2024 a 2.41689 EUR sprzedat szkolet SAP AR 01

® 20240217 1800000013 DR [17.02.2024 u 2.407,37 EUR Sprzedat szkole SAP R 01

® 20240217 1800000014 DR [17.02.2024 241808 EUR SPRZEDAZ SZKOLEN SAP MRO1

& onaanoir . n 24121 o B

e Podaj nastepujgce kwoty:
Wartos¢ catkowitg naleznosci przeterminowanych:..........cccoocoiiiiiie

Customer Line Item Display

v & F T oE G (Y 2 = B, B 3z % 2 & (] CreateDispuleCase More v Q & Ext
Customer 139000 =
Company Code DEOO I
Name Bavaria Bikes
City Minchen -
Stat Assignment DocumentNo  Type Doc. Date ‘ SCDD zAmountin Local Curren. LCurr  Clmng doc. Text
@ 0090000003 90000000 RV 14.02.2024 a 3.570.00 EUR z
Lo
14.02.2024 - 3.570,00 EUR
® 20240217 1800000002 DR 17.02.2024 a 242403 EUR Sprzedaz szkolen SAP AWD 01
® 20240217 1800000003 DR 17.02.2024 a 2.497,81 EUR Sprzedat test SAP DZ
® 20240217 1800000004 DR 17.02.2024 4] 248781 EUR Sprzedaz szkolen SAP MK 01
® 20240217 1800000005 DR 17.02.2024 a 2.408,56 EUR Sprzedaz szkolen SAP AD 24

éwiczenie 3d

Wyswietl tylko naleznosci przeterminowane. ‘

e Zaznacz kolumne “Due Date” i zaznacz ikonke ,Sort in ascending order” — (tzw. ,zerowanie”)

e Dodaj kolumne ,Arrears after net due date” poprzez wyboér ikonki ,Change layout”
e Zaznacz kolumne ,Arrears” (liczba dni opdznienia ptatnosci)

Customer Line Item Display

v & £ @ B G ¢ Y = B = 3 (] Create Dispute Case  More v Q @ Exi
Customer 139000 = S17(1)/303 Change Layout x A
Company Code DEOD I
gi‘&“e E&":c’r‘fef‘k“ Current Layout: 1SAP-D ( Dunning data ) [ !

Stat DocumentNo  Document Date DD NetDue Date A

_ Column Selection Sort Order Filter Display -
® 1800000058 17.08.2024 [l 17.06.2024 _ =
® 1300000040  06.04.2024 1 06.04.2024
® 1800000041  06.04.2024 M 06.04.2024 Displayed Columns Column Set
® 1800000042  06.04.2024 W 06.04.2024 Qll|al v]|Aa ¥ Q
® 1300000043 06.04.2024  H 06.04.2024 pE—— 5 R —
® 1800000044  06.04.2024 1 06.04.2024 -

B _ Cleared/Open ltems Symbol Asset .

16
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e Wybierz ikonke ,Set filter”

([ OAF Customer Line Item Display
I S S g v |l= = 8 B & =3 2% A & (] Create Dispute Case  More
Customer 139000
Company Code DEOO
Name Bavaria Bikes
City Minchen
A T
Stat DocumentNo  Document Date DD Net Due Date Arrear I Amount in Doc. Curr. Crey
@® 1800000058 17.06.2024 L1 17.06.2024 0 1.180,00 EUR
@ 1800000040 06.04.2024 06.04.2024 72 2.457,35 EUR
® 1800000041 06.04.2024 1 06.04.2024 72 2.497.81 EUR
@® 1800000042  06.04.2024 06.04.2024 72 2.062,00 EUR
@ 1800000043 06.04.2024 06.04.2024 72 2.463,30 EUR
@® 1800000044  06.04.2024 06.04.2024 72 3.643,78 EUR
@® 1800000045  06.04.2024 06.04.2024 72 246330 EUR
@ 1800000048 06.04.2024 06.04.2024 72 2.463,30 EUR
@® 1800000047  06.04.2024 06.04.2024 72 2.450.21 EUR
@® 1800000022  02.03.2024 02.03.2024 107 368781 EUR
@ 1800000023 02.03.2024 02.03.2024 107 3.003,00 EUR
@® 1800000024  02.03.2024 02.03.2024 107 3.098.00 EUR

e Whpisz warto$¢ od 1 do 30 dni

$17(1)/303 Determine Values for Filter Criteria x

Select.

Net Due Date Sym| 0

e ENTER
o Dokonaj analizy i przygotuj raport:

1. Zapisz liczbe i warto$¢ catkowitg faktur przeterminowanych:

1-30 dni 31-60 dni 61-120 dni 121-360 Powyzej 360 dni

koniec
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4. Przyjecie platnosci od klienta (odbiorcy)

Wybrany przez firme odbiorca ustugi dokonat ptatnosci na kwote zaksiegowang w EUR.
Prosze wprowadzi¢ powyzszg transakcje do systemu.

éwiczenie 4a

Sprawdz wystawiong wczesniej fakture. Prosze ustali¢ rowniez najbardziej zalegtg fakture.
Podaj kto i o ktérej godzinie wprowadzit dokument do systemu?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

e Podajemy ,Company Code”
e W przypadku koniecznosci odnalezienia numeru faktury wykorzysta;j ,List”
e ENTER

< L Display Document: Initial Screen

% fii Document List I< Firstltem  # Editing Options  More v

Keys for Entry View

T all
Document Number:
=]

Company Code: | DEOO

Fiscal Year:

e Oraz wpisujemy kolejne parametry wyszukiwania

< LE' " Document List

v | [ SaveasVariant.. [ B Data Sources  More ™

Company Code: DEQO

= S17(1)/303 Calendar X
Document Number:

Fiscal Year: | 2024

.
1%/.06.2024
Ledger: OL L‘.

<>L(|>]J

MO TU WE TH FR SA S

=

Ledger Group:
22 27 28 29 30 31 1

)

General Selections 23 3 4 5 6 7 8 9
24 10 11 12 13 14 15 16
Document Type:

. ZSH].H 19 20 21 22 23
Posting Date: .

26 24 25 26 27 28 29 30
Entry Date:

Reference Number: July 2024

. MO TU WE TH FR SA SU
Reference Transaction:

27 1 2 3 4 5 6 7
Reference Key:

. 28 8 9 10 11 12 13 14
Logical System:

29 15 16 17 18 19 20 21 .
Also display noted items

. ; A
Display noted items: < X

18
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e Nastepnie w ,Dynamic Selection”

= Program [Edit Goto System Help

4 SAP

Document List

v | [ Saveas Variant.. [ =3 Data Sources

More v
Company Code: | DEOG to: o
Document Number: to: o
Fiscal Year: 2024 to: o
- . . H ”
e podaj swojg nazwe uzytkownia ,User name
(O OAF Document List
~ ) SaveasVariant.. [ B Data Sources  More v
> W Dynamic selections
5 Document header - Document header
7 Document Type Document Type: o
&7 Document Date Document Date: o
/% Posting Date
; .. 5
{7 Posting period FES [T =]
&7 Entry Date — o
&7 Changed On User Nirre: T| T =
{7 Translation Date = -
£ User Name
/7 Transaction Code .
e EXECUTE

= List Edit Goto Seftings System Help

L OAF

Document List

<
jol
-
5
oo
70
[In
||”

Y @3 @ (x (T B =m & B B Morev

CoCode Document. Year‘Type Doc. Date Posting Date Reference
al

User‘ RvD Reversal Flag Reversal Rev Reversal
L
DE.. [} 1800000058 2024|DR 17.06.2024  17.06.2024
L B

MK/2024/001/ABC MK

19
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éwiczenie 4b

Wprowadz informacje do systemu o dokonanej ptatnosci przez klienta za dostarczony towar.

o Sciezka dostepu: Accounting/ Financial Accounting/ Accounts Receibvable/ Document
Entry/ Incoming Payment - transakcja (g%

e Sprawdz: Company code: DEOO
e Podaj:

- Data przyjecia zaptaty (Document date): np. data wczorajsza

- Numer konta w planie kont w ,Bank data” (Account): 1800000 — wybér konta bankowego

- Wartos$c¢ brutto (Amount): ......cocccveeernee

- Numer kodu klienta (Account) w ,Open |tem selection”: np. 139000 (prosze poda¢ wtasnego
odbiorce)

< KU Post Incoming Payments: Header Data

~ X Cancel Selection Process Open ltems  More

*Document Date: |17.06.2024 *Type: |DZ *Company Code: | DEOO
*Posting Date: 17.06.2024 Period: |6 * Currency/Rate: |[EUR
Document Number: Translatn Date:
Reference: MK/2024/001/ABC Cross-CC Number:
Doc Header Text: mk plus Trading Part.BA

Clearing Text: Przelew bankowy
Bank data

*Account: | 1800000 Business Area:
Amount: 1000

Amt.in loc.cur.:

Bank Charges: LC Bank Charges:
Value date: 17.06.2024 Profit Center:
Text: Assignment;
Open item selection Additional selections
L Tt
Account: |139000] D «) None
L =]
Account type: D Other Accounts Amount
Peom G g, CARRSI= 1 o ) Document Number
Other Bank Accounts Posting Date
- ENTER

Uporzadkuj tabele od wartosci najbardziej zalegtej.

e Przechodzimy automatycznie do ekranie “Post Incoming Payments”

e Dokonaj skojarzenia okreslonej wartosci zaptaty (Amount entered) z kwotami zrealizowanych
wczesniej dostaw (Assigned) poprzez x2 klikniecie na okreslonej pozycji (pozycje w kolorze
niebieskim sg przeznaczone do realizacji ptatnosci).
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CENTRAL AND EASTERN EURC

e Poniewaz chcemy zeby wptywajgca kwota byta skojarzona wytgcznie z okreslong fakturg
podwdjnie ,klikamy” na wszystkie pozostate transakcje (pojawi sie kolor czarny)

UWAGA: Jezeli kwota ,Not assigned” wynosi 0 EUR przejdz do SAVE, jezeli nie sprawdz powyzszg
pozycje i zapiSz KWOte ..........cccccveiviiieerennenn . Warto$¢ ze znakiem (-) oznacza zbyt duze obcigzenie.

< <Ll Post Incoming Payments Process open items

~| [ (& Distribute Difference  Charge Off Difference  / Editing Options (/) Cash Disc. Due  Create Dispute Case  More v

Standard Partial Pmt Res.ltems WH Tax

Account items 139000 Bavaria Bikes

Document Nu... D... Document Da... P... Busi... Day... EUR Gross CashDiscount CDPer.
90000000 RV 14.02.2024 01 124 3.570,00 [ j
1800000002 DR 17.02.2024 01 121 2.424,03

1800000003 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81

1800000004 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81

1800000005 DR 17.02.2024 01 121 2.408,56

<>

k|82 | 82|88 |=|=| Q| Q Amount | | @ Gross<>Net | @ Currency 7 ltems # ltems 2 Disc. 2 Disc.

Processing Status

Number of tems: 46 Amount Entered: 1.000,00
Display from ltem: |1 Assigned: 147.015,00
Reason Code: Difference Postings
Display in clearing currency Not Assigned: 146.015,00-

e Odznaczamy wszystkie pozycje aby uzyskac ,Assigned” réwne 0,00.

~| [& & Distribute Difference  Charge Off Difference  /# Editing Options (/) Cash Disc. Due  Create Dispute Case ~ More v

Standard Partial Pmt Res.Items WH Tax

Account items 139000 Bavaria Bikes

Document Nu... D... Document Da... P.. Busi... Day... EUR Gross CashDiscount CDPer.
[90000000 jRV 14.02.2024 01 124 3.570,00

1800000002 DR 17.02.2024 01 121 2.424,03

1800000003 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81

1800000004 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81

1800000005 DR 17.02.2024 01 121 2.408,56

<>

= (8F SR |fE = |=| Q| Q Amount | | @& Gross<>Net | & Currency #i ltems # ltems >+ Disc. # Disc.

Processing Status

Number of ltems: 46 A - o -
Display from ftem: |1 Assigned: 0,00
Reason Code: Difference Postings:
Display in clearing currency Not Assigned: 1.000,00

e Jezeli mamy dodatkowg wartos¢ wynikajgcg z uzyskanego skonta (bonus za wczesniejszg
zaptate) przechodzimy do zaktadki ,Partial pmt”
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e Wybieramy dowolng fakture (klikniecie x2) i wpisujemy kwote stanowigcg w/w réznice
(Payment amount)

L SAF Post Incoming Payments Enter partial payments

~v| [& (&  Distribute Difference  Charge Off Difference / Editing Options ~ Create Dispute Case  More v
Standard Partial Pmt Res.ltems WH Tax

Account items 139000 Bavaria Bikes

Document Nu... D... Document Da... P.. Busi... Day.. NetAmount Payment Amount RCd
90000000 RV 14.02.2024 01 124 3.570,00 1.000, 00| |
1800000002 DR 17.02.2024 01 121 2.424,03
1800000003 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81
1800000004 DR 17.02.2024 01 121 2.497,81
1800000005 DR 17.02.2024 01 121 2.408,56
<>
e ENTER

e Sprawdz ,Not assigned”, jezeli wynosi 0 EUR przejdz do SAVE

Ex |88 | (8% B | [= |= | |Q | Q Amount @ Currency 2% ltems # ltems »' Disc. »# Disc.
Processing Status
Number of items: 46 Amount Entered: 1.000,00
Display from ltem: | 1 Assigned: 1.000,00
Reason Code: Difference Postings:

Currency: EUR

Not Assigned: 0,00

Zapisz numer dokumentu KSiegowedo: .........cccuvrerieeieeiernniiinnnee

o EXIT

éwiczenie 4c

Sprawdz wystawiony wczesniej dokument dotyczacy ptatnosci?

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Document/ Display —
transkacja |§%

e ENTER
e W ikonce ,Document Header” (kapelusz) sprawdz prawidtowos¢ zrealizowanych transakc;ji

e Sprawdz wystawiong wczesniej fakture. Prosze ustali¢ kto i o ktérej godzinie wprowadzit
dokument do systemu?
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c¢wiczenie 4d

Sprawdz aktualny stan rozliczen z wybranym odbiorca.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Receivable/ Account/
Display/change line items — transkacja [ga]®s]\

e Wprowadz dane:
- Kod klienta: np. 139000 (wpisz wybranego odbiorce)
- EXECUTE

e Z menu Settings/ wybierz ,Switch list” — zmiana formatu wyswietlenia danych (powyzszg
funkcje mozna stosowaé zamiennie)

e W ikonce ,Select layout” wybieramy wariant (Layout) “ np. 1SAP-D”

¢ Dodaj tekst do wyswietlonej tabeli: Ikonka ,Change layout” — wybierz ,text” (szukamy ikonka
slornetka”) zaznacz i przenie$ strzatkami na lewg strone

e ENTER

UWAGA: Pozostan w tym samym ekranie!

céwiczenie 4e

Podaj wartosci przeterminowane i nie przeterminowane.

e Z menu List/ wybierz ,Refresh”
e Rozszerz kolumne DD, kliknij (zaznacz kolumne) i dokonaj sortowania rosngcego — ikonka
,S0rt in ascending order”

e Zaznacz jeszcze raz te samg kolumne i wybierz przycisk ,Subtotal”
e Podaj nastepujgce kwoty:

¢éwiczenie 4f

W wyniku przeprowadzonej rozmowy telefonicznej klient zgodzit sie rozliczy¢ z naleznosci
przeterminowanych. Zrealizuj powyzszg transakcje na wzor ¢wiczenia 4b.

e Przeslij raport potwierdzajgcy zrealizowanie powyzszego zadania na adres prowadzacego.
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Raczej dla dociekliwych...

Zwro¢ dodatkowo uwage:

1. Transakcja [gsk¥l (Account Analysis) / zaktadka ,Payment history” — mozemy dokonac
analizy realizowanych ptatnosci wybranego odbiorcy.

2. Transakcja [ ekran gtowny “Process open items”, przycisk “Editing Options” zaznaczamy
funkcje “Selected item initially inactivated”. W ten sposoéb przy otwieraniu gtéwnego okna
dialogowego uzyskujemy automatycznie wyzerowanie pozycji “Assigned”.

3. Transakcja [§3]®sl\l (Customer Line Item Display). W ustawieniach w ekranie inicjacyjnym
mozemy dokona¢ dwdch interesujacych operacii:

- w obszarze ,Line item selection” zaznaczamy ,All items” oraz podajemy zakres
wyszukiwania ,Posting date” — w ten sposdéb bedziemy mieli dostep réwniez do
dokumentow ,zamknietych” — po przyjeciu pfatnosci od odbiorcy (Status wyswietlania
w zestawieniu — lampka zielona).

- wobszarze ,Line display” wpisujemy w ,layout” kod naszego szablonu — co umozliwi
automatyczny wybér naszego szablonu przy logowaniu.

koniec
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5. Analiza zobowigzan wzgledem dostawcy

Zrealizowano cykl szkolen pracowniczych w ramach tzw. ,travel incentives’. Wprowadz
powyzsze zdarzenie gospodarcze do systemu.

c¢wiczenie 5a

Zdefiniuj nowego dostawce.

e Woybierz transakcje BP i ENTER

= Menu Edit Favorites Extras System Help

vl D
| bp Vi B &L ok e
e Zaznacz ikonke ,Organization”
= Business Partner Goto Extras Environment System Help
L SAF Maintain Business Partner
v~ ¢ (] Person] (7] Organization | (] Group ™ g1 More v
< | <
Worklist Find
QG Gusiness Parinc ] “By: | 1 Number v
BusinessPartner:
Max. hits: | 100 Start w

Q|l|lQa Vv ||| B
Partner “ Description Name 1/last name

o Wypetniamy wszystkie pola obowigzkowe w poszczegdlnych zaktadkach
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CENTRAL AND EASTERN EUROPE'S BEST BUSINESS

(EOAF Create Organization

~| ¢ (] Person (] Organizaton (] Group ¥ & M Relationships &3 More v

Business Partner: B Grouping: ~
*Create in BP role: 000000 Business Partner (Gen)
Address Address Overview Identification Control Payment Transactions Status Where-Used List Additional Texts Technical Identification

Name
Title: 0003 Company ~
*Name:  Firma testowa MK
Salutation:
Search Ter

Search Term 1/2: | FMK

¢ Podajemy adres:

Standard Address

Street Address
Street/House number: | Kwiatowa 12
Postal Code/City: |34-400 Rzeszdw

In Tt
- T =1 2.
Country/Reg.: |pl Region: LQ i+

o Podaj jezyk komunikacji PL

Communication
* Language: | ~ Other communication...
Telephone: Extension: o
Mobile Phone: o
Fax: Extension: i
E-Mail: o
e SAVE

26
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TRAL AND EASTERN EUROPE'S BEST BUSINESS SCHOOL

Nastepnie po zmianie trybu na ,change” przypisujemy role ,FI Vendor”

°
< =l Change Organization: 1003578
~ | & ] Person (] Organization (] Group ] &% | Relationships g1 More v
Business Partner: | 1003578 B Firma testowa MKK / PL-34-400 Rzeszow
[ 1
* Change in BP role: | PO000D Business Partner (Gen,)
L =
CRMO006 Consumer Z
CRMO10 Carrier
Address  Address Oy CRMICM ICM Business Partner Payment Transactions  Status  Where-Used List  Additional Te»
FLCUOO FI Customer
ELCU0L __Cusigmer ~
* FLVNOO FI Vendor
FLVNOL  Vendor
e Zaznaczamy ,Company Code”
[ ]
= Business Partner Edit Goto Extras Environment System Help
< =l Change Organization: 1003578, new role FI Vendor
v# (] Person 7] Organizaton (] Group [] With Reference 1§ G -j]l Company Code | Relationships £3  More v
Business Partner: 1003578 B2 Firma testowa MKK / PL-34-400 Rzeszéw
*Change in BP role: FLVNOO FI Vendor (New) v
e | podajemy wtasciwg jednostke gospodarczg DEOO oraz konto zbiorcze KG: 3300000
< KUl Change Organization: 1003578, new role Fl Vendor
~| 5 (] Person (] Organization ] Group 7] WithReference 3§ 6 M GeneralData Relationships 43  More v
Business Partner: 1003578 B3 Firma testowa MKK / PL-34-400 Rzeszéw
*Change in BP role: FLVNOO FI Vendor (New) ~
Company C

Company Code: DE0O Global Bike Germany GmbH & Company Codes

ST

Supplier: | <External>

[3) Switch Company Code

W Delete Company Code

Vendor: Account Management Vendor: Payment Transactions Vendor: Correspondence Vendor: Status Vendor: Withholding Tax Vendor: Texts

Account Mgnagement
r T
*Reconciliation acct: | 3300000 Q)
| |

Head office:

e SAVE
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UWAGA: W przypadku komunikatu wybieramy ,No”

$17(1)/303 Warning

| 4

Vendor ##1 is from an EU country; enter a VAT
registration number

(VMD_API043)

Display this message for this business partner

again?

¢wiczenie 5b

\ Zaksieguj fakture kosztowg od dostawcy — szkolenie pracownikow.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document Entry/ Invoice
— transkacja FBGO

e Wpisz:
- Vendor: wczeséniej zdefiniowany dostawca: ............
- Date faktury: (z poprzedniego tygodnia)
- Numer (Reference): Axx/mm/200x
- Tekst: np. Konferencja w Tunezji
< iy Enter Vendor Invoice: Company Code DEOO

~ & TreeOn B3 Company Code  #, Hold = Simulate Park  /# Editing Options  More v

Transactn: R Invoice ~ Bal.: 0,00 Qa0

Basic data Payment Details Tax Notes

Vendor: 119003 Sp.GILL:
Invoice date: |17.06.2024 Reference: MK/2024/002
Posting Date: |17.06.2024
Document Type: KR Vendor Invoice ~
Cross-CC Number:
Amount: EUR
Calculate Tax

Tax Amount: ~

Text: ‘ Szkolenie w Tunezji I'_Q

Company Code: DEOO Global Bike Germany GmbH Heidelberg

e Na dole ekranu w tabeli wpisz:

- w kolumnie ,G/L ascct” numer konta ksiegowego (konto kosztowe): 6810000
- Oraz kwote netto (2000 EUR) w ,Amount in doc.curr.”:

28



AKADEMIA LEONA KOZMINSKIEGO

- Tax: V1

Oraz MPK. UWAGA!: Dla ,Cost center”. podaj odpowiedni kod (Znajdz - klucz
wyszukiwania w ,Assigment no.”) — np. EUEX1000

- Zaznacz ,Calculate Tax”
- Potwierdza¢ komunikaty poprzez ENTER

sand

Enter Vendor Invoice: Company Code DEQO

& TreeOn B3 Company Code 3, Hold] == Simulate & Park ~# Editing Options  More » E
Transacn: R Invoice Bal: 0,00 el
Basic data Payment  Details  Tax Notes Vendor
Address
Vendor: 119003 Sp.GIL S| Fima
Invoice date: 17.06.2024 Reference: MK/2024/002 Thick Spoke
Posting Date: 17.06.2024 Limburger Stralte
Document Type: KR Vendor Invoice 74080 Heilbronn
Cross-CC Number: g
Amount: 2.380,00 EUR
¥ Calculate Tax Bank data: not available
@ o
Text: Szkolenie w Tunezji
Pavmt terms® Nue immeadiatelv :
<> <>
1 Items ( No entry variant selected )
[ st.. GiLacet Short Text Dic Amount in doc.curr. Text Lo.. Com.. Trading... Busi.. Part.. Cost center Order Fin... Sales order Item in ... Sch.. Plnt
' 6810000 T S Deb. 2.000,00 % DEGO Bloo EUEX1000 =
S dz S¢ wyliczen dok h isk ,Simulate”
. prawdz poprawnosc¢ wyliczeh dokonanych przez system — przycisk ,Simulate
< :‘ " Document Overview
v @  © Reset Taxes @G Pak Gcomplete VY = = [bD @O @ @ = B & G More v
-
Doc.Type : KR ( Vendor Invoice ) Normal document
Doc. Number Company Code DE0O Fiscal Year 2024
Doc. Date 17.06.2024 Posting Date 17.06.2024 Period 06
Calculate Tax v
Ref.Doc. MK/2024/002
Doc. Currency EUR
Itm|PK|Account Account Short Text Assignment R Amount
1(31|119003 Thick Spoke 2.380,00-
2|40(6810000 IT Vi 2.000,00
3|40| 1400000 Deductible input tax Vi 380,00
e Podaj:

W jakim okresie sprawozdawczym zostat zaksiegowany dokument (Period): ........ccccccevvivieiiiniiiineeiniinnnn.

Podaj date fizycznego wprowadzenia dokumentu do systemu (Post date): .......ccccccveeviivciiiiiiiiinenneeenn,

e Powrét poprzez strzateczke BACK
e Zaksieguj dokument ,POST”
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¢wiczenie 5¢

Wyswietl wszystkie niezaptacone faktury wzgledem wybranego dostawcy.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Account/ Display/change
line items — transakcja Egﬁ

e Wpisz:
- Kod dostawcy: ..............
- EXECUTE

e Znajdz w wyswietlonej tabeli zalegtg faktury wybierajgc wariant (ikonka ,Select layout”) 1SAP-
P

e Sprawdz date ptatnosci: ........ccccciiiiiiineeneens
e Podaj liczbe dni zalegtych (Arrears): .......cccccevviieeeennns

c¢wiczenie 5d

Przeanalizuj wszystkie niezaptacone faktury wzgledem wybranego dostawcy.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Account/ Display/change
line items —transakcjaﬁaﬂ

e Wpisz:
- Kod dostawcy: ..............
- EXECUTE

UWAGA: Dodaj pole ,Arrears after net due date” i przesun kolumne w lewo (ikonka ,Change layout”)

Zapisz sume wartosci przeterminowanych od 1-30dNi: ceee
31-60 dNi: coveiiiiiiiee
60-120 dNi: vevveeeeeiiieeee e
powyzej120 dni: ....cooeeiiiiiieeie e

e EXIT

éwiczenie 5e

Pomytkowo zostaly wprowadzone przez system warunki ptatnosci. Wprowadz ptatnosc
natychmiastowg — liczong od daty wystawienia faktury.

Sciezka dostepu: Accounting/ Finanical Accounting/ Accounts Payable/ Document / Change —
transkacja E%

e Wpisz: Numer dokumentu: ...........cccvvveeeeenen.
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UWAGA: (Poszukiwanie dokumentu — ikonka “List” wpisz date fizycznego wprowadzenia do systemu
—réwniez ikonka ,Dynamic selections” — podaj kod uzytkownika i ikonka ,lactive” EXECUTE)

e ENTER x2
¢ Kliknij na wybrang pozycje w tabeli (Vendor) i wprowadz:
- Payt Method: U (ptatnos¢ przelewem)
- Bline date: (-7 dni — tygodniowe przesuniecie do tytu)
- SAVE
UWAGA: Potwierdz zmiany ENTERx2 — w odpowiedzi na pojawiajacy sie komunikat

o EXIT

éwiczenie 5f

Dostawca dopomina si¢ o zaptacenie faktury. Dokonaj zatem zalegtej ptatnosci za zrealizowang przez
dostawce ustuge szkoleniowg poprzez program automatycznej ptatnosci.

Sprawdz i wprowadz numer konta bankowego dla wybranego dostawcy (Vendor).

Transakcja [ge¥
e Wpisz:
- Vendor: ...............

- Comp. Code: 1000
- W “General data” zaznacz “Payment transactions”
- ENTER

Whpisz w tabeli:
- Kraj (Ctry): DE
- Kod banku (Bank key): 50020200
- Nrrachunku (Bank account): 35471446

SAVE
EXIT

Cwiczenie 5g

Uruchomienie "recznej” pfatnosci za wystawiong wczesniej przez dostawce ustugi fakture.

Transakcja
e Podaj:
- Data przyjecia zaptaty (Document date): np. data wczorajsza
- Wpisz witasny kod referencji

- Oraz opisz w ,clearing text” przyczyne wykonywanej ptatnosci

- Numer konta w planie kont w ,Bank data” (Account): wybdr konta bankowego
- Wartos¢ brutto (Amount): ......cccceeeeeenn.
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- Numer kodu dostawcy (Account) w ,Open item selection”: (prosze poda¢ wlasnego
dostawce)
- ENTER

e Wykonaj przyporzgdkowanie ptatnosci do wybranej faktury
e Sprawdz ,Not assigned” — powinno by¢ zero

| Sprawdz zapis ksiegowy zrealizowanej transakcji — [g=10%).

Raczej dla dociekliwych...

Sciezka dostepu: Information Systems/ Accounting/ Financial Accounting/ General Ledger/
Information System

~ 19 Information Systems
> [ Strategic Enterprise Management
» [ Financial Analytics
> [0 Product Lifecycle Analytics
> [QEIS
> [ Logistics
~ 9 Accounting
~ 13 Financial Accounting
~ 3 General Ledger
> [ Information System (New)
&% F.10 - Chart of Accounts
@ F.01 - Balance Sheet
@3 F.08 - Account Balances
@ F54 - Account Balance Structure
&3 F.51 - Line ltems

SYSTEM INFORMACYJNY w KSIEDZE GLOWNEJ (General Ledger)

F.10 — Plan kont KG

F.01 — Bilans

F.08 — Salda kont

F.54 — Strukturalne zestawienie obrotéw i sald
F.51 — pozycje ksiegi gtéwnej (KG)

akrownPE

SYSTEM INFORMACYJNY - NALEZNOSCI (Receivables)

1. F.20 - Lista kont
2. F.23 — Salda na kontach klientéw w lokalnej walucie
3. F.21 - Otwarte pozycje na kontach odbiorcéw (naleznosci do uregulowania)

SYSTEM INFORMACYJNY - Zobowigzania (Liabilities)
1. F.40 - Lista kont

2. F.42 — Salda na kontach dostawcéw
3. F.41 - Otwarte pozycje na kontach dostawcow (zobowigzania do zaptacenia)
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